
AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG . PT63t DESCRIPCION MONTO

00 000 200.00

200.00

0.00

200.00

0.00

0.00

200.00

002 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos v Subs¡slenc¡as en el Interior

ÍOTAL PRESUPUESÍARIO

IVA

SUA.TOTAL

RETE¡ICIO¡{ES IVA

fOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

soN: DOSCIENTOS OOLARES

OESCRTPCION I GUERRERO LOAIZA SILVANA: Pago de viát¡cos y subsist€ñcias, por traslado ds Santa Rosa a Ouito, los dlas deL 15 al 17 d€ julio d€
2015, participacion en taller de capac¡tacion Adminsitrátivos Academeicos para rsctores y tosoreros.

il Diil 2ür5

',;,;;,'* 
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'! 
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DATOS APROBACION

ESTAOO REGISTRADO: APROBAOO:

APROBADO

FECHA:

03t12t2015



159 SECRETARIA DE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECIIOLOGIA E
INNOVACION

9999 SECRETARLA OE EDUCACION SUPERIOR CIET{CIA TECI{OLOGIA E
I¡¡ÑOVACIÓN. FLANfA CENTRAL

0000

F6cha Elaboración

02 0t2 2015 18470 | r

DEVENGADO ofRos GAsTos

GASTOS 0

GUERRERO LOAIZA SILVANA GARDEIIIA

DEOUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRAOO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03t12t2015



Clale do
Roglrtro:

Banco:

Comprobante

Ssn.llclarlo:

COMPROMEIIDO
Clas€ de
Ga3to: OTROS GASTOS Éflrl-T---l

GASTOS

Cuent¡
Monotaal¿:

t{umoro Operaclóñ 0

0703765346 IGUERREROLOAIzASILVA}¡AGARDENIA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP FTE ORO N. Pro.t DESGRIPGION MONTO

01 00 000 002 530303 1701 001 0000 0000 Viat¡cos y Subsistenc¡as en el Interior 200.00

200.00

0.00

200.00

0.00

0.00

200.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOÍAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

ÍOTAL A PAGAR

soN: OOSCIENTOS OOLARES

DESCRIPCION: GU ERRERO LOAIZA SILVANA: Pago dc viátrcos y subsislcncias, por tÉslado d€ Sante Rosa a Ouiio, los días del 15 al '17 de julio de
2015, partic¡pacion en taller d€ capacitacaon Adminsitrativos Acadcm€¡cos pare roctores y tesoraros.

)J

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

02t12t2015
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INFORME DE S€RVICIOS INSTÍTUCIONAUS

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA

CUMPTIM¡ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

3b11

FECHA DE f NFORME 12007-20!5) ,...

APETI.IDOS - NOMBRES DE tA O ET Sf RVIDOR

SIIVANA GARDENIA GUERRERO LOAIZA

CIUDAD - PROVINCI,A DEt SERVICIO

INSTITUCIONAT

PICHINCHA - QUfTO

DATOS GENERAUS

PUESTO QUE OCUPA:

TESORERA

ñó'l/rBRE DE rAúñrrtÁD-A r¡ auE pÉnrr-¡¡rc-r r¡ o l
EL SERVIDOR

IN5TITUTO TECNOTOGICO SUPERIOR JOSE OCHOA

tEON

SERVIDORES qUE INItGRAN Et StRvlClO lNStlTUclOML: SIwANA GARDENIA GUERRERO LOAIZA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AICANZAMS

Feclla: L5lO7l2Ot5, t6l07l2OL5 v r7lo7l2OI5

,/
Activ¡dades Roalizadas: /
Se viaja el dia 15 de Juliclpor la noche, ya que si se viajaba el dia 16 por los horarios de vuelo, no se

alcanzaba a estar en la capacitacjfn a la hora citada.
El día 16 y 17 se asiste altaller.¡C6 capacitación de temas administrativos-académkos para roctoles y
tesoreros d6 los ¡nstitutos, qu€ se realizó en el lnstituto Tecnológico Superior CemralTócnico de
09:(x) a 17:(x) aproximadamonto.
Prodrrtos alcanzados:

- Conoc¡m¡onto a fondo de los articulos del RRA.

- Estimació,n de números docontes,

Conocimiento de la nusva plataforma del SNIESE.

- Conocimiento a fondo de los dsberes, derechos y prohib'riones del servklor públko.

- Aclaración de puntos importantes sob¡e la evaluación preliminar del ceaaces.

- Aclaración de dudas en el proceso detitulación.
- Conocim¡entos gonerales de la EOD.

- Conocimientos generales del manejo de rxímina. 
-^.0" "'.t$i*

- Conocimiento de los nuevos ¡ngr€sos al SN|.¡A 
, u "l .,. 

. ,'

DETALTE DE FACTURAS: , '
o UBICAR Et NÚMERo DELTiCKET DEtvtAJE DE AVÉN ;;?4.''*'" . 

"til*r"; /) .ñ\ t.-
o 2699355238078C1T1CKfi DE IDA t$v'

. 2599355238078c2 TTCKET DE vUEtTA 
-.r,F..."tÉStrr NO SE PrDrO FACTURAS DE HO5PEDAJE, ALTMENrACION Y MOVltlZAClOl¡¿sÉNs{Iinflro auE

DEBERIAMOS PRESENTARLA' A CONTINUACION DETAIIE DE GASTQ$E-GOI\.'

r Factura No. - Clase de Gasto: Hospedaie S 60,oo lUna noche en el hostal el Roble 15 de Julio

de 2015, habitación doble se compartió la hab¡tación con la compañera rectora L¡sset Román

Serrano del ITS EL ORO)

. Factura No. 001-007-000002567 - Clase de Gasto: Hospedaie 587.40 (Una noche enel CPLMA

J



HOTEL el 16 de Julio de 2015. habitación doble se compartió la habitación con la compañera
rectora Lisset Román Serrano del ITS EL ORO)

¡ Ticket No. - Clase de Gasto: Alimentación S 8.20 {Almuerzo. del día 16 de julio 2015)
o Factura No. - Clase de Gasto: Alimentación S 25,oo (Merienda del día 16 de Julio v almueno v

merienda del día 17 de Julio 2015)

. Factura No. - Clase de Gasto: Movilización S 15.oo ltaxi de lv,lachala a Santa Rosa, el día 15 de
Julió de 2015. se compartió el taxi con la compañera rectora L¡sset Román S€rrano del ITS EL

oRo)
. Factura No. - Clase de Gasto: Mo/¡lízación S 15.oo ltaxí de Santa Rosa a Machala. el día 17 de

Julio de 2015. se compartió el taxi con la compañera rectora Lisset Román Serrano del ITS EL

oRo)
. Factura No. - C¡ase de Gasto: Movilización &25,oo (tax¡ de aeropuerto a quito cenfo. el dia 15

de iulio de 2015. se comoartió el taxicon la compañera rectora Lisset Román Serrano del ITS EL

oRo)
. Factura No. - Clase de Gasto: Movilizáción &25.oo (taxi de quito centro a el aeroouerto, el día

17 de Julio de 2015, se compartÍó el taxi con la compañera rectora Lisset Román Serrano qer

ITS EL ORO)

lTINERARIO SAtIDA ttEGADA NOTA

J5tos datos se refieren al t¡empo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del serv¡cio instituc¡onal, desde la

salida del lugar de residenci¿ o trabajo habituales o del
"iírmplimiento del servicio institucional según sea el caso,
hasta su llegada de estos s¡tios.

FECHA

oo-mmm-aaa
15{7-2015 ,{^t-^tt

HORA

hh:mm
20:,45 7/ 20:30

TRANSPORTE
rPo D€ 

I'ÍRANSPoR¡E j ruo;rerr or runsronrr RUTA
SATIDA TTEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

AEREO TAME
RIJTA DT IDA

SANTA RO6A.
qu|To

15{7-2015 , 20'13 1547-2015 2130

AÉRro 
]

TAME QUITO - SANTA
ROSA

t7 41-20t5 l9:10 u47-22rs

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE I.A O ET STRVIDOR €OM

.,_ j: -' ,, I&.
.' 

': t'( '- 
-.¡.')

SI tVJ T\¡-A G A RDE MA G U E RR E R

TESORERA

rINU¡ OC LA O EL-RESPONSABLE D
DEL SERVIDOR COMISION/

/-----:--l-___-
-/l t,/
-+11.'- | ,t tf*-.* o4e- ^ I

ISIONADO I NOTA

______-] El presente informe deberá present¿rse dentro d

4 dias del cumplimiento de servicios institu(
contr¿rio la l¡qu¡dac¡ó¡ se demor¿rá e inr

,, ] presentarlo tendría que restitu¡r los valore
lCu¿ndo el cumplimiento de servicios instrtl
I superior al número de días autorizados, se debe

O t OruZe j autorización por escrito de la Máxima Aut

lDelegado

FIRMAS DE APROBACóN

= 
LN UT'TI OÁil FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE

\DO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

eltérmino de

tonales) caso

:1u50 0e no
s percib¡dos.

tc¡onales sea

rá adjuntar b
oridad o su

LAO EL

rr l//t;.",.o .¿2¿?:
RECTOR ITS JOSE OCHOA

=1,'- Dr. Ánton¡á voto Loneo
NICOORDINADOR ZONAI. DEt AUSTRO Y SUR DEI.

PAfs

4



SENESCYT
Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c. 0703756346 No. 3899
Nombres: GUERRERO LOAIZA SILVANA GARDENIA

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL

Viáticos 1st07t2015 16t07t2015 160,00

Subsistencias 17 t07 t2015 17 t07 t2015 40,00

Alimentación 17 t0712015 17 t0712015

Transporte

Peajes

Combustibles

otro: Manten¡miento

VALOR A RECIBIR $ 200,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR $ 200,00

Elaborado por:

Rocío Jacho
Revisado por:

Baga Lég¡l:

NoRMATECNTCA pAGo V|AT|COS A SERVTDORES OBREROS OEL SECÍOR púBLrcO, Acuordo Mtntsted.tNo.

MRL-20140165, Regjsl¡o Olicial Suptemento 326 de 04-sep.-2014

REGLA ET¡Io DE vl,aTlcos PARA sERvtDoREs puBLtcos aL EXTER|oR, R.rotuctón det intltedo dr Rotrcion6s

-aborales 51, Regislo Oficiel Supternento 392de 24jeb.-2011, útthna modifcaciónrO7-j0t.-2014



JUsrIFIcAcróu np vrÁncos y sALIDAS 25

Enviado el: viernes 10/022015 9:50
Para: Daniela Katherine Andrade Gñizares; Liseth Magdalena Vacacela

Mónica Alexan dra Vé lez Br¡ones
Asunto: PASAJES AEREOS PARA TALLER EN QUITO

Estímad@s buenos días:

Por medio de la presente me permito informar que la Sub,secreÉna oe
Formación Técnica, Tecnológica, Artes, Músíca y pedagogía realízará un taller
donde se tratarán temas administrativos, financieros y académicos,
mencronada capacitación se desarrollará en la ciudad de euito los días 16 y
17 de julio, en las ¡nstalaciones del ¡nstituto Tecno¡ógico Superior Central
Técnico, desde las 9:OO am hasta las 17:OO a proximadamente.

Por Io descrito anteriormente, me permito anexar la lista de participantes del
talier, para que de esta manera desde cad¡ una de las zonales se realicen la
resenas y emisíon de pasajes aéreos en loe casc que amerite de 16
lnstitutos de su competencia, el cual se en€uentra autorizado por el Eco.
Ritoberto Carvallo.

La invitación y la agenda se están desarrollando y se enviará en el transcurso
del día, tanto a los del listado adjunto como a la zonai respectiva, sin embargo
para agilitar temas administrativos y de pasajes pongo a su conocimtento este
partic ula r.

NOTA

Para el tema de emísión de pasajes tomar en cuenta: los rectores y tesoreros
deberán estar presentes los dos días

Los señores vicerrectores Titulares que se encuentran en el listado deberán
asistir solamente el día víernes 17 de íulio del 2015.

6
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Cualqu¡er inquietud estoy a las órdenes.

Janeth Taco Tixe
Anai¡sta Ail¡nrnr gtr*iiva F¡nioL¡ara Ce Institr¡tos

srr:ftF:'! ¿RÍA t?t H$tr{},(t(]N St.rpEf{IoR, ctür{cIA. r[r{NoLoGIA
INNOVACI(iH

De: l4argarita Jacqueline Ca-men Guayasamín
Enviado el; mércoles f5107120!5 15:57
Para: Daniela Katherine Andrade Cañizares; L¡seth Magdalena Vacaceta
Chuquimarca; Rocio del Grmen Estevez; Esperanza del Rocío Castro p¡ouave:
Mónica Alexandra Vélez Briones
Asunto: PASAJES AEREOS PARA TALLER EN QUIIO

,q



i. . rr a. ,., -'i. J,.¡ rr/!i r:.: i.L,;lr,;a{tt.iLia..t:6 C¡da iunf iC,t¿¡¡(r,,jfl:.t.1 ;:r-}n¡l Crjt ItitrqC ajtrf. l
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I 
¡rfalbr de acfualización de procedimientos académlcog
adminbüatfuos y estructura o6anizacional, inherentes a

j los Insütutos y Conservatorios fuperiores públicos, a
celebrarse el iueves 16 y viemes r7 de iulio de zor5 en el

isalón de actos de uso múltiple del Instituto Tecnológco
Superior.,Central Técnico'ubicado en la calle Gaspar de
Villarroel E6-rz5 y Shyris, en la ciudad de euito.
.1fcr'l:; -¡:a.1: .

Margarita Jacqueline Casamen Guayasamín
Asisteaite d¿ t,o.fn¡¡c¡{)ft Tc¡:rriq¿¡ y TD{¡¡o!óei.á

s lctlÉ-l aRiA pE e u ucni¡<i ¡r si,¡ pFR lr] É, í:leruc:a. .!- 
]:cN cloc ra I

Ir,¡¡r.JVAc IC)f'¡

FUNCIONARIO

SILVANA GARD GUERRERO IOAIZA
TESORERA

q



COORDI'{ACÉN ZO¡UAI DEI AUSTRO Y SUR DÉt PAÍS

ftlOMBREr SILVANA GARDENTA GUERRERO LOATZA

CARGO: TESORERA

I STM'CIÓN: INSTMJTO TECNOIOGICO SI'PERIOR JOSE OCHOA TEON

FECHA Df VIAJE: lda 15{7-2015 y retorno 17-{tZ-2015

Nota: Se adjunta Factura electrón¡ca No. OO0mZ567 de CPLAZA HOTEL por hospedaje de una
noche en habitación doble (se comperte habitación con la rectora Lisseth Román serrano), T¡cket
de comida.

Aqul deben pegar los tlckets del avlón o del transporte en el que se trasladaron. RECUERDEN
DEB€N SER tOS ORIGTNAI,ES

-.TK T 2699 355 23AO7 AC2

i5:ERENCIA: a7

l. :i

i?'(¿5 i5 gilt:i{:$7{lt) L

hss€nger Name/Nombre del pas¿iero

li¡{.rli:ft ltul:tC¡//fi :t L_Vl\¡.14

fs" Io".," [lln"¡TH'*,
fr:'fl:t t.Jl.()

i?l.:i 'y{?2

ftff", te'sht

Hfil1C¡f¡
qep¿rture Time
Hofa de s¡ltda

. ?O/.lli
g¿te se¿t -Pu€rt¿ Aslerrto

:t:Jt\

Boardlng pa5s
Fase a bordo

0796 330

'7¿t,

40



BEST WESfERN PREMIER CPlaza Hotel
PREMIERHOTEL CIA. LTDA.

RUC: 17923789E2001

CONTRIBUYENTE ESPECIAL No. 208
OBLIGADo A LLEVAR CONTASILIDAD:Sl

Av Stryris N37-53 y N8c¡ones Un¡das
Tel.-2¡145305 Fax. 2251 958

FACTURA

morll)00002567

Pne N¿rsR
CPlaza Hotel

Fecha d. Emblón: 170712015 13:06:35

Fochr do Autor'facf ótlj, 17107l2O'15 13:10:39

No. do Autod'¿clóni 17072015'131039179237898200173146352.t2

Amblaflta: PRODUCCIóN

EMbIóN: EMISóN NORMAL

RUCICED,PAS!¡: 0703756346

R.zón 3oc¡El, Apellldo3 y ornbr!6: GIJERRERO SILVANA

ALO I 201 5(t7 r 7 Cargo Habitac¡oñ

Dlrtcclón: CUENCA

.n.ll: bactf 1 @hotmeil.com

DATos HúESPED/ CLTE TE

Huó¡ped: SILVANAGUERRERO Lbg¡dt:1G07'15

Habtt ctón t{o.:,t05 sallda: 17'07'15

No. PoFonra: 2

Clrvc da Acc€ao

'| 707201 501 't 792378082001 2001 0070000025672141128010

Subtotrl l2%:

Subtotal 0%:

Dolcuanto:

70.00

0.00

0.00

gubiotal:

t.v,A,tth|
Incluyo l0% ds sory¡c¡os - ptopln¡ o TIP:

T!3r Serv¡clo Turbtlco Clty T.x:

70.00

8.40

7.00

2.00

condlclonsq ds tom¡ pago:
Efectivo 87.,10.

Valor Total: 87.a0

)L
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souoruo D€ arJfont¿aoóN t¡ a oJMpUMlBt]o 'ECHA DF sOuClfUO fdd-ññ.r.. ,t /
LO47-20Lt

vúrcos lxl MovtuzactoNEs su8s6TtNctas I f AUMENTAOóN

DAIOS GE¡CiAI¡S

Slt vai{a cAtD€f{¡a Gt ERIERO l¡lA¿A ,., IESORIRA

:IUD¡O - PROI¡NCIA OIL s€RVIOO IIISTITUOONAL

. PICHINCHA - qUrO .,..-

/
NOü¿¡C DE LA UNIOAD A IA QUT P€¡IAIECE LA O E. SBVMR

rf{stTtulo tlcflou)ctco tupc¡DR Jo6E C|{OA t¡d{
/'-

Ec¡^ s¡r.rDA (ddñññ{F.} 
I 8oñ^ lauoA {nhhñ) FEqr UEGADA l.ldfr 6ñ{d¿) Ho¡AUfGADA(fú:M)

1s.07-2ors .af ,2't4s a ,r"r-rorr r./.' zo'29 ...'/

rnAt{sPoRrE

pERVIDORES qUE INTEGRAN Et SERVTC|O tNSTITUC|ONAL: STwANA GARE

I
pEs¡¡pqor{ oE t¡s ac¡voaoEs a aEoJTAñSa
I

Fecfia: 15-07-2015 , L6{t-2OtSy tTet-2OLs

Actlvldades Realhedasr
S€ vlaja el dfa 15 de Jullo por la noche, ya que st s€ vla¡aba el dla 16 por to
ekanraba a estar en la capacltaclón a la hora cltada.
El dla 16 y 17 se aslste altaller de capacltaclón de temas admlnlstra vos-€
¡esoreros de los instltutos, que se reallzó en el Instltuto Tecnológlco Supel
u:00 aproxlmadamente,

rENli{ GUERRERO tOAtZA

s horarlos de vuelo

rcaafémicos para fc
{or Cer¡tral Técnlco

,nose

orelr y
de (DfX) al

flPoDE 
I.|H::* 
| nouenr or rmnsronrr RUTA

SAUDA TIEGADA

FEO{A
HORA ¡'¡'¡*' F€CHA HORA

AÉREO TAME

RUTA DE IDA
SANTA ROSA.
quro tsaz-mryr,z

''..
mta',,'.,/ 1s.{r7-2r[5 2l:{t

AÉREO TAME
Quffo - sAtr¡TA
ROSA 17.07-2015 19:1o 1747-ü!S mtn/'

¡)afo8 PAnA InAIEÍ¡RSICIA

¡Af{co DEt PtcHtf{cfia AHOR¡OS 5/¡4r¡6S00

It-



Frt AoEtA O Et$En1rFOiS{Xrff rfif Ftma D€ tA o g, tB¡o¡EA¡tf ot u UIDAD
soucrÍAtvtE
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'r'-'-SII.VAMGARDENIA GT'ERRERO TOAIZA
. TESORERA

HEilnY DOUGü3 CAIERO ilArDONl0].
tEc¡on rNsTffulo TEcNot octco suPEnQn,

JOSE OCÍOA ttON
/\

amryDcu^|,fo¡roaD fFrfra4on o su DE¡GADo
ttt

t'rol : ar. ¡Cd|d ¡L¡.¿ ..r ¡.{r...L td { A|,dLdo d F. b
ñú 7¡ lü- ¡ nrló*úó ¿ urrnL'r ¡L b úLb. h..rr.b.tr

. o. rc a¡td. dsodilrlld.d o.@aÉd¡r., ¿.ro l. !.¡rdrud m L
.urdatá. qu.d.rañ ¡Bub6ltd6

. s it{m. d. Saüdc ¡Gneddl6 d.b..a !rco¡.r d.¡ro d.1 ¡rrüno
d. 4 di.r & .un9lido.l 3südo lcdr'¡ló.|

-&l¡riskl+e*eñoc6n-uNA0oR G ¡ ¡,¡rnel ¡ou l¡¡R¡rrvoi nnerctrno.

B!ó Fotúbrdo r6c.d.. 4r!r. |¡¡ .,. d*r¡s
ob¡l¡brlo, 6ñ qc.p.lón d.lú Módra Auto.rd.d.¡ o d. óe¡ .E pdodlG
d.U¡lrn6t. j6tlfc.d6 FÉr L M¡nñ. 

^¡¡rd.L¿ 
o q o.l.r.dó.
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