
AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG il. Pr3st DESCRIPCION MONfO ,/- -r;/00 OO2 530303 1701 OO1 0OOO OOOO V¡aticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

tva

SUB.TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESf ARIO

TOTAL A PAGAR

120.00

0.A0 7
120.OO 

/

0.00

0.00 ,/
120.OO /

CIENTO VEINTE DOLARESSONr

DESCRIPCION: MUÑOZ VILLA SILV|A: Pago ds v¡atrcos y suDsrsiencias, poriraslado da Cuenca a Qurto' los dlas dol 16 a 17 de iulio de 2015'
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159 SECRETARIA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TEC}¡OLOGIA E
tNr{ovActoN

9999 SECRETARiA OE EOUCACION SUPERIOR CIENCIA TECI{OLOGI,A E
INNOVACIO¡¡ . PLAI{TA CENfRAL

0000

Reporle I rploomprobant€Gastos.rdlc

Fecha Elaborac¡ón No. CUR No. Origina¡

02 012 2015 18463 18335

DEVENGADO

GASTOS

oTROS GASÍOS

0

ffi
ESTAOO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03t1212015



COMPROMETIDO OTROS GASTOS

GASTOS
0

MUNOZ VILLA SILVIA ELIZABEÍH

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. PTEST OESCRIPCION MONfO

00 000 OO2 530303 1701 OO1 OOOO O0OO Viaticos y Subsisteñc¡as en el Interior 120.00

120.00

0.00

r20.00

0.00

0.00

120.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB. fOTAL

REfENCIONES IVA

f OTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

CIENTO VEINTE OOLARESsoN:

DESCRIPCION: MUÑOZ VILLA SlLvlA: Págo de vraticos v subsistencrás por t'-¿slado de Cuenca a Ouilo los dias del 15 ar 17 ds juho de 2015

oart¡ctoacon €n Gr|€¡ oe cóacrtácbn Adrninsitrativos Ac¿demeicos para reclores y teÉorcros

APROBAOO

FECHA:

02t1212015

4



.ñ'44 )
lb --

a
a'.3

Secretaria d¿
Eehtcacrótr *perior,
Cierri+ Tetrdogfu e lmove&]|l

,., '4, ,'at&6
caaa

i'",4 iir l r'.:):-r'-:

i.i'.,i Tr¿baio

FECHA OE ¡NFORME (dd-mm-aaaa)
Nro. SOLICITUD DE AUTORTZACIÓN PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

APEtttDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

MUÑOZ VILLA SILVIA ETIZABETH TESORERA

Actividades Realizadas:

seas¡steaITa||erdecapac¡taciónenTemasAdm¡nistrat¡Vos.AcadémicosParaRectcresYTesorerosen
donde se tratan los s¡gu¡entes temas:

. Normas generaies de ¡os trabajadores del sector público

¡ Análisis del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de EscalafÓn Docente para

contratac¡óndePersonaIAcadémicoTituIarAgregadoVP¿rso.taiAca!iém¡coT¡tularPfincipal
¡ Cambios en plataforma del sistema de educación süper¡or SNIESE

o Socialización de ¡nstruct¡vo de v¡ncu¡ac¡ón y de desvinculacion

.Metodo|ogiaparadeterminar|acantidadóptimadedocentesnecesar¡osenuninstltutoen
función de las horas práctlcas y de las horas clases'

o Manejo Y oPeratividad de la EOD

o Socialización de ¡nstructivo refcrma presupuestaria

o Pago de nómina /

Fecha; !7 /07 /2015 L/

Actividades Realizadas:

Los temas tratados en el segundo dia del taller fueron:

r Análisis del Reglamenlo oe Régimen Académico

. Estructura organ¡zac¡onal de los Inst¡tutos Superio'es Tetnicos ) TecnolÓg¡cos

. Proceso de titulac¡ón, entrega de claves y usuario

. Proceso SNNA, Preguntas var¡as

o Políticas de ,"rgu"r.do y fr."tuución det m¡cro tráficÓ dÉ sustancias en centros educativos

Productos al€anzados:

. Se pud¡eron despejar dudas sobre los procesos qhe se real¡za¡ a dlaflo

o Se conocié Ios cambips que se darán en los insl;rutos scbre tocio en io referente a

contrataciones, estructura y conformación de las EODs'

l.Sedieronaconocera|osfuncionariosde|SENESCYT|0sprobiemasquesehandadodurantee|l
I pro."ro de EvaluaciÓn de lcs ifisti¡utos que ileva a cabo elCEAACFS 

i

i-

2L-o7-2or5 7'

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

E! SERVIDOR

INSTITUTO SUPERIOR ?EDAGOG¡CO RICARDO

N4ÁRQUEZ TAPIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN Et SERVI€IO INSTITUCIONAL:

MUÑOZ VILLA SILVIA ELIZABETH

Fechat 16/O7 /20L5



DE ATIE DE FACTURAS:

. TtcKET AÉREO Ne: 4629355238061

. FACÍURA DE HOSPEDAJE: No. 001-007-000002568 Toral 5 43.70

FECHA

dd-mmm-aaa

08:10

77 -07 -2075

HORA

hh:mm

haber utilizado transporte público,

NOTA
Estos datos se íefi€ren al tiempo efectivarnente utrlizado

en ei cumplin'liento del servic¡o institucional, descie a

salida del iügar de residencia o trabaio habituales o cjei

cumpl¡miento del serviaio inst¡tucionai según sea el caso,

hasta su llegada de estos sitios.

OBSERVACIONEs
I.iOTA

El presente lnfoifie deberá presentárse de¡tr'o deltérñino de

4 días del cumpl¡mien!o de serv¡c'os In5titucionale5, caso

contrar¡c ja liquidación se Cemorará e lncl!50 de no

presentaflo reiidrí3 oLle iest:.'ulr !os vaicres percll_Jldos'

CLrand¡ el a!rr,prianientc cie 5ervicias ;nstit!'¡on¿ies 3e'l

superior al nurrerc ie (ira: auiolri:aoas, se deberá 3dluntar la

i autori¡ación por escrila iJe i3 úáxrrr'a Aüt¡ridac: o tu

20:00

NOTA: En caso de

bordo o boletos.

FIRMA DE TA O EL SERVIDOR COMISIONADO

0elegado

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRI\4A DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

UNIDAD DEL SERVIDOR SIONADO ÍIESPONSABLE DE LA UNIDAI)
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SENESCYT
Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

0103463675 No. 3891

Nombres: MUÑOZ VILLA SILVIA ELIZABETH

DETALLE CANTIDAD Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL

Viáticos 1 16t07t2015 16t07 t2015 80,00

Subsistencias 1 17t07t2015 17 t0712015 40,00

Alimentación 17 t07 t2015 17t07t2015

Transporte

Peajes

Combustibles

Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR $ 120,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR $ 120,00

Elaborado por:

Rocío Jacho

Revisado por:

3¡le Leg¡¡:

{ORtilATEcNlca PAGO VIATICOSA SERVIDoRES OBRERoS DEL SECfoR PUBLICO, acuerdo ilinl.terlalNo'

r4RL-2014-0165, Registro olicial Suplemento 326 de 04-sep'2014

REGL^ME¡lfo oE vlAT|cos PARA sERv|DoREs PlJBL|cosAL EXIERIoR, Re¡oluc|ón de|i||n|'tododé Rel¡c¡onot

Laborales 51, Registro Oficial Supler¡ento 392de 24jeb.'2011, Última modilicación i 07-jul.-2014

q



JUsrIFIcacrór op vúr¡cos y sALrDAs 15

Nombre de
funcionario/a: MUñoz vtLLA slLVtA ELtzABETH

Destino / Lugar: Quito

Fecha: Jueves 16 v V¡ernes 1.7 de iul¡o de 2015

De: Janeth Taco Tixe
Env¡ado el: viernes 10/0712015 9:50
Para: Dan¡ela Katherine Andrade Cañizares; Liseth ¡4agdalena Vacacela
Chuquimarca; Roc¡o del Carmen Estevez; Esperanza del RocÍo Castro Piguave;
Món¡c¿ Alexandra Vélez Briones
Asunto: PASAJES AEREOS PARA TALLER EN QUITO
Est¡mad@s buenos días:

Por med¡o de la presente me permito inforn'¡ar que la Subsecretaría de

Formac¡ón Técnica, Tecnológ¡ca, Artes, Mús¡ca y Pedagogía realizará un taller

donde se tratarán temas adm¡nistrativos, flnanc¡eros y académicos, mencionada

caoacitación se desarrollará en la ciudad de Quito ios días 16 y 17 de julio, en las

¡nstalaciones del Inst¡tuto Tecnológico Superior central Técnico, desde las 9:00

am hasta las 17:00 aproximadamente.
Por lo descrito anter¡ormente, me permito anexar la l¡sta de part¡cipantes del

taller, para que de esta manera desde c¡da una de las zonahs se realicen las

;;;;v;t;t; oe pasa¡es aéreos en los casos que amerite de los ¡nstitutos

de su competmct¿ 
"t 

a*f ". "*u"ntt" 
autorlzado por el Eco Rigobeno

C¡rvallo.
La ¡nvitación y la ¿genda se están desarrollando y se env¡ará en el transcurso del

día, tanto a los del listado adjunto como a la ¿onal respect¡va, sin embargo para

agilitar temas administrat¡vos y de pasa.ies pongo a su conocimiento este

part¡cular.
NOTA:

Para el tema de emisión de pasajes tomar en cJenta: los rectores y tesoreros

deberán estar presentes los dos d¡as

Los señores vicerrectores Titulares que se encuentran en el listado deberán

as¡st¡r solamente el día v¡ernes 17 de julio del 2q15. 

--_--
INSTITUTO
TECNOLOGICO
SUPERIOR
MMON BARBA

SEGOV]A
IIUGO

TERNANDj

WAGNER
ROBERl'O
MOROCHO

BrjNAvlDFjS i

lfAYo I

l,oRtiNA i

MARIBEL ;

:

¡r¡cutrc¡

I PAUCAR

JORDONEZ
DiANA ELSA

l

i

INSTITUTO Provincia Ciudad TESORERO I VICERRECÍOR

,Ji:L:, '*it,XAVIER .-___ -

I ili$i i JTH: 
l

INSTITUTO
TECNOLOGICO
SUPERIOR
PRIMERO DE

MAYO
ZAMORA

CHINCH]PE

INSTITUTO
TECNOLOGICO
SUPERIOR LUIS

ROGERIO
CONZALEZ
lNSTITUTO
TECNOLOGICO
SUPERIOR LUIS.{

b



IAGRONOMTCO)

INSTITUTO
TECNOLOGICO
suPERroR l0sE
OCHOA LEON EL ORO

HENRY GUERRERO

] CALERO SILVANA
MALDONADO GARDl]NIA

INSTITUTO
TECNOLOGICO
SUPERIOR
ISMAEL PEREZ

PAZMIÑO EL ORO MACi{ALA

CABRERA
ESPINOZA
cAt{MtiN

LUISA

CARCiA
CENTENO

DEYSY
SORAYA

INSTITUTO
TECNOLOGICO
SUPERIOR
GUAYAOUIL TUNGURAHUA

RIZZO
CHUNGA

FLOREN'IINO
GAI,O

AMANCHA
GABI'LA

GONZ¡,i,O

INSTITUTO I I

,ii"c'¡ióióórco i i Er (,AR tTlf:::l*
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ioli!!A-{4 I ensreze I puv,r zAMoB4 , ",,:---l 

- i

]il';1i3il3'." I ] R'N,AN l,:llf.'J"iüpilñ,ó*"'i" I ssr.11'¡9 1ffiáJJiTü i i

I ORO I EL oRo MAcHAt^ I LiSSEJ-! i - r 
----.]l-iñsrrruro i i ir,,.uo lilec¡¡or-ocrco ijffi;;'"o?'* i I NArrrdq l'liT';S"

lcARl.os I I '^c^r^Lrr
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cAR{;;lNA
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sUpERiLtR I moto¡l¡ I WILFRID0 cAilEZA

rNsflTUTo I '
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FEBRES

CORDERO

CONSERVATORIO
SALVADOR
BUSTAMANTE
CELI LOIA l-olA

' TErr'E
ALVAMDO iJACKELINE

ELSI i

CONSERVATORIO

losÉ MARIA
RODRfGUEZ AZU A\

QUEZADA
ALVAMDo I SUSANA

ALOMOTO
PATRICIO

Cualqu¡er inquietud estoy a las órdenes.
Salijdos Cofdi¿ ies,

Ianeth Taco T¡xe
Anal¡sta Admin¡strat¡va Financiera d€ Institutos
SECRETARÍA DE EDUCACIóN SUPERtOR, CIENC¡A, fECNOLOGiA E
TNNOVACTóN
. AlBallana t7'22 y \.Nt,ymper- Édlf¡rio ir¡'zo¡i.

Edif;i::,, (l l:-.: .t r
AUTORIZADO Y SOLICITADO POR:

llYiTrilet", Lúlf;i::,, i
I Ftt
!

I

I

NCIONARIO DE IA UNIDAD:

I

S¡LVIA MUÑOZ



COORDINACIóN ZONAT DEL AUSTRO Y SUR DEt PAÍS

NOMBRE: SILVIA ELIZABETH MUÑOZ VITLA

CARGO: TESORERA

INSTITUCIÓN: INSTTTUTO SUPERIOR

FECHA DE VIAJE: 15 Y 17 DE JULIO DE

I

PEDAGÓGICO RICARDO MÁRQUEZ TAPIA

201s l

TRANSPORTE:

LANJ
lttJf¡02/sILt,iA

i'ü'i':m TBiüi. tilo
OPERADO FOR LANF¿I¡ADOR O

^r!¡./ra¡, ,/üUl ./ 'tÍ!
{f .asiento 

en s" 
't 

ot

'* lbl
4b293552'.tr¡06 |

l;;-r ' ,'rn,r-

LAN 
^

e

"lüJ$lpzls [[yJA

XL 1545 17JUL
Orre*Oc, rOn ui r.,.-tnOO:¡y'

ocld¡/Fr.n Fr¡/¡uto'
O Asiento en / Seat at

,ro7 A

4629355238061
En su próx¡mo viaje haga su
Check-¡n en www.¡an.com

011 I
t/
CUE
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solcfi.U D O€ AUTORTZACIóN pAFACllMpLrM ENTOOEs¿Rvrclo l¡lariAtalol a]Uard¡ mr ¿¿¿¿) .. \ ¡

1s-o1-207s / - i

---'----Mov irzac oNEs I sug:,:trr.,:,¡.s AirMEl'riAcrcN | 5 ,_Ii _
^lbATOS GgrlÉRATES

MUÑoz VITTA SIIVIA ÉLIZABÉTH

icrLr0aD 
PFov Ncra 0arsERvrco rñsTrrucroñaL

QUITO . PICHINCHA

76-07,2015

F..NASAL DA(dd'mmm-aaaá)

r-. " -i,iv¡r=¿ .¡ "n :¡-:r.-. ó.r 'EF'.",i.: -'1. r i:RvrloF
I INST|TUTO STJPERIOR PTDAGOGiCO RICARDO

I\¿ÁRQÚEZ TAPIA

TECNA.-¿6AtAL¡c n,mr ¡raal

ft-loRtRA

QUE INTE6RAN EL S€RVICIO INSTITUCIONAL:

i

:

lFecha: 16/07 /2a1.5
lActividades Realizadas:

lSe asiste al Taller de Capacitación en Temas Ad m in istrat¡vos-Acad en¡ i.:os Para ¡eritorcs Y Tesoreros en

icionde se tratan los s¡gu¡entes temas:
. Normas generales de los trabajadores del sector públ¡co

o Análisis del cumplimiento de los requ¡s¡tos del Reglamenio de EscalafÓn Oocenle para

contratación de Personal Académico Titular Agre8acj() v Perscnal Acadérni.D-f ¡tular Principal

. cambios en plataforma del sisterna de educac¡ón süf3rior SNIESF

r Socialización de instructivo úe v¡nculac¡ón ! de desvi¡t';ttlaciÓtr

08:10

DESCRIPCIóN DE tAS ACf TVIDADES A !.IECUTARSE

.lvletodo|ogíaparadeterrn¡|]ar|¡¿antidaoóplimatielo'-itesn€le:¿r¡o9er,]|.'1ji¡J'.iJe¡
función de ¡as horas prácticas y üe ias horas clases 

. 
,'.'.'","i;¡''

. Manejo y operatividad Ce la EOO ,,i:',r's-

. Socialización de instrucrivc i'eform¿ presupt,egtaria 
",t.t"q3-. Pagodenómin¿ .r.¿ ^\\- r' - \\' I

.-. 1)./^7/-,n1\ . t .: ^¡ 
u' 

..diFechatrl/c7l2oLs .f;i ' ñt\ - 
""!lnctiv¡dades Realizadas: '"0"^ 

,.-'t-,,p
JLos temas tratados en el segundo día dei ialler fueron: " "

L ¡ Anális¡s del Reglamento de Rég;mer A:adémico
i - ,- - ...-^-t^-^^'ta,I . Estructura organrzacronal de los tnst¡tutos Superiores -1écniccs y Tecnológ¡c(is "t

. Proceso ale titulación, eñtrega de claves y usuarlo

. Proceso Sfi!tlA, pregunias var¡a!

o Poiíricasde íesguardoy preca:rr-:óir c.i '¡i'ro ti'áficc ll: lll\tilfii l:r-l' :lf 'rs'-1-''-rl'/o3

)-l t.¡1 24'15 2C,OC/

.¡o



AÉREO

COORDINADOR GENERAL ADMI
FINANCIERO

!7-O7,?O\t

FARA ÍñA'{SFER€NCIA

CUENTA OE AHORROT 224499L4

ED€tA

J

RECfOR

nofa. E*a s.ric¡túd deb¿r: r€r tr¿re.rád¿ F¿ra 5! ¡utÓrt:.1Ón. .on !o/ q

henor t¡ hor¿! ü¿ á kiF¿clóñ a¡ .lnrp:jñiFnto dÉ lol s¿to¡c'rj Inr[Ú.i.r.lt:
ralw .l ca3o de !r. por ¡e.6id¿d¿s i$ilu¿iónaie' l; Arlo¡

¡ O¿ r: .!:;:' c:!tDrD: dad P.eluFJesh,a
3Ltrr¿c óñ rre¿a'¡ñ id5!btcl?f t¿j

de 4 c:¡s de.Jdp idó e séaL.io nstnr ora

deb direrrerrit fr¡d.< p.r a Máx ¡a {"rorca.r. rÚ ¡¿ csaco

19:05 17.A1-2A1y' 2.J:0A,,,,,

_- l
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