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AFECTACION PRESUPUESTARIA
FTE ORG N, Prc6t OESCR|PC|ON MONTO

00í 530303 1701 001 OO0O 00OO Viat¡cos y Subs¡stencias en el Inrenor

TOTAL PR€SUPUESTARIO

IVA

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

120.00

,120.00

0.00

't20.00

0.00

0.00

120.00TOTAL A PAGAR

CIENIO VEINTE DOLARES

DEScRlPcloN: oRTlz vlvAs BRYAND DAN¡EL - Pago viátrco y subsrstencia cLrayas-vinces, reatización de ta Fer¡a 'vinces vive ¡a Educac¡ón superjor",del 29-09-2015 at 30-09-2015

DATOS APROBACIÓÑ

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

09t12t2015 \
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INFORME DE SERVICIOS INsf ITUCIONATES
\í ,r

di y., (.
;r'!-)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONATES Snro

FECHA DE INFORME: (02-L0-20!51 
/,/

::'^ li .
'.,tru | <I tr
r\ i-

DATOS GENERATES lt
APELLIDOS. NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ORTIZ VIVAS BRYAND DANIEL
PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE TALENTO HUMANO
o

o

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

GUAYAS - VINCES ,'

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

cooRDtNActóN zoNAL5 Y 8 57/93
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: WENDY ESCOBAR TORRES, ORTIz vlvAS BRYAND

INFORME DE ACNIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

Activ¡dades Realizadas:

. 29/09/20!5.. TRASLADO DE LOS FUNCIONARIOS DESDE GUAYAQUIL A LA PROVTNCIA DE LOS RÍOS,

CANTÓN VINCEs.

. 29/09/20T5.- CONTACTO CON EL REPRESENTATE DE tA DE INSTITUCIÓN.

. 29/09/20L5,. COORDINACIÓN DE LOS ESPACIOS Y TISTAS EN Et LUGAR DE LA FERIA.

. 3O/O9/20T5.- V ERIFICACIÓN DE LOs STANDS DISPONIBTES Y COLEGIOS PARTICIPANTES.

O 30/09/20T5,- COLOCACIÓN DE STANDS PARA tA FERIA.

. 3O/09/2Ot5.- ORGANIZAR EL ESPACIO FISICO PARA LA DISTRIBUCIÓN DE MATERIAI.

. 30/09 /2015.- ORGANTZACTÓN LO6fSTtCA PARA ALMUERZOS.

. 3O/O9 /2015.- RECIBIMIENTO DE ESTUOIANTES, COTEGIOS Y PIJBLICO EN GENERAL.

. 3O/O9/20T5.- ACOMPAÑAMIENTO IOGÍSTICO DURANTE LA FERIA A tOS DIFERENTES STANDS.

Productos Alcanzados:

. Realización de la FERIA "VINCES VIVE LA EDUCACIóN SUPERIOR".

ITINERARIO /-3?4taa 'r.r.E¡saQA NOTA

Estos datos se ref¡eren al tiempo efect¡vamente ut¡lizado en el

cumpl¡miento del serv¡cio ¡nstitucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servic¡o

institucional según sea el caso, hasta su Ilegada de estos s¡t¡os.

FECHA

dd-mmm-aaa lelosnotsJ,
.t I
'.30/09/2OLt

HORA

hh:mm
19:30

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORIE
(Aéreo,

terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA TTEGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE

VEHiCULO

INSTITUCIONA

L

GUAYAQUIL -
VINCES

29-09-2015 09:00 29-09-201s 11:30

TERRESTRE VEHÍCULO - VINCES - 30-09-2015 17;00 30-09-2015 19:30

t,r

o

)



INSTITUCIONA

L

GUAYAQUIL

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE tA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de

4 días del cumpl¡miento de servicios instituc¡onales, caso

contrario la liquidación se demorará e incluso de no
presentarlo tendrÍa que restituir los valores percibidos.

Cuando el cumplim¡ento de serv¡cios inst¡tuc¡onales sea

superior al número de días autorizados, se deberá ad.¡untar la

autorizac¡ón oor escr¡to de la Máxima Autoridad o su

Delegado

ORTIZ VIVAS ERYAND DANIEL

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABTE

illtÉ
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISI

NoMBrf FANNY Y¿INI¡¡A M9ñEiRÁ
ZAMBRANO

CARGO: Directora Adm¡nistrat¡va Financ¡era

t!owlsht: pAULtNA HUNAMAVE HERNANDEz

CARGO: Coord¡nadora zonal 5 y 8 (Subrogante)



SENESCYT
Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

0924546914 No. 3870

Nombres: ORTIZ VIVAS BRYAND DANIEL

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin

Viáticos 1 29t09t2015 25t09t2015 80,00

Subsistencias 1 30/09/2015 30/09/201s 40,00

Alimentación 30/09/2015 30/09/2015

Transporte

Peajes

Combustibles

Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR $ 120,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAF $ 120,00

Rev¡sado por:

Willian Acurio

3¡re Legal:

r{oRtrlA fEct{tcA PAGo vlaTlcos a sERvlDoREs oBRERos oELsEcToR PÚBLICO, Acuerdo inirt d¡lNo.

l,lRL-2011-0165, Régistro oficial Suplemenlo 326 de 04'sep.-2014

REGLAIiIENTO 0EVlAflCoS PARA SERVIDORES PUBLICOSAL EXIERIoR, R€.oluclón delM¡nlsterio d¿ R.l¡clone.

-aborales 51, Reg stro OfcialS!plemento 392de 24Jeb -2011 Ültirna modifoación 07-jul.-2014

,
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INSTITUCIONALES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE
iERVICIOS INSTITUCIONATES FECHA DE SOL|C|TUD (2s/09/20tsl

vtÁTtcos X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ORTIZ VIVAS ERYAND DANIEL

PUESTO QUE OCUPA.DENOMINACIÓN:
ASISTENTE TATENTO HUMANO . EDUCACIóN

SUPERIOR -SNIESE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO TNSTITUCIONAL

LOS RíOS - VTNCES

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE TA
C EL SERVIDOR

COORDINACIÓNZONAL5.8

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd.
mrtñ-aaaal HORA LLEGADA (hh:mm)

29l09l20Ls ./ 09:00 3OlO9l20L5 /./ 19i3to.,.,.

sERV|DoREsQUE|NTEGRANLosSERV|c|o5|NsT¡Tt,c|oNALEs.w¡l,¡ovffi
BRYAND

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

' 29/o9/2ol5 - TRASLADO DE LOS FUNCIONARIOS DESDE GUAYAQUTL A LA PROV¡NCIA DE tOS RÍOS,
CANTON VINCES.

. 29/09/20!s.- CONTACTO cON EL REPRESENTATE DE LA DE tNSTtTUCtóN,

. ?9/09/2075.. COORDINACIÓN DE LOS ESPACIOS Y LISTAS EN Et TUGAR DE LA FERIA.

. 30/09/2075,- V ERIFICACIÓN DE LOS STANDS DISPONIBLES Y COTEGIOS PARTICIPANTES.

. 30/o9/20t5.- corocActóN DE STAN DS PARA LA FER|A.

. 3O/O9 /20T5,- ORGANIZAR EL ESPACIO FíSICO PARA LA DISTRIBUCIÓN DE MATERIAL.

. 30/09/2OLs.- ORGANTZACTóN tOGlSTtCA PARA ALMUERZOS. 
I. 30/09/20T5.- RECIBIMIENTO DE ESTUDIANTES, COLEGIOS Y PÚBL¡CO EN GENERAL. 
I. 30109/2015.. ACOMPAÑAMIENTO LOGÍSTICO DURANTE LA FERIA A LOS DIFERENTES STANDS. I

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA
hh:m

m

FECHA

dd-mmm.
.,áeaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
cutoI

INSTITUCIONAL

VEH GUAYAQUIL _

VINCES
29109/20Ls O9:00 , 29/09/21rs L1:30

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAT
VINCES -

GUAYAQUIL
30/09/2Or5 17:00 30/osl2ais 19:30



NOMBRE DEL BANCO:

BANCO INTERNACIONAL

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

1000968900
.

FIRMA DE tA O.EL SERI'I9OR SOTICITAi{{E ]'

:t\"oDAN.EL PAUI.INA HUAYAMAVE

COORDINADORA ZONAL. SUBROGANTE

NOTA: Esta solic¡tud deberá ser presentada

para su Autorización, con por lo menos 72 horas

de antic¡pación al cumplimiento de los serv¡c¡os

inst¡tucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autor¡dad

Nom¡nadora autor¡ce.

. De no existir disponibilidad presupuestar¡a,

tanto la solicitud como la autorización

quedarán insubs¡stentes

. El ¡nforme de Servicios Instituc¡onales deberá

presentarse dentro del término de 4 días de

cumolido el servicio institucional

Está prohibido conceder servicios instituc¡onales

durante los días de descanso obl¡gatorio, con

excepción de las Máximas Autorldades o de

casos excepc¡onales deb¡damente justificados

oor la Máx¡ma Autoridad o su Delegado.
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Coordinadbr Adm¡nistrativo Financiet'o
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SECRETARIA DE EDUCACIÓN SUPERIOR, CIENCIA. TECNOLOGíA E INNOVACIÓN

Guayaquil, 25 de septiembre de 2015

PARA: Sra. Econ. María Paulina Hr¡riy¿rmave Hem¡índez
Coordinadora Zonal Guayas, Subrogante

ASUNTO: Autorización traslado a Vinces - Los Ríos

Por medio del presente me permito solicitar a usted me autorice el

desplazamiento al cantón Vinces, provincia de Los Ríos, para realizar

actividades logísticas en el ma¡co de la feria "Vinces vive la educación

superior".

Las actividades que desarrollaré en el mencionado cantón, se lleva¡án a cabo

los días martes 29 y miércoles 30 de septiembre de 2015.

Por su atención mi sincero agradecimiento.

Atentamente,

Sr. Bryan Daniel Ortiz Vivas
ASISTENTE DE TALENTO HI.JMANO

eu¡to Whymper E7-37 y Alpallana - edific¡o Delfos (593 2) 25G56€O ext. 306 - 9 de Octubre N22 48 y lerónimo Carión Ed. Prometeo PB Teléfono: {593

2)2508 955 ext. 2OOO Atención alc¡ldadano (Quito)AlpallanaET-l23yPasajeMartínCarrión-edificioCaminosdel P¿rque Local N.3 9 de Octubre N22'

48 y lerónimo Carrión - edificio prometeo, plenta baja. Guayaqull Av. Carlos Luis Plaza Dañín y calle Francisco Boloña, diaSonal al C c Policentro - Edificio

delsector público delSector Social{antiguo Makro), quinto p¡so. Cueñaa Ofic¡nas - Punto de Atención a la Ciudadanía: Av. México entre av. Unidad

Nacional y av. De ¡as Améracas Ed¡ficio Gobierno Zonat 6 (ex CREA) (593 7) 288-0256 lbarra Oñcinas - Punto de Atenc¡ón a la Ciudadanía: Calle sucre 774 y

pedro Moncavo (Frente Plazoletá Francisco Calderón) (593 6) 260 2087 / 260-1938

€.


