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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

15-10-2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
JULIO ALBERTO NARANJO VERA

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR ZONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
Santa Elena - Santa Elena

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR:
COORDINACION ZONAL5Y 8

SERVIDCRES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: JULIO ALBERTO NARANJQO VERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas

Participacion en la "Visita técnica de becarios nacionales del programa Eloy Alfaro a la Terminal de GLP — Monteverde {mega-
construcciones}” en la ciudad de Santa Elena el viernes 16 de octubre del corriente,

*  \Viernes 16 de octubre:
Logistica general del proceso
Coardinar transporte
Coordinar alimentacién
identificar y solventar imprevistos
Monitorear y brindar apoyo a participantes

Coordinar aspectos de seguridad

Productos Alcanzados:

Participacién en la "Visita técnica de becarios nacionales del programa Eloy Alfaro a la Terminal de GLP — Monteverde {mega-
construcciones)” en la ciudad de Santa Elena el viernes 16 de octubrerealizada.

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
FECHA / | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 16-10-2015 16-10-2015 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 07:00 . 17:30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Atreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh dd-mmm-anaa hh:mm
GUAYAQUIL - Santa
TERRESTRE PARTICULAR Elena 16-10-2015 .~ 07:00 16-10-2015 10:00
Santa Elena - |
TERRESTRE PARTICULAR GUAYAQUIL 16-10-2015 15:30 16-10-2015 17:30




NQOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

NOMBA]LIO ALBERTO NARANJO VERA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibides. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidén por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

YVoblad

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATODE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Sadrt

NOMBRE: PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
CARGO: DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR ZONAL

NOMBRE: PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
CARGO: COORDINADORA ZONAL 5 Y 8 SUBROGANTE




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

Ic.C. 0930269790 No. 3868
Nombres: NARANJO VERA JULIO ALBERTO
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos - 16/10/2015 15/10/2015 -
Subsistencias 1 16/10/2015 16/10/2015 40,00
Alimentacion - 16/10/2015 16/10/2015 -
Transporte -
Peajes -
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR ARECIBIR| $ 40,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 40,00
g {

S -
Elaborado por: Revisado por:
Willian Acurio

|Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resclucion del Ministerio de Relaclones
Laborales 51, Registro Oficial Supiemento 392 de 24-feb -201, Ultima modificacion: 07-jul -2014
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - i N
INra. SOLKCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO CE SERVICIOS INSTITUCIONALES 386‘-&;5041\ DE SOLICITUD {15-09-2015) -~ . . sh
s
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION )
DATOS GENERALES L !
APELLIDCS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
JULIO ALBERTO NARANIO VERA ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR ZONAL
CIUDAC - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCKONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Santa Elena - Santa Elena COORDINACION ZONALS Y 8 < 202D
HORA LLEGADA {hh:mm)

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

HORA 5ALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)

16-10-2015 e

e

‘ 07:00

16102005 | 17:30 /4

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
JULIO ALBERTO NARANIO VERA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

construcciones)” en la ciudad de Santa Elena el viernes 16 de octubre del corriente.

Participacion en la "Visita técnica de becarios nacionales del programa Eloy Alfare a la Terminal de GLP — Monteverde (mega-

¢ Viernes 16 de octubre;

Logistica general del proceso

Coordinar transporte

Coordinar alimentacion

Identificar y solventar imprevistos
Monitorear y brindar apoyo a participantes
Coordinar aspectos de seguridad
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TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm | dd-mmm-aaaa hh:mm
GUAYAQUIL - Santa T
TERRESTRE PARTICULAR Elena 1610-2015 {0700 | 16-10-2015 10:00
Santa Elena - ~
TERRESTRE PARTICULAR GUAYAQUIL 1610-2015 | 1530 | 16-10-2015 1730
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12006367580
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE . SOLICITANTE

//Q//c L}’&//

\
PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ

,," NOMBRE DE LAYD EL SERVIGOR
JULIO ALBERTO NARANJO VERA

CARGO: COORDINAGORA ZONAL S ¥ 8 SUBROGANTE

~
Fu#aA DE LA AUTORID No}nmmom 0 SULDELEGADD

Tl

NOTA: Esta solicitud deberd ser presantada pars su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de icipacién  al cumpli de los serviclos
insthuclonales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

o
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+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como &

auterizacion quedardn insubsistentes
+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

NOMBR +] C'ELRE PONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
G §eneral Administrative
Econ. Miguel Parrefio

obligatario, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Recibide por:

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZACA 12,/06/2013

Hora:
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Guayaquil, 15 de octubre del 2015

PARA: Sra. Econ. Maria Paulina Huayamave Hernandez
Coordinadora Zonal Guayas, Subrogante

ASUNTO: Autorizacién de traslado al canton Santa Elena

De mi consideracion:

Por medio del presente me permito solicitar a usted me autorice el
desplazamiento hacia el canton Santa Elena, provincia de Santa Elena, con la
finalidad de participar de un "Visita técnica de becarios nacionales del
programa Eloy Alfaro a la Terminal de GLP — Monteverde (mega-
construcciones)”. La actividad en mencién se llevara a cabo el dia viernes 16
de octubre del 2015. Por su atencién mi sincero agradecimiento.

Atentamente,

M O
r. Julio Alberto Naranjo era
ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR
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Quito Whymper E7-37 y Alpaliana — edificio Delfos (593 2) 250-5660 ext. 306 - 9 de Octubre N22-48 y Jerdnime Carridn Ed. Prometeo PB Teléfono: (593
2) 2508 955 ext. 2000 Atencién al ciudadano (Quito) Alpallana E7-123 y Pasaje Martin Carridn — edificio Caminos del Parque Local N. 3 3 de Octubre N22-
48 y Jerénimo Carrién — edificio Prometeo, planta baja. Guayaquil Av. Carlos Luis Plaza Dafiin y calle Francisco Bolofia, diagonal al C.C. Policentro - Edificio
del Sector Publico del Sector Sacial (antiguo Makro), quinto piso. Cuenca Oficinas — Punto de Atencidn a la Ciudadania: Av. México entre av. Unidad
Nacional y av. De las Américas Edificio Gobierno Zonal 6 (ex CREA) (593 7} 288-0256 Ibarra Oficinas — Punto de Atencién a fa Ciudadania: Calle sucre 774 y
Pedro Moncayo (Frente Plazoleta Francisco Calderdn) (593 6) 260-2087 / 260-1938



