. COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO .
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U, Ejecutora; 9999 | SECRETARIA DE EDUCAC!ON SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 1012 2015 19328 18624
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMIMNISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS gar 11386
RPA RTO DEV
)
‘,i::’;;‘,‘; DEVENGADO Shase do OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | l |
Comprobante GASTOS Numero QOperacién 0
Beneficiario: | 1716226491 |GUATEMAL LECHON MONICA JANETH |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
%5 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: GUATEMAL LECHON MONICA: Pago de visticos y subsistencias, por traslado de Guito a Tulcan, los dlas del 16 al 17 de octubre de

2015, feria ciudadana, gabinete sectorial y feria de turismo

14 D10 201

WA 'h'” £ -

Recibido por: .. .. /00 amme vasmm=man:

50

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:;
APROBADO
, | FECHA: 97
1471272015
Funclon.mo Responsable Direcior Financiero
e



»

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE | Reporte I rptComprobanteGaslos.rdlc ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 Jo12 2015 19328 18624
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3837 11386
¢l d el d RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gantor OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
Banco: Monetaria: [ I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién o]
Beneficiario: 1716226491 lGUATEMAL LECHON MONICA JANETH |
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
141212015

Funeicnaric Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO'

i' I |
YARYS

Institugion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION - —
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Criginal
INNOVAGION - PLANTA GENTRAL
Unid. Desc: 0000 08 012 2015 18624 18624
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 1837 11386
RPA RTO DEV|
cl .
g{:;::: : COMPROMETIDO e de OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
Banco: Monetaria: [ I |
Comprobants GASTOS Numero Operacién
Beneficiario: L 1716226491 |GUATEMAL LECHON MONICA JANETH I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UaG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 o0 oM 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: GUATEMAL LECHON MONICA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslade de Quito a Tulcan, los dias del 16 al 17 de octubre de
2015, feria ciudadana, gabinete sectorial y feria de turismo
DATOS APROBACION
ESTADO REGﬁIBQDO: APROBADO:
APROBADO '
FECHA;
08/12/2015 )
Funciofiano Responsable Director Financiero
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[FECHA DE SOLICITUD : [V
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUIMIENTO OE SERVICIOS INSTITUCIONALES \ 12/10/2015 / ; S
3R B
. H
2 [
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION RN E
——— [ ]
DATOS GENERALES 3 g
; 2
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: b
GUATEMAL LECHON MONICA JANETH Serwd’; Publico de Apoyo 2 g v
i G
[
CIUDAL - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR &1 JCE
Tulcan - Carchi CONTACT CENTER SNNA
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
/1072015 / \.6:00 \17/10/2015 * Mgo
£ '
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: !
SASKIA ZARATE, CARLOS ARALIO, RICARDO ALMEIDA, VICENTE GARCIA [CONDUCTOR]).
DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE
Feria Ciudadana, Gabinete Sectorial y Feria de Turismo.
- TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
ctras) FECHA HO/RA FECH HORA
dd-mmm-aaza hirfnm dd- -aaaa hh:mm

NG

- N

16/10/2015 11:00 /
<

TERRESTRE JINSTITUCIONAL | QUITO-TULCAN
TERRESTRE INSTITUCIONAL | TULCAN - QUITO | .17/10/2015 /| 14:00, |( 7/10@’ \19:30 7L
._ i < 7 A= 1
N } \___/ f
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCD TIP;.DE CUENTA: N;‘ DE CUENTA:
Produbanco Ahorros 12143007381
T | EL RESPONSABLE DE LK UNIDAD

sgucn;ﬁrs L S b

Wolle)

/étm‘EMAL LECHON MONICA JANETH
/ Senvidor de Apovp 2

INOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
CARGO: Subsecretaria General de Educacitn Superior
Msc. Maria de! Pilar Troya

4

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada pars su Autorizaclén, con por ko
menos 72 horas de antlclpacién 2 plimi de los sarvicios
Insthuclonales; salve el caso de gua por necesidades institucionales Ia

\ % V/WM

Autorldad Nominadora autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tamo la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentas
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

—— M IdUEE

Coordinadpr Admrmstratrvo Flnanmérm

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
abligatario, con excepcidn de las Mdximas Autoridades o de ¢asos excepcionales
debidamente justificadas por Ja Mdxima Autoridad @ su Delegado.

VERSION FOAMULARIQ MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
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: [ Secretaria de
P Educacion

? Giencia, Tecnologhelnnovauén

$i

i Q@@@ Mnistrio

INFORME DE SiRVIClOS INSTITUCIONALES -

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION P.ARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aga)

o _ SENESCYT-SGES-2015-0359-CO | 18/10/2015 ~ 7(”—“_* T T T
: DATOS GENERALES - .
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

_MONICA JANETH GUATEMAL LECHON

| SERVIDORDEAPOYO2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
_ TULCAN - CARCHI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
o __ CONTACT CENTER SNNA_

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SASKIA ZARATE, CARLOS ARAUJO, RICARDO ALMEIDA, VICENTE GARCIA (CONDUCI'OR)

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

16/10/2015

i iz 4o 5 e iy 4 3 e oD R SRS
Punto de encuentro Edificio Delfos (Quito) Salida
6am. .
Llegada 11: ar{, se procede a la avanzada y
verificacién del lugar.

Ubicacién y coordinacidn de las exposiciones en
Stand para los distintos proyectos

Unidad Educativa “La Salle”

17/10/2015

Inicio de actividades 8:00 am, entrega de
informacidn General del SNNA enfocado en el
procesa de Postulacidén Responsable.

Entrega de tripticos referentes al proceso SNNA,
entrega de boligrafos a los estudiantes y
ciudadania que requiere informacién.

ACTIVIDADES LUDICAS con la ciudadania juegos
que consiste en:

1. Libros de colorear para nifios con las
tematicas de la Secretaria.
2. Armar ef cubo {material didactico)

Retorne a Quite 2pm

Unidad Educativa “La Salle”




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
w FECHA 16-10-2015 17-10-2015 / /,_Estos datos. se refieren al fcit.am‘po .efectivamente utilizado
-mmm-aaa en el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida
HORA 6HOD 19H30 del Igga.r de residerjcia o trabajo habituales o del
hhemm cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE FECHA FECHA
RUTA
(Areo, terrestre, NOMBRE DE TRANSPORTE dd-mmm- HORA dd-mme- HORA
X hh:mm hh:mm
maritimo, otros} aaaa aaaa
— | - J
N, TERRESTRE \ INSTITUCIONAL \ QuITo -TU!,.C»QN 16-10-2015 06H:00 16-10-2015 11HOO
. P
a - -
“ TERRESTRE INSTITUCIONAL Tuichn - quITo 17102015 | 14H:00 | 17-10-201547 19H30 /

NOTA: En caso de haber utilizade transporte publico, se deberd adjuntar obligator

tamente los pases a bofdo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

I NOMBRE- MONICA JANETH GUATEMAL LECHON

dias del cumplimiento de servicios institucion

NOTA

te informe deberé presentarse dentro del término de 4
ales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al namero de dias
autorizados, se deber4 adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

El presen

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Msc. Lorepaiafijo . _
CARGO: Gerel &l Proyecto Emblemdtico SNNA

e

NOMBRE: Msc. Maria del Pilar Troya

| de Educaaén-Supeirio_rw o

CARGO: Subsecretaria Genera




SENESCYT

Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1716226491 No. 3837
Nombres: GUATEMAL LECHON MONICA JANETH
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 1 16/10/2015 16/10/2015 80,00
Subsistencias 1 17/10/2015 17/10/2015 40,00
Alimentacién - 17/10/2015 17/10/2015
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR| $ 120,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 120,00

Elaborado por:
Willian Acurio

Revisado por:

|Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerde Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Regisiro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uttima modificacion: 07-jul-2014
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