COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 | SECRETARLA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastes.rdic
INNOVACION
. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 02 012 2015 18421 18352
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3789 11215
|
RPA RTO DEV
22’;;‘::: DEVENGADO G OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I I |
Comprabante GASTOS Numero Operacion 8]
Beneficiario: I_ 1718440215 OSCULID ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 o0 oo 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00 /
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA.- Pago viatico y subsistencia Latacunga-Cotopaxi, Ambato-Tungurahua, Riobamba-

Chimborazo, presentacion del SNNA y de todo el praceso de admision, del 31-08-2015 al 01-08-2015

liccibido por: . /.o, - r’/ ’ . ............,-.
/ oA
liora: . —
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA: 9

03/12/2015 @

Funclcnano Responsable Director Financiero

/



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO .

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte l rptComprobanteGastos.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Facha Elaboracion No. CUR™ Ne. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 02 012 2015 18421 18352
Tipo Documentc Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3789 11215
RPA RTO DEV
Clase d
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Mcnetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1718440215 |OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA I
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

03/12/2015

Funcionario Responsabie

Director Financiero




“COMPROBANTE UNICO DE REGJSTR i
Institucion: 158 | SECRETARLA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte J rptComprobanteGastos.rdic l
INNOVACION . —
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
- 1
Unld. Desc: 0000 02 012 2015 8352 18352
Tipo Documento Respaldo Clase Documenta No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3789 11215
cr g Clase de RPA RTO BEV
R:;i:"g: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS I'——J—T'—
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobanta GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1718440215 | OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DCLARES
DESCRIPCION: OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA.- Pago viatico y subsistencia Latacunga-Cotopaxi, Ambato-Tungurahua, Riobamba-
Chimborazo, presentacion del SNNA y de todo e proceso de admisién, del 31-08-2015 al 01-09-2015
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
02/12/2015
~
Funoionario Responsable Dhrector Financiero
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. Secretaria de .:::ge Minm
' Educacion Superior, leabomles
. ? Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
\ 04-09-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Oscutio Espinosa Gabriela Alexandra Analista de Apoyo y Seguimiento académico
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Latacunga- Cotopaxi, Ambato-Tungurahua, Sistema Nacional de Nivelacién y Admisién
Riocbamba-Chimborazo,

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lorena Zurita, Catherine Guarderas y Gabriela Osculio

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
Lunes 31 agosto 2015

* Reunion con las autoridades de la Universidad Técnica de Cotopaxi (UTC) para presentarles el
reporte de oferta y demanda previo a la carga de cupos por parte de la institucién universitaria
al Sistema Nacional de Nivelacion y Admisién. Asistié a la reunién la Vicerrectora de Ia
universidad

* Reunién con las autoridades de Ia Universidad Técnica de Ambato (UTA) para presentarles el
reporte de oferta y demanda previo a la carga de cupos por parte de la institucién universitaria
al Sistema Nacional de Nivelacién y Admisién. Asistié a la reunién la vicerrectora de la
universidad.

Martes 01 de septiembre 2015

* Reunidn con los directores académicos de admisién y nivelacién de la Universidad Nacionai de
Chimborazo (UNACH) para presentarles e reporte de oferta y demanda previo a la carga de
Cupos por parte de la institucion universitaria al Sistema Nacional de Nivelacién y Admisién.

Productos Alcanzados:
Lunes 31 agosto 2015
* Presentacion del SNNA y de todo el proceso de admisién, de manera que tanto la UTC yla UTA
conozean los roles del SNNA y la necesidad de vinculacién del CES y del SNIESE en el proceso de
carga de oferta académica.
* Entrega de la informacién del reporte como una herramienta de apoyo Util para que la UTCy
UTA tengan conocimiento de la demanda de aspirantes a la institucién basado en la cantidad
de cupos ofertados. Ademis se dio respuesta a varias inquietudes del proceso de admision.




Martes 01 septiembre 2015

oferta académica.

Presentacion del SNNA y de todo el proceso de admision, de manera que la UNACH conozca los
roles del SNNA v la necesidad de vinculacién del CES y del SNIESE en el proceso de carga de

Entrega de la informacién del reporte como una herramienta de apoyo util para que la UNACH
tengan conocimiento de la demanda de aspirantes a la institucion basado en la cantidad de
cupos ofertados. Ademas se dio respuesta a varias inquietudes del proceso de admision.

*

ITINERARIO SALIDA -LLEGADA P NOTA
FECHA / Estoé datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 31-08-2015/ | 01-09-2015 | ¢f el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA +07h00 15H30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPG DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreq, terresire, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros} dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO DE i s 7
TERRESTRE SENESCYT QUITO-LATACLINGA 31-08-2015 . * 07HDO X"31-08-2015 09HOD
VEHICULO DE \
TERRESTRE SENESCYT LATACUNGA-AMBATO 31-08-2015 12HO0 ' 31-08-2015 14HO0
VEHICULO DE " . :
TERRESTRE SENESCYT AMBATO- RIOBAMBA %1.08-2015 N 17H00 i 31-%2015 "\ 18H30
VEHICULO DE RIOBAMBA-QUITO \ ¢
TERRESTRE SENESCYT 01-09-2015 12H00 01-09-2015 \ 15H30 /

Ve

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Gabriela Osculio Espinosa

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de  servicios
institucionales sea superior al nimero de dfas autorizados,
se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

4

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL

RESPONSABZJ? UMjD
(M/_.-( a5

Mgaﬁfrena Araujo

erente del SNNA

_
NOMBRE:

CARGQ:

NOMBRE: Maria del Pilar Troya
CARGO: Subsecretaria de Educacion Superior.

-




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1718440215 No. 3789
Nombres: OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 1 31/08/2015 31/08/2015 80,00
Subsistencias 1 01/09/2015 01/09/2015 40,00
Alimentacion - 01/09/2015 01/09/2015 -
Transporte -
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento
VALOR A RECIBIR] $ 120,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| § 120,00
/I
Elaborado por: Revisado por:
Willian Acurio
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.,

MRL-2C14-0185, Registro Oficial Suplemento 326 de 4-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Refaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 352 de 24-feb.-2011, Utima modificacién: 07-jui -2014

NN\
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: _ Secretaria oe

Y Educacion Superior,
. ? Ciencia, Tecnologia e Innovacion

<1

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES : X
\ o~
Nro. SOLICITUD DE AUTDRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmmgaaa) :
’ba &C‘ 25/08/2015 :’:
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION L
DATOS GENERALES N
PUESTC QUE OCUPA-DENOMINACION:

[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR T+ 6’—{'40245
OSCLLIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA

ANALISTA DE APOYO Y SEGUIMIENTO ACADEMICO

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Latacunga-Cotopaxi, Ambato-Tungurahua, Riobamba-Chimborazo

INOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR

TS —ol-oh

SNNA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) /%ORA SALIDA {hh:mm)

B f’"

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm]

\ 31-08-2015 / N o7hoo

\ 01-09-2015 / i

15H30

ERVIDORES QQUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lorena Zurita, Catherine Guarderas y Gabriela Osculio

IV

P

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

PROCESD DE CARGA DE CUPOS A TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL SNNA,

REUNIONES CON UNIVERSIDADES DE LATACUNGA, AMBATO Y RIOBAMBA PARA PRESENTARLES REPORTES DE OFERTA Y DEMANDA ACADEMICA PREVIO Al

Recibido por: . . _ .{.T.)':‘;;.\'-/ZKMF“.-. ;

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhemm dd-mmm-aaaa bh:mm
VEHICULO DE . e \
TERRESTRE SENESCYT QUITO-LATACUNGA "\31-08-2015/)@)0//61-08-2015 v 0SHOO
VEHICULG DE .
TERRESTRE SENESCYT LATACUNGA-AMBATO | 4 31 40 5015 \oHoo | 531-08-2015 14H00
}
VEHICULO DE
TERRESTRE SENESCYT AMBATO- RIOBAMBA 31-08-2015 17HOO 31-08-2015 '18H30
VEHICULO DE . ’
TERRESTRE SENESCYT RIGBAMBA-QUITO 01-09-2015 | }12H00 \91-09-2015//\\15H36/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Na.DE CUENTA:
BOLIVARIAND AHORROS 1631053629
" FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

SOLICITANTy)

(WO[/M

" /Gabriela Osculio Espinosa
Analis¥a de Apoyo y Seguimiento Académico

Ma. Pilar Troya
Subsecretaria General de Educacion Superior

T

FIRMA DE(LA AU{TK.TDAD NOTIIINAD?RA O SU DELEGADO

It

KA

Coordlnado)‘ Administrativo Flna ncE[o//

Py

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacién, con por lo
menos 72 horas de antliclpacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la salicitud como la

sutorizacion quedardn insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

término de 4 dlas de cumplido el servicio institucional
E£sta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
cotigatorio, con excepcidn de las Maximas Autaridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por fa Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSKIN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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