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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte l rptComprobantieGastos.rdle J
INNOVACION -
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3788 11149
L
RPA RTO DEV
Eoitiod DEVENGADO Ghase de OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacidn 0
Beneficiario: 0918393868 IMENDOZA RUIZ JESSICA ALEXANDRA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sSP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prast DESCRIPCION MONTO /
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 000C  Vialicos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00 /
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: MENDOZA RUIZ JESSICA ALEXANDRA.- Pago viatico y subsistencia Los Rios-Vinces, evento con autoridades e invitados de acuerdo a
le planificado, del 29-09-2015 al 30-09-2015
o
«
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A
A .,‘. -~
lecibido por: . _/___ .. _‘__/_’_'"___ T
liora: oA A
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: N C}f
03/12/2015 N yﬁ w
) --JFunl:iunuria Responsable Dirgcror Financiero
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE r Reporte rptComprobanteGastos'ardlc

INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dosc: 5000 02 |[o12 | 2015|[ 18404 | 18282

Tipo Decumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 2015-3788 11149
RPA RTO DEV
lase d
2:;,:,,;: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario: [ 0918393968 ]MENDOZA RUIZ JESSICA ALEXANDRA '

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
03/12/2015

Funcionario Respansable Director Financiero
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLQGIAE I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unld. Desc: 0000 01 012 2015 18282 18282
Tipo Documento Respaldo Ciase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3788 11149
RPA RTO DEV
23;23; COMPROMETIDO §§§2f° OTROS GASTOS | I |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0018393968 |MENDOZA RUIZ JESSICA ALEXANDRA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N, Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: MENDOZA RUIZ JESSICA ALEXANDRA - Pago viatico y subsistencia Los Rios-Vinces, evento con auteridades e invitados de acuerdo a

lo planificado, del 29-09-2015 al 30-08-2015

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
/
FECHA:
01/12/2015 7,
‘l;n:i‘::naiic Responsable Director Financiero
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'-% Secretarfa de 00 ..@.* Minishorio
. Educaci6n Superior, 0009 ® deRekcines
. ' Clencia, Tecnologia @ Innovacion Laborales
I INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ;
Nro.'SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA L
- "CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME: (dd-mmm-agaa)_-_
INSTITUCIONALES 3166 - : Q
Memorando Nro. SENESCYT-GYE-2015-0416-MI 01 de octubre 2015 co w| S
iz R (j i
DATOS GENERALES Eiz (¥
' 528 O N
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA: ; :_) E
Jessica Alexandra Mendoza Ruiz Analista Administrativo Financiero R =
ARB2BULE : = 3
h [+]
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENE_CE-I.A a g
INSTITUCIONAL: Los Rios - Vinces O EL SERVIDOR: Coordinacion Zonal Sy 8. E é
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Jessica Mendoza Ruiz, Marcela Erazo, Xavier Yanez, Rocio Castro.
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Mediante memorando Nro. SENESCYT-GYE-2015-0416-MI se me autoriza como parte de la
organizacion de logistica del el evento que se realizara en el cantén Vinces el 30 de
septiembre del presente en dicho evento participaran autoridades de la zona y autoridades
de esta Secretaria. El evento se llama “Vinces Vive la Educacién Superior”.
Actividades realizadas:
* Eldia martes 29 de septiembre se viajé hasta el cantén Vinces, donde pernote hasta
el 30 de septiembre.
* Serealizé un recorrido al colegio Diez de Agosto, donde se realizé el evento.
® En el colegio se mantuvo reunidn con rectores de los colegios de la zona,
acompafiado con represéntate del ministerio de educacién
* Se mantuvo una reunién en la alcaldia con autoridades, previniendo altimo detalles
de Ja organizacidn del evento.
® Seretorné al colegio a esperar que llegue toda la logistica del evento.
Productos Alcanzados:
e El dia miércoles 30, se avanzé hasta el colegio para realizar la prueba se sonido,
ultimar detalles del evento.
* Se realizé el evento con todas las autoridades e invitados sin ninguna novedad, se
logré lo planificado.
¢ Se adjunta fotos del evento:
* - :(q-‘ :r ot ‘:_- E YT
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Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

ITINERARIO SALIDA EGAD: NOTA
= A Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 29/09/2015 )> 30/09/2‘y cumplimiento del servicio institucional, desde fa salida del lugar
dd-mmm-aaaa . /e residencia o ftrabajo habituales o del cumplimiento del
HORA e . servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm 02:908-— .!-9-—3’9—-—/ sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, |  TRANSPORTE RUTA doemmm- | HORA | m- | HORA
maritimo, otros) aaaa hh:mm aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONA GUAYAQUIL- 29-09-2015 1 09:00 29-09-2015 11:30
VINCES -
VINCES . 00- 1a -
TERRESTRE INSTITUCIONAL -GUAYAQUIL 30-09-2015 17:00 30-09 2015// 19.3y
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
RMA 0
NOTA

> Ve
\BREEESSTCOALDNOTA Y
NOMBRE:

ANALISTA ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ALEXANDRA MENDOZA RUL

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentario tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar 1a autorizacin por escrito de la
Maxima Autoridad ¢ su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O JEFE INMEDIATO DE LAQEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

‘_!&4"{2

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVICOR COMISIONADO

NOMBRE: FANNY YANINA'MOREIRA ZAMBRANO
CARGD: Directora Administrativa Financiera

NOMBRE: PAULINA HUAYAMAVE HERNANDEZ
CARGO: Coordinadora Zonal 5y 8 (Subrogante)




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0918393968 No. 3788
Nombres: MENDOZA RUIZ JESSICA ALEXANDRA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 1 29/09/2015 29/09/2015 80,00
Subsistencias 1 30/09/2015 30/09/2015 40,00
Alimentacion - 30/09/2015 30/09/2015 -
Transporte -
Peajes -
Combustibles
Otro: Mantenimiento .
VALOR A RECIBIR] $ 120,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] ¥ 120,00
A
i
Elaborado por: Revisado por:
Willian Acurio
Bage Legal:

NGRMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-5e0.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaclones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 352 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-ju1.-2014

\\



L “:’

=2 | Secretaria de
Ciencia y Tecnologia

Educacion Superior,

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES
Memorando Nro. SENESCYT-GYE-2015-0416-M1

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SQLICITUD /
28 de septiembre de 2015

VIATICOS / MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA © EL SERVIDOR
MENDOZA RUIZ JESSICA ALEXANDRA

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIGN:
ANALISTA ADMINISTRATIVO FINANCIERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Los Rios- Vinces

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
COORDINACION ZONAL 5- 8

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)} HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

29/00/2015 09HOO 30/09/2015 19H30 /
SERVIDORES QUE REALIZAN LQS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JESSICA MENDOZA RUIZ
DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
COORDINADORA DE RECINTO, ISLA ISABELA- GALAPAGOS
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritime, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaan bh:mm dg,mﬁm-uu hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PLACA 1443 GUAYAQUIL 29/09/201/ 0SHOO 1~ 29/09/2015 11HOO
INSTITUCIONA ‘
TERRESTRE PLACA 1443 vmgeé 30/09/2015 17HoC 30/09/201 19H30/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO BOLIVARIAND CORRIENTE 002-503620-0
RMA RESPONSABI.E D JNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICTTANTE FIRMADELAOEL ELAUN
gy

744@.1

DRA')}ENDozA RUIZ
mlsmm\vo FINANCIERO

PAULINA HUA;AMAVE
COORDINADORA ZONAL - SUBROGANTE

GADD

MOTA: Esta solichtud deberd ser pr da para su Autorizacién, con por ko menos
72 horas de anticipacién ab :umplimlenln de los servicios Institucionales; salvo e
kaso de que por nec s A dad Nominadora sutorice.

i

De no existic disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Ia autorizacién
lquedardn insubsistentes
informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 diag

MIGuELfPARRsNO DAVILA
“~Coordinadgr Administrativo Fma‘ndero

i€ cumplido el servicio institucional

Estd prohibido cenceder servicios institucionales durante los dias de descansd
pbligatorio, can excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionaley
Hebidamente justificados por la Méxima Autaridad o sy Deleg

VERSIGN FORMULARID MRL ACI'UAI.IZADA 12/06/2013
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Memorando Nro. SENESCYT-GYE-2015-0416-MI
Guayaquil, 28 de septiembre de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud de autorizacion para el desplazamiento de la furgoneta
Institucional, desde la ciudad de Guayaquil a la provincia de Los Rios.

El dia 30 de septiembre del corriente, se llevard a cabo la feria “Vinces vive la Educacién
Superior”, organizada por esta cartera de Estado, por lo antes mencionado solicito a usted
muy comedidamente, nos facilite la furgoneta Institucional para que se movilice desde la
ciudad de Guayaquil al cantén Vinces provincia de Los Rios, desde el 29 al 30 de
septiembre del corriente, con la finalidad de trasladar a los funcionarios Jessica Mendoza,
Xavier Yanez, Kerlly Villa, Marcela Erazo, Rocio Castro, Verénica Castro, Ana Paula
Zambrano y demés funcionarios que vendran de la ciudad de Quito, quienes realizaran
actividades inherentes a su cargo en la provincia antes mencionada.

Asi mismo disponer a quien corresponda la elaboracién del respectivo salvoconducto.

Agradezco de antemano su amable atencidn.

Atentatnerite,

. w ot {
Econ. Maria Paulina Huayamave Hernandez P 0"/7 1
COORDINADORA ZONAL GUAYAS, SUBROGANTE o P cA

¢
Copia: i \,
Srta. Tania Gabriela Reinoso Jicome 1
Analista de Transporte i
$r. Mario Andres Gordillo Salinas ‘
Director Administrative

rmfym

Tardetha 2IT, Dde Tidisie we-dn e
TEl! . ANT d TRNE T CeaeM

171
* Docurmanto gensrade por Gripux b



