M

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA € l Reporte | rptComprobanteGastos. rdic "I
INNOVACION
U. Ejecutora: 0908 | SECRETARIA DE EDUCACION SUFERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Criginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL = 15782 17890
Unid. Desc: 0000 010 012 20
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGQUIDACION DE GASTOS 2015-3770 10974
|
RPA RTO DEV
d
Resatre: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: I I I
Comprobante GASTOS Numero Operacicn 0
Beneficiarlo: l 0910512896 |SALAS AREVALO SONIA ISABEL |
AFECTACICN PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTOQ
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

SALAS AREVALO SONIA ISABEL. Pago de vidticos y subsistencia par traslado de Quito a Guayaquil de los dias 13-08-2015 al 15-08-

2015. Participacién en la sociaiizacién del proyecto de vinculacién comunitaria en la Universidad de Babahoyo con el fin de organizar

talleres de nivelacidn Pre ENES

Lo

TRl b PR S|
IOH FINANCIERA
: Fiia

by DIC 2015

Recibido por:.._. /Lt 0 =
Hora: ":/-;." P \
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA: (}V

14/12/2015 { - 7

/ Funcionario Responsable Director Finanviere

Ld




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Criginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 |012 2015 18782 17890
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2045-3770 10974
_ RPA RTQ DEV
gf';;,f: DEVENGADO Clasa de OTROS GASTOS CT 11
Cuenta
Banco: Monataria: | I l
Comprabante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0910512896 | SALAS AREVALD SONIA 1SABEL
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/12/2015
Funcionaric Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE [ Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc
INNCVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 17890 17890
Unid. Desc: 0000 025 o1 2015
Tipa Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3770 10974
RPA RTCQ DEV
gf;gﬁ:; COMPROMETIDO Glase do OTROS GASTOS
Cuenta
Bango: Monetaria: | I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 0910512896 |SALAS AREVALO SONIA ISABEL —I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 Q000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: SALAS AREVALC SONIA ISABEL. Pago de visticos y subsistencia por traslado de Quito a Guayaquil de {os dias 13-08-2015 al 15-08-

2015. Participacion en |z socializacion del proyecto de vinculacién comunitaria en ia Universidad de Babahoyo con e/ fin de organizar
talleres de nivelacion Pre ENES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
25/11/2015
Funcionario Respansable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES
008-5SA-SNNA-2015

311C

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

17-08-2015 /

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Salas Arévalo Sonia Isabel

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de Gestion Nivelacién y Admision del SNNA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Babahoyo- Los Rios

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
Subsecretaria General de Educacion Superior — SNNA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sonia Salas.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA ACTIVIDADES HORARIO LUGAR FUNCIONARIO
Coordinacion de traslado al | 20h00 Aeropuerto de
13 de agosto 2015 canton Babahoyo con Guayaquil
representantes de MCCTH
14 de agosto 2015 Zonal 8
Traslado a Babahoyo 08h00 Guavyaquil.
- Reunion con Ana Ruiz, 10h00
asesora del MCCT para
coordinar la articulacion con Sonia Salas
el SNNA,
-Socializacion con docentes | 12h00
de Vinculacion de la Universidad
Universidad de Babahoyo Técnica de
14 de3 Agosto de para contextualizar la Babahoyo.
2015 utilidad del proyecto de
Vinculacidon comunitaria y
organizar los talleres del Pre
ENES para poblacion con
ruralidad.
- Eleccion de la comision de | 14h00
docentes colaboradores.
.Manejo de matrices parala
inscripcion.
Traslado a Guayaquil 16h00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA / Pm{datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 13/08/2015 ~ /1/7/08/2015 +en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
- 7 salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
hl':]ORA * 19h00 / 06h50 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
:mm

hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA  * LLEGADA
TRANSPORTE N
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- '::? RA dd-mmm- HORA
maritimo, aaaa ‘mm aaaa hh:mm
otros)
Aéreo TAME QuITO- \ 13/08/2015\ | 19h00 R\13/0:3/2015 4 19hS0
GUAYAQUIL 8 N
- N\ N
| Aéreo TAME GUCAIL"!‘TQC;J I \17/08/2015 06h00 7/08/2015 06h50

r

- NOTA: En casa de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

|

OBSERVACIONES

. FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE:

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarlo la liquidacion se
demoraré e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superlor al numero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maéxirna
Autoridad o su Delegado

/ FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONA

it 1
© £/ RESPONSARLE DE LA UNIDAD

Y

FIRMADELAD ELJmO DE

4 T

NOMBRE: Loréna Arall[ Silva ;
CARGO: GERENTE 5NNA

NOMERE: Maria del Pilar Troya
CARGO: SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR




Funcionaria: Sonia Salas Arévalo

Unidad: SNNA

Fechas de la comision:

Fecha de retorno: 17 de’

del 13 al 15 de Agosto Agosto 2015
2015
FECHA ACTIVIDADES HORARIO LUGAR FUNCIONARIO
Coordinacion con lideres para el traslado al cantén Babahoyo | 20h00 Aeropuerto de Guayaquil
13 de agosto 2015 con representantes de MCCTH.
Zonal 8 Guayaquil.
14 de agosto 2015 | 1y41ado a Babahoyo transporte publico. 08h00
- Reunién con Ana Ruiz, Coordinadora Estratégica de Educacién | 10h00
Superior, Ciencia y Tecnologia del MCCT para planear la
articulacion con el SNNA en territorio.
- Socializacidn con docentes de Vinculacion de la Universidad . i
14 de Agosto de de Babahoyo para contextualizar la utilidad del proyecto de 12h00 Sonia Salas Arévalo.
2015 Vinculacién comunitaria y organizar los talleres del Pre ENES Universidad Técnica de
para poblacion con ruralidad. Babahoyo.
- Eleccion de la comision de docentes colaboradores. 14h00
- Orientacidon de manejo de matrices para la inscripcién (
formato SNNA)
- Traslado a Guayaquil.(transporte pablico) 16h00
15 de Agosto de Reunion con Jorge Arévalo Lara de la CUTTAE, Coordinador del
2015 curso de Pre ENES dirigido a voceadores de diarios 10h00
Universidad de Guayaquil,
Visita a la Arquitecta Piedad Renddn para solicitar instalaciones Facultad de Arquitectura
de Facultad de Arquitectura para desarrollar los cursos Pre Enes | 12h00
con tutores de la ESPOL.
16 de agosto
descanso 06h50 Retorno a Quito

17 de Agosto

Traslado a Quito.
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Superi
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

009 S5A-SNNA-2015 b’%}o

SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCiDNALES

> ELE

CHA DE SOLICITUD (12-03- lo)i)
| 11-08-2015 /

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES -r "‘” »

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA QO EL SERVIDOR

Salas Arévalo Soniz lsabel (3 DS10BA b

PUESTO QUE DCUPA-DENOMINACIGN:
Analista de Gestion Nivelacion y Admision del SNNA

(CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL
Babahoyo-Los Rios

INGMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVICOR
Subsecretaria General de Educacion Superior — SNNA |

FECHA SALIDA {dg-mmm-asaa} HORA SAUDA (hhimim)

FECHA U:,BE’KDA(dd-mmm-aaaa) HORA LLEGAD A (hh:mm]

s

/

\13/08/2015 %, 19h00

// ‘17/08/2015 -] V' 06:50

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICICS INSTITUCIONALES:
Sonia Salas Arévale

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

I Traslado a Babahoyo en vehiculo del MCCTH

- £Eleccién de la comision de docentes cotaboradores.
.Manejo de matrices para ia inscripcion.

- Participacion en la sociatizacion def proyecte de vinculacidn comunitaria en la universidad de Babahoyo con una comision del Ministerio
Coordinador del Conocimiento y talente Humano con e fin de organizar talleres de nivelacion Pre ENES.

- Reunidn con Ana Ruiz, asesora del MCCT y docentes de Vinculacion de la Universidad de Babahoyo para socializar el proyecto de
[Vinculacida comunitaria y organizar [os talleres det Pre ENES parz poblacién con ruralidad.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE Nde LLEGADA
{Aerec, terrestre, marntimo, TRANSPORTE RUTA
otros} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-seaa hh:mm dd-mmm-asss hh:mm ;
Movilizacion aérea ] ] - |
Aéreo TAME Quito-Guayaqui 13/08/2015 /'\/19h00 /'/13/08/2015 19050 |
Movilizacion aérea Guayaquil- Quito S \ . 5/
Aéren TAME ¥2q \17/08/2015 | V06h0o 17/08/201;/ 06h !
|
!
DATOS PARA TRANSFERENCIA :
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Nc. DE CUENTA;
BANCO DE MACHALA AHORROS 1070658042

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

. S?LIC"W(_\

Q e

Wl

NOMBRE DE LA O EL SE‘W?RV

I%

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICTTANTE
CARGO: Subsecretaria General de Fducacidn Superior !

CARGO: Coardinador Ggnaral Administrativa Bnanciera
Miguel Parrefio \\
sENETC Y ¢
T .
Seciakarn

i _ua;'luna'm [>T ] )u,mrlof
H Al a

@ Shigvact

Msc. Maria del Pilar Troya
Sonia Isabe| Salas Arévalo
NOTA: Esta solicitud debe ] da para :uﬂ o
FIRMA DEi.A AUTORIDAD N(\MINADbRAOSU DELEGADO | (005 i T e o e
i Fa 8 A 1 inst tuebonal sawo el caso de que por new:nduiea nstituckonales la
Iy Autoridad Nominadora autorice,

s De no existir disponibilldad presupuestaria, fanto la solicitud come la
autorizacion gquedaran insubsistentes

» El informe de Servidos Imstitucionales debers presentarse dentro del '
términa de 4 dias de cumplido & servicio institucional

Estad prohibido conceder servicios institucionales durante los diss de descansa i
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades ¢ de casos excepcicnales |

i
debidarmente [ustificados por la Maxima Autoridad ¢ su Delegado. !

)

W - --y

£
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Recibido por:
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William Lorenzo Acurio Tru'!illo

De: Sonia Isabel Salas Arévalo

Enviado el: lunes, 16 de noviembre de 2015 15:57
Para: William Lorenzo Acurio Trujillo

cC: Carlos Vinicio Moreno Marmol
Asunto: RE: Viatico

Datos adjuntos: Funcionaria.docx

Estimado William

Remito el detalle de las actividades realizadas.

El domingo no laboré.

Aprovecho para solicitar se deposite el vidtico para cumplir con la comision de sdbado 21 y domingo 22 de
noviembre en |a ciudad de Guayaquil. {documentos ya fueron enviados a través de Carlitos Moreno)

Saludos Cordiales,

Sonia Isabel Salas Arévalo

Analista de Gestion Nivelacion y Admision del SNNA.

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
« Av La Prensa N4295 vy Mariano Echeverria, Edificio Rendon,Oficina 12

e Telf.: +(593 2) 3829150 Ext.;9-1108

www.educacionsuperior.gob.ec

.
& o Secretara do

s, = Educacite Superior .
- : Giencia, Tecnologia e Inmmovacitn

ecyadior

F' GORIERNO NACIONAL DE
F. 1A REPURLICA DFl. ECUADOR

Cdar Gt s g1 Mmedo ambierte, toma la tniciativa!
b Por Gt n irpprirg pRE DOITED elerbOnico 3 MENDS SUE S5 N DesaNg

Clausula de Confidencialidad: La informacién contenida en el presente mensaje es confidencial, esta dirigida exclusivamente a su destinatario. La Secretaria de
Educacion Supetior, Ciencia, Tecnologla e Innovacién, no se responsabiliza por su uso y defa expresa constancia que en los registros de la Institucién consta ia
informacion originalmente enviada Este mensaje esta protegido por ia Ley de Propiedad Intelectual, Ley de Comercio Electrénico, Firmas y Mensajes de Dalos,
reglamentos y acuerdas infernacionales refacionados. Si usted no es el destinatario de este mensaje, recomendamos su eliminacion inmediata. La distribucién,
reproduccién del mismo, esta prohibida y sera sancionada de acuerdo al Codigo Penal y demds normas aplicables.

De: William Lorenzo Acurio Trujillo
Enviado el: lunes, 16 de noviembre de 2015 12:40
Para: Sonia Isabel Salas Arévalo

Asunto: Viatico

Estimada Sonia
Muy buenas tardes acabo de recibir la documentacion de su comision a la ciudad de Babahoyo del 13 al 17 pero
necesito me ayude describiendo las actividades de forma diaria requisito para proceder al pago del vidtico, esto

puede hacerlo en una hoja de formato Word y envidrmela a través de éste mismo medio para adjuntar a los
documento y proceder al pago...

Esperando una pronta respuesta me despido....

Saludos Cordiates,

William Lorenzo Acurio Trujillo



? Educacion Superior,
. Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Quito, 11 de agosto de 2015

Economista
Miguel Eduardo Parrefio Davila
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

SENESCYT
De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposicidon emitida para la comisién de socializacion del
proyecto de vinculacidn comunitaria en la Universidad de Babahoyo con una comision del
Ministerio Coordinadeor del Conocimiento y Talento Humano, con el fin de organizar talleres de
nivelacién Pre ENES, solicito a usted muy comedidamente autorizar el depdsito de anticipo de
viaticos a mi nombre,

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencidn, suscribo.

Atentamente,

Analista de Gestion Nivelacian yAdmisian del SNNA

C1: 0910512896



o et s e
.. T L Ed_ucucién Supcnor, .
= > Ciencia, Tecnologia e Innovacion

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Sonia Isabel Salas Arévalo, identificada con C.1. N° 0910512896, autorizo
descontar de la ndmina del mes correspondiente, el valor sobrante y no justificado
del anticipo de viéticos solicitado para la comision en Babahoyo del 14 de agosto,

una vez presentado el informe correspondiente para su liquidacion.

QE\“%D@ 2 ﬂ&m(w%

‘Sonia Salas Aré\i"ly i
Analista de Gestién Nivelacién y Admisién del SNNA

C.. 0910512896




ET . 72652132941883C1
FETHA DATE: 13AULG

veLo/rLionr0319

| SALAS/SONTA
DE/FROM: GUITO ‘
A/TO: BUAYAQUIL -

tIIENTO/SEAT: 1 DC

h

‘ ETKT269213294188302
 FECHA/DATE: .17AUG _ ﬂ

i VUELO/FLIGHTO 30 2

SALAS/ SONIA
DE/FROM:GUAYAQUIL

'A/TO: QUITO

,ASIENTD/SEAT: 1 BC

TEQUIP/BAGT:
IWIP/2AGT
jHEFERENCIA- 11 ;;f iREFERENCIA: 81
,tame. B ame
' /‘) (}’\a‘, 2
/ £y UALLA Yo - " . - L. N A k_Q, e
S (:L&Q:(ﬁy Compmen 2 > whe REERN
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0910512896 No. 3770
Nombres: SALAS AREVALO SONIA ISABEL
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 2 13/08/2015 14/08/2015 160,00
Subsistencias 1 15/08/2015 15/08/2015 40,00
Alimentacion - 15/08/2015 15/08/2015
Transporte
Peajes
Combustibles .
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR]| $ 200,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 200,00
Elabora}lo por: Revisado por:
Willian Acurio
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

IMRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemente 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resoluclén del Ministerio de Relaclones

Laborales 51, Registro Cficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uitima modificagidn; 07-jul.-2014
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