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soN: DOSCIENTOS DOLARES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

NTO. SOLICITUO DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE S€RVICIOS

INSIIfUCIONALES

ooessA-sNNA-2ols ? tl,,

FECHA DE INFORME {dd-ñmm-aaae)

17-o8-201s 
/a

DATO6 GEI{ERAI..[S

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Salas Arévalo Sonia lsabel

PUESTO QUE OCUPA:

Analista de Gestión.Nivelación y Admisión del SNNA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Babahovo- Los Ríos

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Subsecretaría General de Educación SuDerior - SNNA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sonia Salas.

INFOiME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS AICA¡¡¿ADOS

FECHA ACTIVIDADES HORARIO TUGAR FUNCIONARIO

13 de agosto 2015

14 de agosto 2015

Coordinación de traslado al
cantón Babahovo con
representantes de MCCTH

20h00 Aeropuerto de
G uayaq u il

5on¡a Salas

Traslado a Babahovo 08h00
Zonal 8
G uayaqu¡1.

14 de3 Agosto de
20L5

- Reunión con Ana Ruiz,
asesora del MCCT para
coordinar la articulación con
el SNNA.
-Socialización con docentes
de Vinculación de la
Univers¡dad de Babahoyo
para contéxtual¡zar la

utilidad del proyecto de
Vinculación comunitaria y
organ¡zar los talleres del Pre
ENES para población con
ru ra lidad.
- Elección de la comisión de
docentes colaboradores.
.Manejo de matrices para la

inscripción.
Traslado a Guayaqu¡l

10h00

12 h00

14h00

16h00

Universidad
Técnica de
Babahoyo.

ITINERARIO SAtIDA NOTA

ryrós datos se refieren al t¡empo efect¡vamente utilizado
'en el cumplimiento del servicio instituc¡onal, desde la

2lida del lugar de res¡denc¡a o trabajo hab¡tuales o del
cumplimiento del servicio ¡nstitucional según sea el caso,
hasta su llegada de estos sit¡os.

FECHA

dd-mmm-aaa
73/08/2075 1 015

HORA

hh:mm
\ 19h00 06h50

TRAI!SPORTE



TIPO DE

TRANSPORTE

(Aáreo,

terrestte,
marítimo,

otrosl

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SATIDA ttEGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

Aéreo TAME
QUITO-

GUAYAQUIL
13/08/201s\ 19h00 'v3/08/201s 19h50

Aéreo TAME
GUAYAQUIL-

QUITO
\tt/os/zots 06h00 \7/o8l2ot5 06h50

NoTA: En caso de haber utilizedo transporte público, se deberá adjuntar obl¡gator¡amente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACION€S

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIOI{ADO NOTA
El presente Informe deberá presentaBe dentro d€l térm¡no de 4 díós del

cumpl¡miento de servic¡os instltuc¡oneles, caso contrarfo la liqu¡dación se

demorerá e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.

Cuando el cumpl¡miento de servialos iñstitucionales sea superior al núñero de

díes autoriz¿dos, se deberá ¿djuntar la autoriración por escrito de la Máximá

Autoridad o su oelegadoL.
fl,'

FTRMAS DE APRoBACTóN

FIRMA DE LA O Et RESPONSABTE DE LA UNIOAD DEL SERVIDOR FIRMA DE TAOEL DE LA UNIOAD

ñOMBRET Lorína Aral]6 S¡lva

CARGO| GERENTE SNNA i'
NoMBR€i N¡arÍe del Pílar Troya

CARGO: SUBSECRETARIA GENERAL DÉ EOUCACIóN SUPERIOR



Funcionaria: Sonia Salas Arévalo Unidad: SNNA Fechas de la comisión:
del 13 al 15 de Agosto

2015

Fecha de retorno: 17 de '

Agosto 2015

FECHA ACTIVIDADES HORARIO TUGAR FUNCIONARIO

13 de agosto 2015

14 de agosto 2015

Coordinación con líderes para el traslado al cantón Babahoyo
con reoresentantes de MCCTH.

20h00 Aeropuerto de Guayaquil

Sonia Salas Arévalo.

Traslado a Babahoyo transporte público. 08h00
Zonal 8 Guayaqu¡1.

14 de Agosto de
2015

15 de Agosto de

2015

16 de agosto
descanso

17 de Agosto

- Reun¡ón con Ana Ruí2, Coordinadora Estratégica de Educación
Superior, Ciencia y Tecnología del MCCT para planear la

articulac¡ón con el SNNA en territor¡o.
- Socialización con docentes de Vinculación de la Universidad
de Babahoyo para contextualizar la utilidad del proyecto de
Vinculac¡ón comun¡taria y organ¡zar los talleres del Pre ENES

para población con ruralidad.
- Elección de la comisión de docentes colaboradores.
- Or¡entac¡ón de manejo de matr¡ces para la ¡nscripción (

formato sNNA)
- Traslado a Guayaquil.(transporte públ¡co)

Reunión con Jorge Arévalo Lara de la CUTTAE, Coordinador del
curso de Pre ENES dirigido a voceadores de diar¡os

Visita a la Arqu¡tecta P¡edad Rendón para solicitar instalaciones
de Facultad de Arqu¡tectura para desarrollar los cursos Pre Enes

con tutores de la ESPOI.

Traslado a Qu¡to.

10h00

12 h00

14h00

16h00

10h00

12h00

06hs0

Un¡versidad Técnica de
Babahoyo.

Universidad de Guayaquil,
Facultad de Arqu¡tectura

Retorno a Qu¡to

r
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SOIICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPTIMIENTO DE SERVICIOS

SOUCI IUD DE AI]TORI¿AC]ÓH P¡lTA ClIMPLIMIENlo DE SERVIC]OS INS11TUCOÑAI€S

\ tt¡a,zors009 ssa-5NN4,2015
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OATOS GENERALES

oe
o

Analista de Gestióñ Nivelacióñ y Admisióñ del SNNA
ouE ocL,PA-DBioMl]\AcróN:

DE IAUNIDAD A IA OUÉ P€RTENECE LA O ELsERVIOOR

rNf EGRAN LOs sER!1CrOS rNSf rlrJC|ONAlrS:

OE TAS AclIVOAOE5A E]€CUIAR9E

Trasl¿do a Eabahoyo en vehículo delMCCTH

Reunióñ co n Aña Ru í2, a:esora del MCCT y do.entes de Viñcula€ión de la Uñ¡versidad de Eaba hoyo pa ra socia liza r e I proyecto de

P¿rt¡cipaoón en la soci¿lrzación del proyecto de vinculación cornunrtar¡a en la ün¡versidad de fub¿hoyo con una comisión del Ministerio
del conoc¡miento y talento Humano con elfi¡ de organizar talleres de nivelación Pre Et{Es.

comuñitaria y organi¿a.lo5 t¡lleres del Pre ENES pár¿ poblsción con ruralidad.

fleccrón dp la coma¡óñ de doc€ntes colaboradores.
de matrces para la ins€ripción.

DAf OS PARA TRANSFERENCIA

5ubsecretaria 6eneral de €ducación Suoerior - SNNA

LIEGADA

HORA

19h50

1070658042

FIRMA DE TAO EI R€SPOfUSAELE DE IA UNIDAD

XOIII¡RÉ OÉ LA O EL REs¡ONSAITE DE IA UN IOAO SOUC1IANII
cAnco: subs-reÉra ce.é¡! d. Edua.ión sl*fo¡

Msc María d€l Pnar Trova

xora: t!¡ slkh{d d.h.r¡ j prdft.d. ,¡. ¡u astorh*li, .d tor b
ñ.ñ tr hds d. ..rLl9¡.¡ln .l .uñperbnao d. b. ¡.rk¡o.
¡N¡ku.bñ.Lr rko .l .ú d. qn po¡ n.otild.. hrhu.b¡.Lr l¡

^útdld¡d 
ññh.dor..uior¡o,

d¡s@nlbilrd¿¿ or6up!*bri3, t!ñto ra sok tu¿ tsó la

áúr|'.¿ioñou.d,r,.lBUbjkt¿nté9
r El ilom¿ de s€sjd.s Etnucionalé A.r! Fesénb6. d6tó lel

tám¡ñ. d¿.1días d€ dñDridó€lÉdició iBdiuc oÉr

Fi¿ eróhrbido órc€der ldüdo
oblis¡idq coñ é¡cép.i¿. delas MAtrñ.3 Aúorid¿dca o d€ .ásos .xceF.ioñ!ro.

debidañente lud¡lr.ados pór !a Máxim' Aúd¡&d o 3uOelea¡do.

.NOMBRESOE LAO EL SER\4DOR

Sts¡¿sArévalo Son¡a lsabel O'\

TRANSPORlE

fIPO DTTRA¡¡SPORTE
{aé€é, Éreré. ó¿it¡ño,

BANCO DE MACHATA

IIRMA DE tA O EI. SERVIDOR SOLICIÍANTE

FTRMA DEIA AUTORIDAD NqMNADPRA OSU DELEGADO
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William Lórenzo Acurio Trujillo

De: Sonia Isabel Salas Arévalo
Enviado el: lunes, 16 de noviembre de 2015 15:57
Para: William Lorenzo Acurio Trujillo
CC: Calos Vinicio Moreno Marmol
Asunto: RE: Viático
Datos adjuntos: Fu nciona ria.docx

Estimado W¡ll¡am
Remito el detalle de las actividades realizadas.
El domingo no laboré.
Aprovecho para solic¡tar se depos¡te el viát¡co para cumplir con la comisión de sábado 21 y domingo 22 de

noviembre en la ciudad de Guayaquil. (documentos ya fueron enviados a través de Carlitos Moreno)

Saludos cord ia les,

Sonia Isabel Salas Arévalo
Analista de Gestión N:velac¡ón y Admis¡ón del SNNA.
SECRETARÍA DE EDUCACIóN SUPERIOR. C¡€NC¡A, TECNOLOGÍA E INNOVACIóN
. Av La Prensa N4295 y Mariano Echever;ia, Edificio Rendón,Oficlna 12
. Teli.: +(593 2) 3829150 Ext.:9-1108
www. educacionsu oerior. qob. ec

i;.ffi.r¡'Ei,, ffi"-*'
ffi**m,m*,am*.

l' - - * ,: ., r cdo ¿¡¡srrrF. lom¡ l¡ r'rc¡¡trv¡

b-1 '. .,J: r'. "F'E¿s:::rE:¡€rEctrn'c: j ntr-J!:Le*¡4?.ee:'r5

Ctéusula cle Conf¡denc¡al¡alad: La ¡nformac¡ón conlen¡cla en el pÍesente mensaje es confrdenc¡al, está c!¡tigida exclus¡vanente a su cles nalarb. La Secretaria de
Educación Supeñor, Ciencia, fecnologla e lnnovac¡órt, ño se respnsabil¡za por su uso y de¡a expresa constanc¡a que en hs reg¡sttos de la lnstituc¡ón consta la
¡ntoftnac¡ón oñginalmente enviada Este ñensaje eslá prcteg¡do po.la Ley de Pñp¡ealad lnteleclual, Ley de Coñerc¡o Eleclñn¡co, F¡nnas y Mensaies de Datos,
rcglañentos y acuetdos ¡nlenac¡onales rclac¡onados. S¡ ¿/sled no es e/ deslln alaio de este nensak, rccomendanos su elím¡nec¡ón inmed¡ata. La d¡str¡buc¡ón,

reprcducción del n¡smo, está proh¡b¡da y seá sancionaala <le acue4lo alCóc!¡go Penalydenás nomas apl¡cables.

De: William Lorenzo Acur¡o Trujillo
Env¡ado el¡ lunes, 16 de noviembre de 2015 12:40
Parar Sonia Isabel Salas Arévalo
Asunto: V¡ático

Estimada Sonia

Muy buenas tardes acabo de recibir la documentación de su com¡s¡ón a la ciudad de Babahoyo del 13 al 17 pero

neces¡to me ayude describiendo las actividades de forma diaria requisito para proceder al pago del viático, esto

puede hacerlo en una hoja de formato Word y enviármela a través de éste mismo med¡o para adjuntar a los

documento y proceder al pago...

Esperando una pronta respuesta me despido....

5¡ l,id oc CL,td¡¡ies,

William Lorenzo Acurio Trujillo

("
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15 Educ¿c¡ón Sqlerioti

Cienci¿, T€cnolográ e Innovacion

Quito, 11 de agosto de 2015

Econom¡sta

Miguel Eduardo Parreño Dávila

COORDINADOR GENERAT ADMINISTRATIVO FINANCIERO

SENESCYT

De mi cons¡deración:

con el fin de dar cumplimiento a la d¡sposic¡ón em¡tida para la com¡sión de socialización del

proyecto de vinculación comunitaria en la Universidad de Babahoyo con una comisión del

Min¡sterio Coordinador del Conocim¡ento y Talento Humano, con el f¡n de organizar talleres de

n¡velación Pre ENEs, sol¡c¡to a usted muy comed¡damente autor¡zar el depós¡to de ant¡c¡po de

viát¡cos a mí nombre.

Sin otro part¡cular que indicar y agradeciendo su atención, suscribo.

(n
|¡¡L¡tl t-

delSNNA

Cl:0910512896

*

Atentamente,



, , EdLrc.rcún Sup¿flor,
Cierrci¿. Te.csologra e lnno{-.¡cicf j

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Sonia lsabel Salas Arévalo, identificada con C.l. No 09i0512896, autorizo

descontar de la nómina del mes correspondiente, el valor sobrante y no jusiif¡cado

del anticipo de viáticos solicitado para la comisión en Babahoyo del 14 de agosto,

una vez presentado el informe correspondiente para su liquidación.

.>

qv
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SENESCYT
Dirección Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

0910512896 No. 3770
Nombres: SALAS AREVALO SONIA ISABEL

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin TOTAL

Viáticos 2 '13/08/2015 14t08t2015 160,00

Subsistencias I 15t08t2015 15t08t2015 40,00

Alimentación 15t08t2015 't5/08/2015

Transporte

Peajes

Combustibles

Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR ü ¿UU,UU

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR $ 200,00

Revisado por:

Base Log¡l:

f¡oRitaTEcNtcA PAGo vtaTtcos A sERvlDoREs oBRERos DEL SECTOR ptlELCO, Acuérdo tttintlt.dat o,

VRL-2014 0165, Regislro Ofrcia¡ Suplemenlo 326 de04-sep.-2014

REGLAiIEI'fTo DE V|,AT|CoS PARASERVIDORES PUBLTCOS AL EXTER|OR, R.rotuctó¡ detit¡n¡sterio d! Rot¡ctone!

-aborales 5l , Registo ofcial Suplemento 392 de 24 feb.-201 1 , última moditicación O7-iLrl.-2014
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