COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte I rptComprebanteGastos.rdic
INNOVACION
U. EJecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0060 03 012 2015 18490 18238
Tipo Documente Respaldo Clase Doacumento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3759 11131
RPA RTC DEV
EL“!;:;':: DEVENGADO o OTROS GASTOS CT T
Cuenta
Banco; Monetaria: | l |
Comprobante GASTOS Numero Qperacion 0
Bensficlario: 0701755647 IQUEVEDO GUTIERREZ VANESSA MARIA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00 )
SUB - TQTAL 40.00 /
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUEVEDQ GUTIERREZ VANESSA MARIA, Pago de subsistencia por traslado de Quito a Guayaquil del dla 21-08-2015. Menitoreo a la
psicologa de la nivelacién especial , revision de casos psicoldgicos.
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03DIC 2015
s
/ Pl e
Recibido por: ..., Lol
Hora: 4)_ i
DATOS APROBACION
ESTADC REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO @
FECHA: /\d } o/
03/12/2015 [ i
“uncionario Responsable Director Financiero
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Institucion:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

INNOVACION

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

U. Ejecutora: 9999 | SECRETARLA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 03 012 2015 18490 18238
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3759 11131
|
RPA RTO DEV
Fiorit DEVENGADO Slaso de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetarla: l |
Comprobante GASTOS Numere Gperacién 0
Beneficiario: | 0701755647 |QUEVEDO GUTIERREZ VANESSA MARIA
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
03/12/2015
Funcionario Responsable Director Finaneero
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2 COMPROBANTE UNICO DE REGISTRI " 2aes
Institucion: 15@ | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNQVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 030 |01 2015 18238 18238
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-3759 11131
RPA RTO DEV
ﬁ::';;:,':: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: ‘ | I
Comprobante GASTOS Numero Operaclén 0

Beneficiario: 0701755847 Iousveno GUTIERREZ VANESSA MARIA |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCGIONES PRESUPUESTARIQ 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUEVEDQ GUTIERREZ VANESSA MARIA. Pago de subsistencia por traslado de Quito a Guayaquil del dla 21-08-2015. Monitoreo a la

psicologa de la nivelacidn especial , revisién de casos psicologicos.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA.:
30/11/2015

Fungionano Rspanéblc Director Financieto
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES<

Nro. SOLICTTUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

“ FECHA DE SOLLCI% 18/08/2015 /

M
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION .J?
_ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O £l SERVICOR ]PUESTD QUE OCUPA-DENCMINACION:

[CIUGAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

VANESSA MARIA QUEVEDOQ GUTIERREZ U}Ol‘:}% CJ(;

PSICOLOGA EDUCATIVA GAR

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

GUAYAS {GUAYAQUIL)

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA D EL SERVI‘I:IOR

Subsecretaria General de Educacién Supqﬁéffoistema

. HORA SALIDA {hh:mm)

\21/08/2015

/

Nacional de Nivelacién y Adrisido SNNA
FECHA LLEGADA {dd-mmm-gaaa)

',

~"HORA LLEGADA (hh:mm)

SERVIDORES QUE INTEGRAN 405 SERVICIOS INSTITUCIONALES:

“\09:00

N,
™\ 21/08/2015 /

5, 21:30

[VANESSA MARIA QUEVEDO GUTIERREZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Monitoreo 3 la psicéloga de |a nivelacion especial (estado de sus infarmes, sus citas con
Revisien de ¢asos psicotdgicas

Intervencianes con los casas mds problemsticos (titas con los estudiantes
Manitorec dei tutor de postulacion {comprobar el trabaj
Focus Group con los estudiantes para conocer |

que presentan mayar problematica para poder orientarios)
jo realizado, infarmes, charlas, infermacion brindada a los estudlantes)

a calidad del servicio tanto de psicologia cama de tutorfa a la postulacion y evaluacion del mismao

los estudiantes, evafuac|on de los tzllares familiares realizados)

. TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPQ DE TRANSPORTE NOMERE DE
(Aéreo, terrestre, marftima, TRANSPORTE RUTA
otrus) FECHA H FECHA HORA
dd-mmm-aaaa h:mrm dd-param-aaaa hh:mm
s
Aéreo TAME +Uio-GYE \1/08/2015 /1 -po00 21/08/2015 \ 10:00
Aéreg TAME . GYE-UIO \21/03/2015 V2030 | 21/08/2015 A < 130
_ _ ~ DATOS PARA TRANSFERENCIA _
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCC DEL PACIFICO AHORROS 42593317
FIRMA DE LA 0 EI. SERVIDOR SOLICITANTI:'

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

A soycrmp‘f}

NOMBRE DE LA O ELSERVIDOR

/W@Vw/

VANESSA MARIA QUEVEDO GUTIERREZ C.i 0701755647

MNOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
CARGO; Subsecretaria General de Educacién Superior

Maria del Pilar Troya

: FIRMA ?E LA AUTOR!DAD

ITOM\NADORA 0 SsuU DELEGADO
n 1

ég
DS
-l
\“\

e NOMBRE- BE-bk S

WMWQ SOLICITANTE
CARGO: Coordinador Administrativo Financiero e

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada Para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimlento de los sarviclos
institucionales; salvo el caso de que por necesldades instituclonales [a
Autoridad Nominadora autorice.

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como ia
autorizacidn quedardn insubsistentes

= &l informe de Servicios Institucianaies deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumpiido el servicio institucional

Estd prohibida conceder servicios institucionales durante los dlas de descanso

(

Recibido por: =~

. obligatorio, con excepcidn de fas Madximas Autoridades o de casos excepcionales
\ Miguel Parrefio dedidamente justificados por |a Mdxima Autoridad o su Defegado
!
; veasmw FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
= EECVYT o !
. e
e L 'a‘ ey e Auperipr BT *] ! [ =g
: o o e u'ﬁkuvactonp P SI0N FiINANCIERA
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Tecibido por:,

ttora
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|S AL
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~

Hora:




y @& HQQ@@@® Mnstero
[ e N
: Secretana de 5 .... de Relaciones
? Clerm,Tecnologaelmovacton Laborales
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {(dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 108/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA.
QUEVEDO GUTIERREZ, VANESSA MARIA PSICOLOGA EDUCATIVA GRUPO GAR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
 GUAYAQUIL-GUAYAS SISTEMA NACIONALD E NIVELACION Y ADMISION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Vanessa MARIA QUEVEDO GUTIERREZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

- Monitoreo a la psicéloga de la nivelacién especial {estado de sus informes, sus citas con los
estudiantes, evaluacidn de los talleres familiares realizados)

- Revisién de casos psicolégicos

- Intervenciones con los casos mas probleméaticos (citas con los estudiantes que presentan
mayor problemética para poder orientarlos)

- Monitoreo del tutor de postulacion (comprobar el trabajo realizado, informes, charlas,
informacidn brindada a los estudiantes)

- Focus Group con los estudiantes para conocer la calidad dei servicio tanto de psicologfa como
de tutoria a la postulacion y evaluacion del mismo

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa * 21/08/2015 A 21/08/2015 A utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA “09:00AM | 21:30PM —+Hiabituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm ] segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
alPODE NOMBRE bE - SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hhimm _~"dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME uio-Gve ; 21/08/2015 X 09:00 208205 |y 1000
Aéreo TAME GYE-UIO Y avosz01s | V00 | N 21087208 | 2130




{!

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

berdo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

< f{’%
NOMBRE: VANESSA QUEVEDO
C.1. 0701755647

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario 1a liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superier al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: PABLO BAYAS™
CARGO: GERENTE DEL PROYECTO
EMBLEMATICO-SNNA (sub)

NOMBRE: MARIA DEL PiLAR TROYA
CARGO: SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION

SUPERIOR,




Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
QUEVEDO/VANESSA

VUELO FECHA CLASE

EQ 0193 21AUG K

DE | | A PUERTA

QuUITO i GUAYAQUIL y

ASIENTO

HORA DE EMBARQUE " HORA DE SALIDA

08:30 09:00 ' 17A
NUMERO DE BOLETO ELE CODIGC DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692132955704 MNSKO 17

]
PN Equipaje facturado Equipaje de mano
Su franquicia de equipaie permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
KG para vuelos internacionales en no més de 2 piezas por pasajero. Si méximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales ¢como en vuelos
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el intemacionales. E! tamano del equipaje debe permitir su ubicacion en los
aeropuerio minimo 45 minutos antes y para vuelos intemacionaies 2 horas racks o bajo su asiento.
antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web

Check-in.

Documentos de viaje

En vuelos nacionales los unicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En
vuelos intemacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino intemacional
debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pals de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
tener en regla tados los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Intemacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacién a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revision de documentos de
viaje y requisitos migratorios. No oivide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.



S>>

NOMBRE
QUEVEDO/VANESSA

EQ 0193

DE
QUITO

' HORA DE EMBARQUE
08:30

NUMERO DE BOLETO ELE
2692132955704

Tarjeta de embarque
Copia para el aeropuerto

VIAJERO FRECUENTE

FECHA .
21AUG

A
GUAYAQUIL

HORA DE SALIDA
09:00

CODIGO DE RESERVA
MNSKO

SERVICIO ESPECIAL

CLASE

PUERTA

ASIENTO
17A

NUMERO DE SECUENCIA
17



TR W

- tame

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

I

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE
QUEVEDO/VANESSA

VUELO FECHA

EQ 0320 21AUG

DE . A |

GUAYAQUIL QuITO

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA
20:00 20:30

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA
2692132955704 MNSKO

EQUIPAJE

»f Equipaje facturado

Su franquicia de equipaje permitido serd: 2¢ KG para vuelos nacicnales y 32
KG para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el
aeropuerto minima 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas
antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web
Check-in.

Documentos de viaje

SERVICIO ESPECIAL

ASIENTO
118

NUMERO DE SECUENCIA
2

Equipaje de mano

Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mang con un peso
méximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacidn en los
racks o bajo su asiento.

En vuelos nacionales los unicos dacumentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Camet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En

vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino in

ternacional

debera presentar en huestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o {errestre.Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarqu

presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacién a la hora itineraric de

viaje y requisitos migratorios. No clvide llevar con usted una copia de este documento.

& maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera

su vuelo, para realizar revisién de documentos de

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano,




tame ™ A A
Tarjeta de embarque
Copia para el aeropuerto

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
QUEVEDO/VANESSA

VUELO: : FECHA -~ .- . - - CLASE: - 3
EQ 0320 : 21AUG H LT

DE A PUERTA

GUAYAQULL QUITO |

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

20:00 20:30 1B

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA

2692132955704 MNSKO 2




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0701755647 No. 3759
Nombres: QUEVEDO GUTIERREZ VANESSA MARIA

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos - 21/08/2015 20/08/2015 -
Subsistencias 1 21/08/2015 21/08/2015 40,00
Alimentacion - 21/08/2015 21/08/2015 -
Transporte -
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR{ $ 40,00

ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 40,00
/
Elaborado por: Revisado por:
Willian Acurio
|Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBRERQS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
‘MRL-2014-0165. Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014




