COMPROBANTE UNICO DE

REGISTRO

Ingtitucion: 159 | SECRETAR!IA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptGomprobameGastos.rdIc
INNCVACION
U, Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Onginal
INNQVACION - PLANTA CENTRAL 3 >
Unid. Desc: 0G0o0 02 012 2015 838 18285
Tipa Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3637 11152
RPA RTQO DEV
ggﬁiﬂ: : DEVENGADO gf;‘:,:"" OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Manetaria: | | I
Comprobante GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficiario: 1310462856 | SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
01 00 0CO 00t 530301 1701 Q01 0000 Q000 Pasajes al Intericr 11.00 / )
(1 00 0CO0 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticus y Subsistencias en el Interior 120.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 131.00
IVA G.00
SUB - TOTAL 131.00 .
RETENCIONES IVA 0.00 ’
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIQ 0.00 /
TOTAL A PAGAR 131.00
SON: GIiENTO TREINTA Y UN DOLARES
DESCRIPCION: SANCHEZ QUIRQZ GEOCONDA L EONELA: Page de viaticos y subsistancias, por traslado de Quito a Portovigjo, los dias del 08 al 13 de

octubre de 2015, sopete tecnologice a la zonal 4
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DATOS APROBACION oY
S o
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 7 © s Q.
T s
APROBADO
FECHA: o /9 e
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_Funcinn:mn Responsable Direetor Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO .

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [_ Reporte ] rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNCVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 g2 |01z | 2015|{ 18382 18285
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 3637 11152
RPA RTO DEV
gf;‘:,‘,’g: DEVENGADO Slasa de OTROS GASTOS T [ |
Cuenta
Banco: Monetaria: | | I
Comprabante GASTOS Numero Operacién 0
Beneticiario: [ 1310462656 | SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:;
22/12/2015

Funcionario Responsable Director Financiero




SE 35

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO’

Institucion; 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte T rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Origina}
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 012 | 2015 18285 18285
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3637 11152
RPA RTO DEV
o]
R:gsi:tt::: COMPROMETIDO 3'::;,“" OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | I ]
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Benefictario: 1310462856 | SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 11.00
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 131.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 131.00
RETENCICNES IVA 0.00
TOTAL DEDUCGIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 131.00
SON: CIENTO TREINTA Y UN DOLARES
DESCRIPCION: SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA: Pago de vidticos y subsistencias, por traslado de Quito a Portoviejo, los dias del 08 al 13 de

octubre de 2015, soporte tecnologico a la zonal 4

DAT%ROBACION
ESTADO R?’GISTR}QDO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
01/12/2015 vz
FunmJnnnu Responsable Directot Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

263} 14/10/2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA Analista de soporte 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
PORTOVIEJO - MANAGBI Direccién de Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

Con fecha 8 de octubre del 2015, se solicité mediante titéwo. 2015-14208, se realice el respaldo de
correos electrénicos de funcionarios de la Zonal de Portoviejo, mismos que se encuentran con buzén
lleno, lo que causa saturacién en correos {no reciben correos y no envian correos), ademas se realice el
estudio del disefio de la red, mantenimiento preventivo de los equipos y capacitacion a un funcionario
para poder realizar soporte virtual desde Quito en caso de algin incidente tecnologico. / }

Como el dia 9 @€ octubre del 2015 fue feriado, planifique regresar a mi ciudad natal (Po-r;toviejo), para
dar atencién el tickey/anteriormente mencionado, se me asigné como técnico para que el trabajo se lo
realice el dia 12 de octubre y una hora de 13 de octubre del 2015, para poder retornar a mis
actividades regulares en SENESCYT Quito.

Actividades Realizadas:
Lunes 12 de Octubre 2015

e 08H30 - 17H30 Se procede a realizar el mantenimiento preventivo a los funcionarios con fas
siguientes actividades:

1. Limpieza de Temporales

2. Limpieza de historiales de navegadores
3. Revision de Software base
4

Chequeo de disco




5. Limpieza de Hardware
6. Ejecutar el Ccleaner
7. Caracteristicas del equipo

Estudio de necesidades tecnoldgicas
1. Se hizo el estudio de las necesidades tecnoldgicas las cuales me indicaron varias:
Falta de puntos de Red
2 PC de escritorio
1 Infocus
Micréfono
pantalla desplegable

Verificacién del disefio de la red, para‘poder realizar el ingreso a la Infraestructura de
SENESCYT Quito.

Perncta en la cuidad de Portovigjo
Martes 13 de Octubre 2015

+ (8H30 - 09H20 Se procedié con las actividades programas ya que este dia se procedio con la
capacitacion al funcionario José Cantos sobre ayuda con el Escritorio Remoto.

09H30 - 18HO0 Traslado de la Ciudad de Portoviejo a Quito via terrestre

Productos Alcanzados:
Se realizé el respaldo de los correos de los funcionarios de la Zonal Portoviejo satisfactoriamente,

La limpieza de los equipos y la verificacion del disefio de la red, se identifica para poder realizar un
nuevo disefio.

Se identificé las necesidades tecnoldgicas de la Zonal satisfactoriamente

Se capacitd a un funcionario en taso de gue exista algiun problema para ayudarle mediante acceso
Escritorio Remoto y poder dar un mejor soporte técnico.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA /m" ~ 3 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aad_ 08/10/2015° "13/10/2013 1-tilizado en el cumplimiento del servicia institucional,
—— desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA ——2045 | 18:00 1 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm T segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
_ : . TRANSPORTE ' L
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
REINA DEL CAMING
, Quito {U10) ~ g
TERRESTRE pm(;::’:r::;i'::’por Partoviejo (POR] 08/10/2015 //20:45 09/10/2015 04:00
feriado)




TERRESTRE PARTICULAR Zpoonr:?:i:j:c,(:gv?ej_o 12/10/2015 '/08:00 12/10/2015 08:30
TERRESTRE PARTICULAR ZO:ZIIS:V:;:?:SSS ) 12/10/2015 17:30 12/10/2015 18:00
TERRESTRE TRANS ESMERALDAS Por(t:;)t.:liitzjc(’drtgm ) 13/10/2015 ‘9:30 13/10/2015 18:00
TERRESTRE TRANS ESMERALDAS Cald((::c;?((rg;ge_ncia) 13/10/2015 18:00 13/10/2015/‘/)’ 26:00 —1

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Geoconda Leonela Sanchez Quiroz

L

Analista de Soporte 1

NOTA

Cuando el

cumplimiento  de

cumplimiento de

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendrfa que restituir los valores
percibidos.
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de Ia
Méxima Autoridadﬁoﬁsuxpelegado

servicios

servicios

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

il

LW

FIRMA DE LA O EL JEFE I\NMEDIATO DE LA 0 EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD
N
: ‘ .

NOMBRE: Xavier Ricardo Salazar Quintana

CARGO: Director de Tecnologias de

Informaciony Co

mumnicaciones

__NOMBRE:-MiguetEduardo Pa

|

o Parrefic Davila

S

.

CARGOQ: Coordinador General Administrati\}financiero

FACTURA 022-002-00

NS

0090568

Fecha autorizacion: 21 / JULIO / 2015
Fecha cadumdad 21/ JULIOJ 2016

TRANFESMEREDAS INTERNACIONAL TEISA S.A,

R.U.C. 1790320359001 - DRLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD .
Autorizacion SR, 1117287977 - 3
Contribuyente Especial Resalucion N2 00214 {26 7 03 / 2009]

SOTRENTD TR AN )

Matriz: Marcos Escorza s/n v Carfos Freife Zaldumbide. Quito - Ecuador
Establecimiento 022: Olmedo s/n y 10 de Agosto.

Teléforio: 053-638-482. PORTOVIEIO - ECUADOR
. 2015-10-10 17:26:38

Fecha de Erision: .

BOLETOS

TTITOAE2850 T SANUHEL QUIRDL GEHCW'WT
NOMBRE: s . ( )_I
- - DESCRIPCION: | PASAJE (S)
‘ DE: PORTOVIEJO | o Carcelen L : ;
T T Tamm V.UNITARIO %
; i .12 |
{ CARRO N ASIENTO N T sustomLs %110
20510131 Martes - - -
‘FECHAV ‘ L I wvaows 0,00 | v
' HORA DE SALDA: o “Uyaorrorars |+ 811 .Dd
— i I N
M NOTA (on la presente FACTURA Ud acepla Las d spusncnones de la empresa, siendo vaiide en |a fecha y hasts la hora maxima
- uue debe llegar al terminal. €] pasajero tiene que estar media hora antes de la salida dd_h_u_\_ )
"EL PASAJERD AL MOMENTO QUE ADQUIERA EL PRESENTE COMPROBANTE ACEPTA LAS SIGUIEKTES CONDACEINES: 1 I
j 1. Epasajerc pergerd olvalar de esta ‘acl..v.] i no hiclere Lss 1 4 ‘otha y hord 3PP 1 adal K psaivablerra
i 2.7l pasagero asuma vl rigspn de trarsposte y §us Sasoe fortuitos ajenos a la vl de la arocrg
3. Cada pasaero llewara nasta 20 7ibras dp equipaje. Cualquier excedente serd o caren da aquel
4 Lacompa®ia no se “esponsabiiiza por aticulos olvdados pot las pasdjr-os en [0 s Arres g e 2azn de extravio e malotas
ertregadas 2 @ compan, se 18 eirtograna USDS10.00 idiez dolares’ puo- rada ma et Lee ory eantene |
2 pruhibe gl transporte o2 NI ws v Mascole. o ) - _ L din ianyada
arer Vanessa RUINOE0 - imperso J1 /077 200+ Num, 850075 w5 GO0 - Ongiea, D00nte s Lo 03

Galuiso Argue - FUCIZTUZRESCE001 - AU b




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1310462856 No. 3637
Nombres: SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos 1 12110/2015 12110/2015 80,00
Subsistencias 1 13/10/2015 13/10/2015 40,00
Alimentacién - 13/10/2015 13/10/2015 -
Transporte 11,00
Peajes -
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR| $ 131,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 131,00
v -
Elabéra;do por: Revisado por:
Rocie Jacho
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Minlsterial No.

MRL-2014-0185, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministeric de Relaciones
 aborales 51, Registro Oficial Suplemento 362 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul-2014

SO
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Ducurentos RUC: 170030255001
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§ Articulofs) o . Antigledad: 5416 h - Creado: D8/10/2015 - 151)8

v

LA 2 & | ssum0 | creao | & |
1 solidlante- comeo- o Nana MaribelAnaguano  soiicitud de requerimients de (8HOMO15- B
2 Sistema - comed- B SENESCYT Tecnologia Requerimiento reqistrado! Bne2015- E
3 agente - nota-inlema 0 lliana Marbel Anaguana Modificar Propietario! 0811042015+ '
4 agents - nota-interna 0 Hliana Marbel Aaguang Modtficar Propistanio! 0811012015 - .

v #1- solichud de requerimiento de Porovie

 Creado: OBH0015- 1608

WIMIMT&WIMT&M&MIW}WI -Responder - vl RmaTodos v

Tz, ena Marbel Assguane Lanfe

Fara Tecnolgs
m Geoconda Leonels Sanchez Quroz, Xavier Ricardo Salazar Quintans
<5.riy solchu de reguerimento de Porloviels

Estimado Leonela por favor ayideme con las actividades que vaa realizar en la zonal de Portoviejo
Pst

Mantenimiento preventives (incluido soplete} y llenar las dos bitdcoras

Capacitacion 3 un funcionario sobre problemas basicos de soporte. [Asistencia Virtual]

Estudio de necesidades tecnoldgicas

. Diagrama de infraestructura(Red) incluido fotos.

Se recom:enda utilizar la herramienta packet tracer para ¢l diseio de fared

L I T i

Presentar un informe técmico de la necesidad tecnoldgica incluido fotos.

Saludos Cordiales,

Iliana Maribel Anaguano Lamina

Analista de Soporte 3

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERTOR, CIENCLA, TECNOLOGIA £ INNOVACION
s Whymper E7-37 v Alpaliang, Edificio Gelfos,

» Talf.; #5932} 2505 860 Ext. 215

Informacion del Ticke!

Tpe gefauk
Eelace” it
Emueucfe bloqueaf
¢ TECNOLOGUSopor)
Frometay Leonela Geoconda 5.}

Tiempa pars -112h50m
Adudizacdn JIM02015- 181

Tiemga parz 3th3m
Solucicn, 15402015-16:08

Criicdad -
sy -

Frcadad 1. Presidencial

I sociante .

(nformacion det Soficitante

finguno
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 2 3 ?T
e - AT
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIKON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUC (08-10-2015) / —_ 9’ )
- i
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION - !
q - el b
- R - g_
DATOS GENERALES L 2
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA D EL SERVIDCR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACHSN: -E-
SANCHEZ QUIROZ GECCONDA LEONELA ANALISTA DE SOPORTE 1 g
@x
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOI\DA.BP ':EC?:F éL: udh:?:c:lml quiE PE;TETE:E Ao Eil';mwgofn nicaci
MANAB[ - PORTOVIEIQ | I ologlas ?ng':]rmac n y Lomunicaciones
FECHA SALIDA (dd-mmm-asaa) GRA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
08/10/2015 / 20:45 B 13/10/2015/ 18:00
P _
SERVIDORES CQUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: —-
GEQCONDA LEONELA SANCHEZ QUIROZ -
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Mediante ticket 2015-14208, con fecha 08 de octubre del 2015, solicitan se realice el respaldo de correos electronicos d
ffuncionarios de la Zonal de Portoviejo, mismos que se encuentran con buzén lleno, lo que causa saturacidn en correos (na
reciben correos y no envian commeos), ademas se realice el estudio del disefio de la red, mantenimiento preventivo de los equipo:
ly capacitacién a un funcionario para poder realizar soporte virtual desde Quito en caso de algun incidente tecnoldgico.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Akreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA
otras} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aass hh:mm
REINA DEL
CAMINO
Quito {UI0) - .
TERRESTRE {viaje por mis Portoviejo (POR) 08/10/2015://’2'6:45 | -09/10/2015 04:00
proplos medios -~
por feriado)
TRANS Portoviejo {POR) - A
TERRESTRE ESMERALDAS Quito (IO} 13/10/2015 9:30 13/10/2015 18:00 //
PR 5. PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPD DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 6360921400
FIRMADE LA O EL SERVIDOR SOI.ICITA
N o0
,ciwm ) 5smc‘(\’u}
Geoconds Lepnely Sdnchez Quirez Kavier Ricardo Salazar Quintana
Analista de !qurte 1 Dirgctor de Tecnologlas de Informacién y Comunicaciones
NOTA: Esta Itud deberd sar pr da para su Autorizacién, con por lo
FIRMA IJTOR'DAD Ml DO menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
‘ A N institucionales; salvo el taso de gque por necesidades Institucionales @
\ . s De no existic disponibllidad presupuestaria, tanto la solicitud como &
i autorizacién quedardn insubsistentes
) « Ef informe de Servklos Institucionales deberd presentarse dentro del
l‘ /K MM ,l,O ars /(/ término de 4 dias de cumplido el servicio instituckonal
Estd prohibide canceder servicios Institucionales dyrante los dlas de descanso
Mi I[tduardo Parreno DaVIIa obligatorio, con excepcldn de jas Mdximas Autoridades o de casos excapclonales
Coordinador General Administrative F|nanC|er0 / debidamente justificados por la Mixima Auteridad o su Dategado.

VEASION FORMULARID MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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