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Fecha Elaboración No. CUR No. Original

02 012 12015 r8382 18285

Regislro:

B¡nco:

Co¡nprobanle

Eerietlclario:

DEVENGADO OTROS GASTOS

GASTOS 0

OUIROZ GEOCONDA LEONELA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

,

01 00 000 001

01 00 000 001

530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Inlerior

530303 1701 001 0000 0000 Viat¡cos y Subsistenc¡as en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

SUB. TOfAL

11.00

120.00

13r.00

0.00

131.00

0.00

0.00

131.00

TOTAL OEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAB

SON: CIENTO TAEINTA Y UN DOLARES

DESCRIPCION: SANCHEZ OUIROZ GEOCONDA LEONELA| Paqo de viálicos y subsislencias, pof lraslado de Quito a Ponoviejo, los días del 08 al l3 de
oclLrbre de 2015, soporle lecnologico a la zonal4
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Clase d€
R€glstro:

Banco:

DEVENGÁDO
Claso cle
Gasto: OTBOS GASTOS

GASTOS

Cuenta
Monetarla:

Numero Operaclóñ 0

1310452656 ISANCHEZ OUIROZ GEOCONDA LEONELA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBAOO:

APROBADO

FECHA;

22/12/2015



159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

999S SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIEXCIA TECNOLOGIA E
IÑNOVACI'}N - PLANÍA CENfRAL

0000

Fecha Elaborac¡ón

01 012 2015 18285 | 18285

Claso de
Rog¡ltro:

B¡nco:

coMPRO ETtOO
Clá3e de
Gaato: OTROS GASTOS

RPA RTo D EV T--f-------lt--T--t-t | |

GASTOS

Cuonte

Num€ro Opor¿clón 0

Benellcl¡rio: I310462856 ISANCHEZ QUIROZ GEOCOI{DA LEONELA

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ACT lTE il UAG FTE oRG N. Pro3t DEScRlPclOl,l MONTO

01 00

01 00

000

000

11.00

'120.00

r 31.00

0.00

13r.00

0.00

0.00

13'1.00

001

001

530301 1701 001 0000 0000 Pasaies allnterior

530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subs¡stencias en el Inter¡or

ÍOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB -TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOfAL A PAGAR

SON: CIENTO fREINTA Y UN OOLARES

DESCR|PC|ON: SANCHEZ QUTROZ GEOCONDA LEONELA: Pago de viáticos y subsislenciás, por traslado de Ouito a Portovieio, los dias del 08 al 13 de
oclubre de 2015, soport€ tecnologico a la zonal ¡l

)

DATOT RROBACTON

ESTADO RgGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

01t12t2015
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SERVtCtOS

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

363]-

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

L4/tO/20ts

APELLIDOS. NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA

PUESTO QUE OCUPA:

Analista de soporte 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

PORTOVIEJO . MANABI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR

Dirección de Tecnologías de la Información y

Comun¡caciones

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA

INFORME DE ACNVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZAgOS

act¡vidades regulares en SENESCYT Qu¡to.

Actividades Realizadas:

Lunes 12 de Octubre 2015

¡ 08H30 - 17H30 Se procede a

s¡guientes actividades:

realizar el mantenimiento prevent¡vo a los func¡onarios con las

ANTECEDENTES:

/./t
Con fecha 8'de octubre del 2015, se solicitó mediante tilet nro. 2015-14208, se realice el respaldo de

correos electrónicos de funcionarios de la Zonal de Portov¡ejo, mismos que se encuentran con buzón

lleno, lo que causa saturación en correos (no reciben correos y no envían correos), además se realice el

estud¡o del diseño de la red, mantenimiento preventivo de los equipos y capacitación a un funcionario

para poder realizar soporte virtual desde Quito en caso de algún incidente tecnológico.

,/ ../'
Como el día 9 d6 octubre del 2015 fue feriado, planifique regresar a mi ciudad natal (Portoviejo), para

dar atención el tickeJ/a nter¡ormente mencionado, se me asignó como técnico para que el trabajo se lo

realice el dia L2 le octubre V una hora de 13 de octubre del 2015, para poder retornar a mis

1. Limpieza de Temporales

2. Limpieza de historiales de navegadores

3. Revisión de Software base

4. Chequeo de disco



5. L¡moieza de Hardware

6. Ejecutar el Ccleaner

7. Características del equipo

Estud¡o de necesidades tecnológicas
1. Se hizo el estudio de las necesidades tecnológicas las cuales me indicaron varias:

. Falta de puntos de Red

. 2 PC de escritor¡o

. l lnfocus

. Micrófono
o pantalla desplegable

Verificac¡ón del diseño de la red, pag'poder realizar el ingreso a la Infraestructura de

SENESCYT Quito. /

Pernota en la cu¡dad de Portoviáo
L

Martes 13 de Octubre 2015

. 08H30 - 09H20 Se procedió con las actividades programas ya que este día se procedió con la

capacitac¡ón alfuncionario José Cantos sobre ayuda con el Escr¡tor¡o Remoto.

09H30 - 18H00 Traslado de la Ciudad de Portovieio a Quito vía terrestre

Productos Alcanzados:

Se realizó el respaldo de los correos de los funcionarios de la Zonal Portoviejo sat¡sfacto riamente.

La limpieza de los equipos y la verificación del diseño de la red, se ¡dentif¡ca para poder realizar un

nuevo diseño.

Se identif¡có las necesidades tecnológicas de la Zonal sat¡sfactoriamente

Se capac¡tó a un funcionario en caso de que exista algún problema para ayudarle med¡ante acceso

Escr¡tor¡o Remoto y poder dar un mejor soporte técnico.

ITINERARIO SATIDA LLEGADA NOTA
E tos datos se refieren al t¡empo efect¡vamente

-ut¡l¡zado en el cumpl¡miento del servicio inst¡tucional,
desde la sal¡da del lugar de residencia o trabaio
hab¡tuales o del cumplimiento del servicio inst¡tucional
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA ,./
dd-mmm-aaa\

\
o8/ro/20t5. GEI!>

HORA

hh:mm
.-21141-- 18:00

fIPO DE

TRAf{SPONTE NOMBRÉ DE

fRAIISPORIE RUTA
SAtIDA LTEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE

REINA OELCAMINO

(vl¡je po. ñis
propior ñed¡o3 por

te¡¡ado)

Qu¡to (UlOl-
Portoviejo (POR) o8/ LO/2O15 /,, 20r45 o9lro/2ors 04:00
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FACTURA 022-002-00

N9 ooeo568
Fecha autorización 21 /JUL|o/2015 : ?01Fl0-10 17:?6:38
Fechacaducidad: 21 / JULIO/2016 F€chadeEmsón B()I,H(}S

A!torilarió¡SRl. 1117287977 lii'(:','larT!a:rlil: \i
l:ontr buye'rte lspe.¿ Resc u. o¡ N!00211126 r 01i 2C091
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Esadble.¡miento 022: Olmedo s/n y 1a de Agasta
Telélana:A52 638 4t2. PORTOVTEJO ECUADoR

i-@
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TERRESTRE
PARTICUTAR

Portov¡ejo {POR) -
Zonalde Portov¡ejo r2l7o/2o7s 7

/*,*
12ltol2or5

08:30

TERRESTRE
PARfICUTAR

Zonalde Portov¡ejo -
Portoviejo (POR) !2/LOlz0rs 17:30 l2lLO/2oL5

18:00

TERRESTRE
TRANS ESMERALDAS

Ponov¡ejo (POR)-

Quito (UlO) 73/101201s 9;30 t3/1012015 18:00

TERRESfRE
TRANS ESMERALDAS

Quito {UlO)-
calderón (res¡denc¡a) 13hO/2O1s / 18:00 L3/7O/201s.// '-"2o,oo

NOTA: En caso de haber util¡zado transporte públ¡co, se deberá adjuntar obl¡gatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O Et SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del

térm¡no de 4 días del cumpl¡m¡ento de serv¡c¡os

¡nstitucionales, caso contrar¡o la liqu¡dación se demorará e

lncluso de no presentarlo tendría que restitu¡r los valores
percibidos. Cuando el cumplim¡ento de servicios

instituc¡onales sea super¡or al número de días autor¡zados,

se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máx¡ma Autoridad--*rQelegado
NOMBRE: Geoconda Leonela Sánchez Quiroz

Anal¡sta de Soporte 1

FIRMAS DE APROBAdóN \
FIRMA DE LA O EL RESPONSABTE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Xavier Ricardo Salazar Qu¡ntana

CARGO: Director de Tecnologías de

lnformación v Comunicaciones

Parreño Dáv¡la

DE5CRtpCt0N: PASAJ E (5)

[r*-r -r $ T: su'roTAr Sl -:$1lrfd



SENESCYT
Dirección Financiera

CALGULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

1310462856 No. 3637

Nombres: SANCHEZ QUIROZ GEOCONDA LEONELA

DETALLE CANTIDAD Fecha lnicio Fecha Fin TOTAL

Viáticos 1 12t10t2015 12t10t2015 80,00

Subsistenc¡as 1 13t10t2015 13¡ 0/2015 40,00

Al¡mentación 13t10t2015 13t10t2015

Transporte 1 1,00

Peajes

Combustibles

Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR $ 131,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR $ 131,00

Revisado por:

Rocío Jacho

Irú Leg.li

{ORMA TECNICA PAGO VIAIICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PÚ8LICO, ACUETdO I¡liNIltOfi'I I'{0.

\rRL-2011-0165, RegisLo ofrcial Suplemento 326 de 04-sep.'2014

REG!Ai|ENTo DE v|Af|cos PAR^ sERv|DoREs PUBL|cos AL ExfER|oR, R.lo|ución d.|M|n¡¡terio d. R.|.c|ones

"aborales 51, Regist¡o Ofcial Suplemento 392de 24jeb-m11, ültima modiicacónr 07-jul -2014

-)
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¡@.50LtctIuD Ot AUTORTZACTON PAR^CUMPt|MtEl{TO O€SaRVrCrOs TNSTTTUCTONATts 'Ecta^D¿ soLÉrfUO ff)e.ñ.20rt1,,./'/

vrATrcos x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALtMENTACtóN
:.j

DATOS GENERAIES

\PELLIOOS . NOMSIÉS DETAO TL 5ERVIDOR

SANCHEZ OUIROZ GEOCONDA I-EONELA

,uEsTo eut ocu pA-o€NoMtNActóN:

ANAIISTA DE SOPORTE 1

:IUDAD . PNOVINCIA OTI SERVICIO INsIITUCIONAI

MANABI- poRTovtE.Jo
'¡OM8RÉ 

DE U UNIDAOA (A OUC PEiTENECE LAO EISIRV¡DO¡

0¡¡ección de Tecnologias de Información y Comuñicac¡ones
lTlC'51

FEcta SAUDA (dd.mmmr¡aat l,fon¡ scoo¡ (¡¡,..) rrcHA tLEG^DA (dd.ñmm.¡.¡¡)

oalrolzols / | 20:4s tt/to/rors'-' 18:00

,ERVDONES OIJE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

;EOCONDA I"EONEI,A SANCHEZ QUIROZ

DEscirpcún oE tÁs acrMDADE5 a EJEcuTAnsÉ

!4ediante ticket 2O15-1420a, con fecha 08 de octubre del 2015, sol¡cita¡ se real¡ce el respaldo de coneos electrónicos d(
ilncionar¡os de la Zonal de Po.loviejo, m¡smos que se encuentran con buzón lleno, lo que causa saturac¡ón en coneos (nc

'ec¡ben correos y no envían coneos), además se real¡ce elestudio deldiseño de la red, mantenimiento prevent¡vo de los equ¡pos

/ capacitación a un func¡onario para poder realizar soporte virtual desde Quito en caso de algún inc¡dente tecnológico.

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORIE
{a¡r.o, l.rÉrÉ, ñ¡lilmo,

NOMBRE DE

TRAI{SPONft
RUTA

SATIDA ttEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE

RÉINA OEL

CAMINO

(vlaie por mls
prop¡o¡ médlos

porferlado)

Quito {UlO)-
Portov¡ejo (POR) o8l10l20É/./ .á:.ts

-.-@fial2o1s
04r00

TERREfRE
TRANS

ESN¡ERALDAS

Portoviejo {POR)-
Quito (UlO) L3lrol20ls 9:30 13lro/2ors 18:00

DAIO' PARA TRANSFERENCIA

AHORROSPICHINCHA 6360921400

IIR A DE tA O EI RESPONSABIE DE tA UNIOAD

sotlclTANTE ^

L,.i.,, \,.,*,ir.
c.o.ond. L.on.\ san¿h.t qu|ro¡

An.lr¡i. d.{pod.1
,(.vlr ¡¡c.rdo l.l.¿r Qu¡rt.n.

Dl4.r..d. T.cñolo¡f.r d. hlo.m..¡ór y comurl.¡.lor.t

NOT : a . 3ol¡.ltud d.b.¿ ..r pr.¡.nt¡d¡ p¡ñ ¡s aulotl¡alóñ, .on ,o, lo

h.ñ¡ 72 hotu & .nt¡.¡pa.¡ón .¡ .!ntcl¡ñ|.ñio d. lot ¡.dkld
¡n¡t¡tuc¡oÉk; ..1@ .l c.to d. qú. tor @etl.Ld.¡ ¡n¡ítuc¡on¡Lr h
autorld¡d ¡oñ¡Ddo.¡ ¡ulo,ic..

¡ D. no .¡kt¡r d¡tDonrbllld¡d pÉrru.st ri., ¡¡nto h Fltlrud .oñó ts

¡utod¡ac6. qu.d¡rÁñ ¡ñrúbr&t nt .
. El Inloñ. d. S.rklor lñintuc¡o¡.|.5 d.be¿ p.et.nl¡6. d.ñto d¿l

téhinó d. a dl¿s d.cuñplldo.ls.dacio i¡ltnrcb¡¿l,J\t; il-:i-,
' *tiluel{Eduardd Parreño Dávila

Coordinadol General Adminlstrativo Fin ancierc /\ /./

obllg¡torio,.on.¡..p.1ó¡d.l.tMáxim¡sAubdd¿d$od. ¡ot.xc.pcon.re¡
¿.brdañent€ tun$c.dor Dorla M¡¡lmaaurórld.d o$ D.¡.3¡do


