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* COMPROBANTE UNICO
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENC N
INNOVAGION IATECNOLOGIAE ||  Repore | rptComprobanteGastos.rdic |
U. Ejecutora: 9990 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboraci igi
TNEVACION “PLANTA CENTRAL cha oracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 02 12 2015 18368 18221
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3504 11115
Clase de c RPA RTO DEV
Reglatro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l | J
Gomprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: r 1163499496 | PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM ABG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
55 00 001 004 730303 1701 001 Q000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00 /
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUGCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00 /
SON: GUARENTA DOLARES

PUERTAS MAR'A ELISA: Pago de viaticos y subsistencias, por trasiado de Loja a Macara, el dia 06-08-2015, participacaion en feria sobre

DESCRIPCION:
servicio del SNNA
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO (Q
~_-//

FECHA: o 9

031212015 N 7

/-Funcinnano Responsable Director Financiero




Ingtitucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E R
INNOVACION I eporte I rptComprobanteGaslos.rdlrﬂ
U. Ejecutora: 5999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracié No. igi
INNQVACION - PLANTA CENTRAL " o.CUR _No. Ongmal
Unid. Desc: 0o0n 030 |01 2015 18221 18221
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No, No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 3504 11115
Clase de c d RPA RTO DEV
Registro: GOMPROMETIDO Ghaso de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Manetaria: I l l
Comprabante GASTOS Numero Operacién 4]
Beneficiarlo: 1103499495 | PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 00% 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: PUERTAS MARIA ELISA: Pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Loja a Macara, el dia 06-08-2015, participacaion en feria sobre

senvicio del SNNA

DATOS APROBACION
ESTADO ﬁﬁm&mo: APROBADO:
{
APROBADO (
FECHA:
30/11/2015 ) /
Fimcionmo Respansable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

flran NCIERRE
S

L...;;/Z[

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
12 de agosto de 2015

2504 | s
- DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

b

LI R .t

i e

Hecibido por:.

PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA ANALISTA DE EDUCACION SUPERIOR

C.I. 1103499495

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO
EL SERVIDOR

INSTITUCIONAL
Coordinacién Zonal del Austro y Sur del pais

Cantdn Macard, provincia de Loja

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Maria Elisa Puertas Puertas.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Fecha: 6/08/2015

05:00 Traslado desde Loja hacia Macara
08:00 Llegada al cantén Olmedo
08:30 a 14:00 Participacion en la Feria

15:00 Retorno a Loja
18:00 Arribo a la ciudad de Loja

Actividades Realizadas: Socializar con la ciudadania macarefia los servicios que presta la
Secretaria Nacional de Educacion Superior, SNNA, etc.

Productos alcanzados: Que la ciudadania conozca el trabajo que despliega nuestra Secretaria

en el territorio nacional.

o

> 25

Hara:

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

6/08/2015 . 05:00 - 08:00 - Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

6/08/2015 15:00 | 18:00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hasta su Hegada de estos sitios.

TRANSPORTE




TIPO DE

pODE NOMBRE DE A SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA _FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaza _Aihamm |~ dd-mmm-aasa hh:mm
Institucional IFTH Loja — M A
Terrestre Oja — Macara 6/08/2015 ) os00” | 6/08/2015 08:00
Institucional IFTH Macard - Loj -
Terrestre uclona aeara - Loja 6/08/2015 15:00 sog/201s” | 1800

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADQ

—

NOMBRE: Maria Elisa Puertas Puertas

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

MariaSofia Valenzuela

DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR DE LA
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR
DEL PAIS

N ///Z Lt gt~ //\’Q

Sr. Dr. Antonio José Malo Larrea
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL

PAIS




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1103499495 No. 3504
Nombres: PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin TOTAL
Viaticos - 06/08/2015 05/08/2015 - /
Subsistencias 1 06/08/2015 06/08/2015 40,00
Alimentacién - 06/08/2015 06/08/2015
Transporte -
Peajes -
Combustibles
Otro: Mantenimiento

VALOR A RECIBIR] $

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR] $

40,00

W

Rocio Jacho

Elaborado /por: Revisado por:

Base Legal:
NORMA TEGNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-fab.-2014, Ultima modificacion: 07-jul -2014
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INro. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SCLICITUD {dd-mmm-aaaa) E

h

Lunes, 3 de agosto de 2015

1"

L

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS | x

¥

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

Lot

it

-
R
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APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PUERTAS PUERTAS MARIA ELISA
C: 1103498495

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: - - -
Analista de Educacién Superior,

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Canton Macard, provincia de Loja

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

ICOORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL pafs

FECHA SALIDA {dd-mmm-

‘ L {1ORA SALIDA (hh:mm)
aaaa)

FECHA LLEGADA (dd-

HORA LLEGADA (hh:mm)
njmm-aaaa) .

.

s/08/2015 ~ / w0 S

7 18:00 //

6/08/2015%

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Maria Elisa Puertas Puertas.

Municipal de Macar4 y la Gobernacion de la provincia d
Macara.

Fecha: 6/08/2015 .

05:00 Traslado desde Loja hacia Macara
08:00 Llegada al cantén Olmedo

08:30 a 14:00 Participacion en la Feria
15:00 Retorno a Loja

18:00 Arribo a la ciudad de Loja

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Participar en la Feria Ciudadana organizada por el GAD
e Loja, por las fiestas de cantonizacion de

Rocibido POl macanamancaw=an

i 2.8

Hora:

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
de-mmm-aaaa hivim dd-mmam-asaa hh:mm
Terrestre Institucional [FTH Loja - Macara 6/08/2015 | 05:08] 6/08/2015 08:00
Terrestre Institucional IFTH Macard - Loja 6/08/2015 | 1500 6/08/2015/// 1800 A
DATOS PARA TRANSFERENCIA
; No. DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: 2900198583

Banco de Loja Ahorros




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRM
A DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

. e s

Sr. Dr. A'ntonio Malo tarrea
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL
SUR DEL PAIS

e 1 NOTA: Esta selicitud deberd ser pr da para su Autorizacién, con por lo
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU'DELEGADO | menos 72 horas de anticlpacién al cumplimiente de los servicios
~t ~ instituclonales; salvo e) caso de que por necesldades instiucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

* De no existit dispcnibilidad presupuestaris, tanto la soficitud come la
autorizacion guedarén insubsistentes

e El informe de Servicios Instituciorales deberd presentarse dentro del
térming de 4 dias de cumplido el servitic institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatario, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debjdamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.




