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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES)¿t; - 1 l-iE
NrO. SOLICITUD DE AUTOR¡ZACIÓN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONATES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

23/O3/20t5 
/

DATOS GENERAIES
APELLTDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVTDOR
RAQUEL ETISA MONTEROS AMUJO

PUESTO QUE OCUPA:
Asistente Técn¡ca de la O¡rección de Fomación A¡te, Música v
Pedagogia.

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

\ 
sucumbíos-shushufindl

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
Subsecretaría de Form¿ción Técnica, Tecnológica, Artes, Músic¿ y

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICtO INSTITUCIONAL: Raquet Monteros_ Daniet Meiía.

Nombre del señor Conductor:
tNFORfvl

DESCRIPCION OE LAS ACTIVIDAOES A EJECUTARSE

Participac¡ón en el desarrollo del Examen ENES del 19 al 22 de marzo de 20r.5, el mismo que contó con ra
s¡gu¡ente agenda:

Jueves 19 de lDarzo

{' th30: salida desde ras of¡c¡nas de senescyt con dest¡no a ra c¡udad de shushuf¡nd¡.

- + 18h00: L¡egada a la ciudad de Shushufindi.\-
.l 18h30: Coordinac¡ón de logíst¡ca con los responsables del rec¡nto vía telefónica

.:. 19h00: Preparación y organización del material para capac¡tac¡ón con docentes.

Viernes 20 de marzo

'i' 11h00 ¡ Real¡zación del i.er taller de preparación para la toma der examen ENEs para docentes
superv¡sores y apl¡cadores de la Unidad Educativa 11 de Jul¡o.

':' 13h30: Rea¡¡zación del 2do taller de preparación para la toma det examen ENEs para docentes
superv¡sores y aplicadores de la Un¡dad Educativa 11. de Jul¡o.

* 14h40- 15h00 : Recepc¡ón del mater¡al del examen ENES, entregado por el m¡litar encargado de las
Fuerzas Armadas.

Sáb¿do 21 de marzo

t 06h30: Llegada al recinto Unidad Educativa 11 de Julio de Shushufindi.

* 07h30: Entrega der materiar der examen ENES a ros docentes superv¡sores der rec¡nto.

.:. 08h00 - 15h00: Coordinación del proceso ENES hasta su f¡nal¡zac¡ón.

Co ) 4¿re f?¡teí/t€ L..a¿,;^,_Ar. ,r.a,rbr Z, /



Oomingo 22 de marzo:

.l 6h30: Salida desde shushuf¡nd¡ con regreso a la c¡udad de Quito.

t Uh50-12h10: Entrega de documentación correspondiente al proceso ENES en la ESPE.

Productos Alcanrados:

.' Representación y coordinac¡ón por parte de la Secretaría de Educación Super¡or, Ciencia y Tecnología e

Innovac¡ón en la Coordinación del proceso ENEs marzo de 2015, real¡zado en la Un¡dad Educat¡va 11 de

lul¡o de shushufindi.

ITINERARIO SAIIDA TIEGADA .,. NOTA
Estos datos se ref¡eren al t¡empo efect¡vamente ut¡lizado
en el cumplim¡ento del serv¡cio institucional, desde la

salida del lugar de res¡denc¡a o trabajo habituales o del

cumpl¡miento del serv¡c¡o ¡nstitucional según sea el caso,

hasta su llegada de estos s¡tios.

FECHA

dd-mmm-aaa
rglo3l2ors / nlvr{

HORA

nn:mm
09h3q 12h10

TRANSPORTE

TIPO DE

fRANSPORTE NOMgRE OE

TRANSPORTE
RUTA

SATIDA TTEGADA

FECHA HORA fECHA HORA

Terrestre

Vehículo
inst¡tuc¡onal

QUlfo -
SHUSHUFINDI LgloSl2l]ts 

/
09h30 19l03/207s 18h00

Terrestre vehiculo
lñstituc¡oñal

SHUSHUFINDI. QUITO 22/0312Ot5 6h30 zlog2ots ./ t2hl0 ,,,.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte públ¡co, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE I.A O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del

térm¡no de 4 días del cumplimiento de serv¡c¡os

institucionales, caso contrario la l¡quidación se demorará e

¡ncluso de no presentarlo tendría que restituir los valores

percibidos. Cuando el cumplim¡ento de servicios

¡nst¡tucionales sea superior al número de días autor¡zados,

se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autor¡dad o su Delegado
NOMBRE: RAAUET ELISA MONTÉROS ARAUJO

As¡stente Técn¡ca de Formación Artes, Música y

FIRMAS DE APROEACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABTE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR

\t'

!ll.MA

(

\

'fff'Jil3^",'-""

-NOMBRE: 
Erilv-ffil-ela Díaz Erazo

D¡rectora de Formación, Mús¡ca, Artes y
Pedagogía (E)

-ffitvrane g"to tlina Rata \
cAñ60:.5¿bsecretario de Form>Été€+éefiica,
Tecnolóqrca, Artes, Música y Pedagogía
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MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

vtATtcos fl- '¿t+ et -

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACIÓN

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR f', )'i 't -

ANTICIPO t

CUENTA POR PAGAR

Observac¡ones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:
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soucrTuD DE AUTORTZAC|óN PARA CUMpltM|ENTO DE SERV|C|OS tNSrrTUCtONArEs €
üo.50lrcrfr.r0 DEAUToN ¿acróN PARA cuMP!rMlENTo o€ sERVtC|OS tNSrnUCtOr{AtE5

EOTADESOIICITUO

l,uk3/2o14 ,,:i
/ . Í:.

vtATrcos MOVILIZACIONES SUBSISTENCIA5 ALIMENTACION

DATOS GENERATES

\PELLIDOs . NOMBTES DELAO EI !ERVIDOR

MONTEROS ARAUJO RAQUEL ELISA
'u Esro ouÉ ocu PA-DENoMrNAcró¡¡:

; P1-Asiste nte Técn¡ca dejo¡naqión, Artes, Música y Pedagogía

:IUDAD - PROVINCIA OET S€RVICIO INSIIT¡]CIONAT

SHUSHUFIÑDFSUCUMSfOS

\¡OMBR€ D' IA UNIDAO A LA OUE PERIENECE IAO ELSERVIOOR

iubsecretaríá de Forftación Técn¡ca, fecnológ¡ca, Artes, Músici
v PedaRoaía.

IICHA 5AI,OA I HORA'AIIDA
¡€CHATTEGADA ] HORALLTGADA

tsl13/2oLs I osh3o 22/o3l20rs,.. I r2h10

iERVTDORES qUE TN TEGRAN tOS SERV|CTO5 Í,rSf TTUCIOñAIES:

IAQUEL MONfEROS, OANIEL MEJfA.

DESCRIPCION DE tAS ACTIVIDADES A E.IECUTARSE

ueves 19 de marzo

¡ th30: sal¡da desde las oficinas de senescvt con destino a la ciudad de Shushufindi.

.:. 18h00r Llegada a la c¡udad de shushufind¡.

.:. 18h30: coordinación de logíst¡ca con los responsables del rec¡nto vía telefónica

.:. 19h00: Preparac¡ón y organización del mater¡al para capacitación con docentes.

/¡ernes 20 de marzo

* lihoo:Real¡zación del lertallerde preparación para la toma del examen ENEspara docentes

superv¡sores y apl¡cadores de la Un¡dad Educat¡va 11 de Julio.

t 13h30: Realización del 2do taller de preparac¡ón para la toma del examen ENES para docentes

superv¡sores y aplicadores de la Unidad Educat¡va 11 de Jul¡o.

.:. 14h40- 15h00: Recepc¡ón del materialdel examen ENES, entregado porel milltar encargado de las

Fuerzas Armadas.

;ábado 21de m¡r¿o

.¡ 06h30: Llegada al rec¡ntoUnidad Educat¡va 11 deJuliodeShushufindi'

* 07h30: Entrega del material del examen ENES a los docentes supervisores del recinto

.t o8hoo - 15h00: Coord¡naclón del proceso ENEs hasta su f¡nal¡zac¡ón

)om¡nto 22 de mar¡o:

l. 6h30r Salida desde Shushuf¡nd¡ con regreso a la c¡udad de Quito

* 11h50-12hlO: Entrega de documentación correspondiente al proceso ENES en la ESPE.
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TRANSPORTE

TIPO OE TRANSPORfE
(aé..o. hfEnr, ñfíüñó,

I{OMBRE DE

TRAT{SPORfE
RUTA

SALIOA LIEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
QUITO.

SHUSHUFINDI
19/03/201s osñ{ 79/O3/2015 18h00

TERRESfRE
VEHICULO

INSfITUCIONAL
SHUSHUFINDI-

qUITO 22/03/2O1s 06h30 22lB/201,s 12h10

DATOS PARA TRANSFERENCIA

AhorrosBenco Pichlñcha s046855200

FIRMA OE IA O EL SERVIDOR SOLICrIAÍ{TE
FIRMA DE tA O fI RESPONSABI.E DE I.A UNIDAD

SOLTCITANTE

KKffiry¿
Raque¡ EIisa Monteros Araujo

Asist6nt6 Tácnice de Formación Art63, Músics y PsdaOogia. \ny og.eiélla o;az e razo
o¡¡¡oon¡ o¡ ¡onhrxt-ór,¡, Músrca, aRTE5y ptDAGóGta tE I

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DEI.IGADO
------'--.\ xolar E r. lolr.hud .1.b.¿ 3.. rr.r.ñr.d. o.¿ tu adorr¡..tó., .o¡ oo. to

ñ..ú t2 ho6 d. ¡niLlp.clón .t cuñpi¡nt.¡to d. tú rtokic
Inl¡l!.¡on.ls; 3.lvo .l ..¡o da qu. !o. ..c..¡d.d6 ¡n.t¡tu.¡.ñ.ts t.
Auro,ld.d Noñln¡doó.!toric..

. o. ño ériin dGpo.ibirid.d ta o¡¡citud .omo ta

¡utort.crón qu¿d¡.ln iBub!lr.nter
. Er ¡nrorF. de Sedlcror Inrrnuc¡on¡].r d¿béd pr¿!.nr¡6e d.ñvo ¿¿l

ré¿miño d. ¡ di.r d. ú hpli¿o .lier¡.io iñnhu.bnal

Er¡ pbh¡bldo (óied.r i.dicloe lnnhu.toi¿ ¿r du.añte Io. dt¿r de d.e.¡n$
oblis.rorb, @n.r..p.rón dé l¡rMátiñ¿s Autoñd¡úoro d€ c.ror e¡cep.ion¡¡€3
d.bü¡ñ.ñt€ju3trf.¡doe poil¡ M¡rrm¡ Aúto.rd¡d o ru 0et€g¿do.
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0000
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FECHA DE
ELAAORACIÓN

l8 0l 20r5

No. Preliminar 59ót0602

No. CUR 59610602

No. Original 59610602

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

COMPROBANTES ADM¡NISTRATIVOS DE
GASTOS

SOLICITUD DE CREACION DE FONDO l 59999000000000000029E

]HA DE APROBACION

I8 03 2015Area dol
Comprobante:

Bsneficlar¡o:

FRC I ("Misn Álhnñsúhdo rFArt 
^:rrdPosol

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

AFECTACION CONTABLE
cuENT^ sua-t

U2 15

?12 50

I 15999990000

0 15999990000

r 10348416ó

ll0t484lóó

DEAE

240.00

0.00

¡I^BER

0.00

240.00

aux.3 DESCtuPCróñ DE CúEmAS

298 An¡icipos de vi¿ticor Pasajes y oros dc Viaje
In$tuciónalcs

0 Fondos por Ororgars. - AdmiDisrtaci¿n P¿blicaCcnhal

TOTAL COMPROBANTE ==> 24o oo

Df,scRrpctoN: fttüt_'!8! fi!8filfNd; 
Fddo, de l¡stidsd:r5e - eeee cl¡se dc fo¡do: [FAF] - ANrrcIPos DE vrArrcos PASA]ES Y orRos DE vlArE CoRRTENTES coN

APROBADO

DATOS REGISTRO

USUAR¡O: MARIANOBOA

FECHAi l8/03/20r 5

DATOS SOLICITUD PAGO

FIRMA
ELECTRONICA

USUARIO:

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

FIRMA
ELECTRONICA: FKTxlr{YIKONCN9óT

USUARIO: MARIANOBOA

FECHA: 18/032015
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SOTICITUD DE AUTORIZACIóN PARA CUMPI,IMIENTO OE SERVICIOS INSTITUCIONATES

{.O. SOTICITUD DE AUTOfiI2A'IóI PAf,A CUM PIIMIEI'IIO DE SERVICIOS INSIIUCIONALES

73lO3J2Or5

vrÁTrcos xl MovtLtzActoNEs | | Su8slsrENclAs x I ALIMENTACION

DATOS GENEMLES

\PElLIDOs- NOMERES DE LA O TL sERVIOOñ

MONÍEROS ARAUJO RAQUEL ELISA

¡UE5TO OUT OCU'A.DENOMINACIÓN:

\nal¡sta Curricular de Direccióo de Formaclón, Artes, Música y
tedasoc¡a

:IUO^O , PiOVINCIA DELsE¡VICIO INSTITUCIONAL

sHUsHUFrNol-sucuMBfos

!¡OMORE DE LA Uii¡IOAD a lA OUE P€RTEN€CE !ao tLSERVIOOR

;ubsecretarfa de Formac¡ón fécnica. Tecñoló8ica, Art€s, Músici

v PedaeoBIa.

I HoR^satroa

L9/0312O75 ¡ | 6HOO 22/03/207s / 18H00

;€¡vrDoREs qur TNTE6RAN tos sERvtctos tNsTtfuctoNALEs:

OTÍRI'.IOTJ D€ IA5 ACTIVIDADISA EJECUTARSE

:OORDINADOR O€ RECINTO EXAMEN TNES DE 21OE MARZO DE 2015

TRANSPORTE

TIPO DETRANSPORTE
{Aór.o, t..Édre, ñ.rtdño,

I{OMBR€ DE

TRAI{SPORIE RUTA
sAUOA TTEGAOA

FECHA HORA FECHA HORA

TÉRRESTRE INSTITUCIONAL QUrro-
SHUSHUFINO¡

19-03-2015 6H00 19-03-2015 11H00

TERRESTRE INSTITUC¡ONAt SHUSHUFINOI.

QUrfo
22-03-2015 12HOO 22-03-2015 18H00
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Af'lTlClPOS O uaUtOeClóru DE VIATICOS (Uso de LA Dirección Financiera)

MIEMEROS DEL GABINETE

REEMEOTSO to0%

vtATrcoS 2vO
su EsrSTENCrAS

ALIMENTACIÓN

PEAJES

TRAN S PO RIE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO L\Q
CUENTA POR PAGAR

Observac¡ones:

ESTRIJCTURA PRESUPUESTARIA:

Elaboración
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