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Instltucion: 159 RIEIN?ORVE:@E?? DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte l rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No.CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 1o 2015 17592 17592
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRAﬁVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 10767
| DE FACTURAS
r RPA RTO DEV
Clase d
Registro: REGULARIZACION Glase do OTROS GASTOS
Cuenta YTt
. . 1121502 FTE 1 ANTICIPQ DE VIATICOS
Banco: Monetaria: INVERSION RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficiarlo: 1768157600001 ]SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION |
-~
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 Q03 730303 1701 001 0000 0000 \Viaticosy Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIQONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCLONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:159-8999-0 No de fondo: 266 No Entrada: 1481
o~
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
<
FECHA: / Vg o
01/12/2015 N e .
v " -“Funeiunanc Responsable Director Financicro

s




COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad: 159 -9999 -0000
Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:

Monto Solicitado:

Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
TEJBI?IQLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL

266

1481

240,00
APROBADO

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

Sl

20/03/2015

FVF .ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON

RECURSOS FISCALES

ANTICIPO VIATICOS, PERA MARTINEZ MARTHA ELIZABETH, VIAJE A LOJA DEL 19 AL 22 DE MARZO DE

2015, TOMA EXAMENES ENES

No. de Solicitud: 266 Fecha Solicitud: 171032015
No. de Doc. de Aprobacién: 266 Fecha de Aprobacién: 17/03/2015
Nemge Cur Contable: 59588338
Clase de Fonde Fuente Clase de Registro Rue Distribuide Pagado Fondo Liguidado Monto
001 1768157600001 Sl Sl Si 240,00

FVF

FRC

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES =
=3
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA 3
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 2 i
@ 0
€ T
gois - M 23/03/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PENA MARTINEZ MARTHA ELIZABETH ASISTENTE TECNICO DEL PROYECTO DE EXCELENCIA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
LOJA - LOJA SUBSECRETARIA DE FORMACION PROFESIONAL Y
ACADEMICA
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre del sefior Conductor:
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Actividades Realizadas:
Viernes 20 de marzo de 201
04h00 Traslado desde mi domicilio hasta el aeropuerto de Tabavela Mariscal Sucre
06h20 Salida hacia Guayaquil desde el aeropuerto Mariscal Sucre
14h30 Llegada a Loja via terrestre
15h00 Inspeccién de las aulas y baterias sanitarias para la aplicacién del ENES
15h30 Capacitacidn a los docentes aplicadores y supervisores del proceso
16h00 Llegada de los materiales para la aplicacion del ENES custodiado por los militares
16h10 Recepcion de los materiales p7ala aplicacidn del ENES
Sabado 21 de marzo de 2015
07h00 Entrega de los materiales a los docentes supervisores
08h30 Supervisién de las aulas e ingreso de los aspirantes
10h30 Aplicacion del examen
12h30 Finalizacién del examen
12h40 Recepcién de materiales utilizados y no utilizados
14h30 Entrega de materiales no yt'éados a los militares para su traslado respectivo o 4‘
Co i
o gl
Domingo 22 de marzo '?cx:m“ p-c
ee-\o°‘l\o?° “\\/\
“ ﬁ\"‘” 2 >
05h00 Transporte desde el hotel hasta el aeropuerto de Catamayo %G\e%‘\eg‘-)‘%
06h30 Llegada al aeropuerto de Catamayo <
07h45 Salida hacia Quito desde Loja .. 4
08h50 Retorno a Quito, aeropuerto Mariscal Sucre en Tabavela .,




09h30 Llegada a la ESPE para la entrega de la documentacién correspondiente del proceso ENES
10h30 Retorno a mi domicilio

Productos Alcanzados:

Capacitacién a docentes aplicadores y supervisores del ENES

Aplicacion del Examen Nacional para la educacién superior en el Colegio Técnico 27 de Febrero e Loja, con la
participacién de aspirantes, docentes y cuerpo de apoyo

Entrega de las hojas de respuestas, actas, reportes consolidados del proceso ENES de marzo de 2015 en la ESPE

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
20/03/2015 | 22/03/2015 | en el cumpiimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa . ) . . .
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06:20 9:00 cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:imm
AEREQ TAME QUITO-LOJA 20/03/2014 09:20 20/03/2015 14:30
AEREO TAME LOJA - QUITD 22/09/2014 07:45 28/09/2014 09:00
NOTA:

El dia viernes 20 de marzo de 2015, salimos del aeropuerto de Tabavela con destino a la ciudad de Loja, ei
avion no pudo aterrizar, se dirigi6é al aeropuerto de Santa Elena y tampoco pudo aterrizar por cuestiones
climdticas y trafico aéreo el cual el piloto nos confirma el traslado inmediato a la ciudad de Cuenca para el
desembarque. Luego el personal que viajamos salimos en una furgoneta con destino a Loja y nuestra llegada
fue alas 14:30,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorar3 e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

/ institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
NOMBRE: / se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Martha Pefia Martinez Maéxima Autoridad o su Delegado

' FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

EL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE NIDAD
/ v araa

- i

e

‘, \
‘NOMBRE: Maria Frané{sca Bustamante NOMBRE: Maria del Pilar Troya
CARGO:VSub‘.*@cretaria de Formacién Académica | CARGO: Subsecretaria General de Educacién
'y Profesional Superior
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MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS
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VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA PCR PAGAR
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ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS {Uso de LA Direccion Financiera)

ZONA A

ZONA B

MIEMEROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

70%

30%

70%

30%

VIATICOS

$

116,58 | ¢

48,00

SUBSISTENCIAS

$

12,00

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLES

VALOR A REGIBIR

176,58

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Elaboracién

Revisién

Y v




VALOR A

NOMBRES APELLIDOS DESCONTAR

Mariuxi Nathaly Garcia Pereira 40,00
Gabriela Soraya Zurita Camacho 40,00
Martha Elizabeth Pefia Martinez 80,00
Alexandra Viviana Zapata Guayaquil 40,00
Ledn Naranjo Virginia Elvira 40,00
Sarasty Toapanta Dayci Aracely 40,00
Romero Aguirre Carlos Alberto 40,00
Cueva Montaluisa Lizeth Carolina 240,00
SUMAN : 560,00

~
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO,

Institucion:
999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 59588338 [| FECHADE
Unid. Ejecutora: | o0 ELABORACION
59588338

' No. CUR 18 ] 03 I 2045
Unid. Desc: 0000 No. Original | 59988338

TIPC DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTQ RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

COMPROY :

BANTESG ilg_l'}dcl)t;lSTMTlVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 15999990000000000000266
TECHA DE APROBACION] VIPo CUR: FRC l %“R’éi“&“;:":ﬂi?&“@'&‘ﬁ{fT:t"&'le‘?’i?&é%’ré’i—'??»'E‘Jc?‘.&m R
Area del 18 03 [ -
Comprobante: CONTABILIDAD l 2015 Fuente I
Especifica
Beneficiario: 1768157600001 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNGQLOGIA E INNQVACION
AFECTACION CONTABLE
No CUENTA  §UB1 SUR2 AUX-1 AUX-2 AUX3 DESCRIPCIGN DE CUENTAS DERE HABER
] 112 15 2 15999990000 1713007258 266 Anticipos de Vigticos Pasajes y Otros de Viaje en Proyectos 240.00 000
y Programas
2 212 50 0 15999490000 1713007258 0 Fondos por Otergarse - Administraci¢n Pghlica Central 0.00 24000
240,00 240.00

TOTAL COMPROBANTE ==>

SON:

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :159 - 9999 Clasc de fondo: [FYF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y
* PROGRAMAS CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 266

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
USUARIC: | MARIANOBOA ELEGTRONICA:| FWIHWCII0JOQAEP ELECTRONICA:
FECHA: 18/03/2(15 USUARIO: MARIANOBOA USUARIO:
FECHA: 18/03/2015 FECHA:
W
FIgMA EKMA




i Secretaria de
.?\‘ Educacion Superior,
- > |Cienciay Tecnologia

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
12 de marzo del 2015

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Pefa Martinez Martha Elizabeth

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
Asistente Técnico del Proyecto de Excelencia

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Loja - Loja Subsecretaria de Formacién Académica y Profesional
FECHA SALIDA (dd-mmm-2223) HORA SALIDA (hhomim} FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)}
19-03-2015 06:20 22-03-2015 08:45

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Martha Elizabeth Pefia Martinez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

s  Capacitacion de aplicadores para prueba del ENES.
¢  Coordinacion General en la Toma del ENES.

e Verificacion de Instalaciones donde se realizara la toma del Examen

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrastre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREQ TAME Quito - Loja 19-03-2015 .| 6:20 19-03-2015 7:15
. _ . r
AEREO TAME Loja - Quite 22.03-2015 7:45 22.03-2015 / 8:45
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMEBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco del Pichincha Ahorros 5160386600

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

!
i

|
/|

’7%’ ; E ;e’/T&
{ /

Martha Pefia Martinez
Servidor Solicitante

nomere: . Francisca bustamante
carco: Subsécretaria de Formacion Académicay
Profesional

.FIRMA DE. h}A ORIDAD NG_QNADORA 0 SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menas 72 horas de anticipacidn ol cumplimiento de los servicios

U

INOMBRE: Migudidﬁa:do—ﬂaﬁﬁeﬁooévila -

carso:  Coordinador Adinistrativo Financiero /

=

i salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no axistir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacién quedaran insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido ¢} servicio institucional
Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanse
ohligatario, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionaies
debidamente justificados por la Maxima Autorldac o su Delegade.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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: «,_?_ ' Secretaria de

P4 ? ‘ Educacion Superior,
. Ciencia y Tecnhologia

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Martha Pefia Martinez, identificado/a con C.C. N° 1713007258, autorizo
descontar de la némina del mes de correspondiente, el valor sobrante y no
justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comision del ENES del 21
de Marzo del 2015 una vez presentado el informe correspondiente para su

liquidacion.

Fecha: 21 de Marzo de 2015.

.

Martha Elizabeth Pefia Martinez
C.C. N° 1713007258




.- -+ Secretaria de
° ? - Educacion Superior,
. * Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Memorando Nro. SENESCYT-SFAP-2015-0480-M1
Quito, D.M., 12 de marzo de 2015
PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefic Davila

Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud de anticipo de vidticos

De mi consideracién;

Como ¢s de su conacimiento el sabado 21 de marzo esta Cartera de Estado como rectora
de la Politica Publica Ecuatoriana en el campo de la Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia ¢ Innovacion, llevaré a cabo el proceso de la toma del Examen Nacional para
la Educacion Superior ENES, en el cual eh sido designada a participar como
coordinadora de recinto en Loja-Loja, por lo cual solicito se sirva autorizar el anticipo de
mis viaticos, ya que deberé trasladarme desde el dia jueves 19 de marzo hasta el domingo
22 de marzo.

Con sentimientos de consideracion y estima.

Atentamente,

Sra. Martha Elizabeth Pefia Martinez
ASISTENTE TECNICO DEL PROYECTO DE EXCELENCIA

§ i
E e
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* Documsnto gereredo por Quipux
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ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS {Uso de LA Direccién Financiera)
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