.- COMPROBANTE UNICO-DE REGISTRO . -
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA B L Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 lonn | 2015[| 17598 17598
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Ne. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE & 10772
| |DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Eiitd REGULARIZACION Giase de OTROS GASTOS T 1 ]
Cuenta
. . 1121502 FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
Banco: Monetaria: INVERSION RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numerc Operacion 0
Beneficlario: L 1768157600001 |SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 Q03 730303 1701 (01 QOO0 0000 Viaticos y Subsistencias en sl Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:159-9999-0 No de fondo: 261 No Entrada: 1473

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: N < .
01/12/2015 pd (%—w / g
} 7 Funcianarie Responsable Direcy'r Financiera




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -

Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobante(aastos.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE || Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dase: 3500 o19 [o11 [ 2015|[ 17598 | 17598
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 10772
|DE FACTURAS
RPA RTO DEV
o REGULARIZACION Siase de OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
. - 1121502 FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
Banco: Monetaria: LNVER&ONHECURSOSFECALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficlario:

| 1768157600001 |SECHEI'ARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNCLOGIA E INNOVACION *l

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
01/12/2015

Funcionario Responsable

Director Financiera




COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL I

Entidad: 159 -08998 -0000

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Entrada:
Monto Sclicitado:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
T%[}IQLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
261 Tesoreria
1473 Solicitud de Pago Fecha de Pago
240,00
APRGBADO Sl 20/03/2015

FVF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y PROGRAMAS CON
RECURSOS FISCALES

ANTICIPOQ VIATICOS, BENITEZ ENRIQUEZ GINA MARLENE, VIAJE A EL CHACO DEL 19 AL 22 DE MARZO DE
2015, TOMA EXAMENES ENES

No. de Solicitud: 261 Fecha Solicitud: 17/03/2015
No. de Doc. de Aprobacion: 261 Facha de Aprobacién: 17/03/2015
Na.de Cur Contable: 59587434
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monte
001 1768157600001 sl sl Sl 240,00
FVF FRC _
FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION

)
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

d

e
LD

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION  PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa):

iy

Ii. i e.":

Pt
e
(S

e g 23/03/2015 -

DATOS GENERALES : = :

APELLIDOS - NOMBR : w '

£ DELAOEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: e

Q

Benitez Enriquez Gina Marlene Analista de Formacidn en Artes, Musica y Pedagogia o
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE. PERTENECE LA @ Eh
: SERVIDOR: é 3

El Chaco-Napo Direccion de Formacidn en Artes, Muisica y Pedagogia

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Gina Benitez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e
-

19-03-2015: v

¢ Visita a la Unidad Fducativa El Chaco con el objetivo de analizar la capacidad operativa y las condiciones de las
instalaciones para la implementacién del ENES.

e Coordinacion con el Rector de la Unidad Educativa para la capacitacion de los docentes supervisores, aplicadores y
personal de apoyo para el proceso ENES.

20-03-2015:

. Capacita(’ﬁén a los docentes supervisores, aplicadores, personal de reserva y personal de apoya sobre el proceso de
aplicacion del ENES.

* Recepcion y verificacion del material para la aplicacién del ENES con el militar encargado de la custodia.

21-03-2015:

» Coordinacion de actividades para la aplicacion del ENES, en calidad de Coordinadora de Recinto:
» Coordinacidn logistica y preparacion del recinto (aseo, sefialética, etc.}
» Coordinacién de seguridad del recinto con Policia, Fuerzas Armadas y Bomberos.

e Entrega y verificacion de material a docentes supervisores y aplicadores.

¢ Supervision de la aplicacidn del ENES.

e Verificacion y conteo del material utilizado y no utilizado en el ENES y firma de actas.

» Entrega del material utilizado y no utilizado para custodia del personal militar.
22-03-2015:

e Entrega de actas y material utilizado y no utilizado en la mesa de recepcion del SNNA-ESPE.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

Nimero de factura Concepto Fecha Valor en USD
000002651 Alimentacion 19/03/2015 6,75
000001196 Alimentacién 20/03/2015 3,00
000002653 Alimentacion 20/03/2015 2,25
000002045 Alimentacion 20/03/2015 6,00
000057150 Alimentacién 21/03/2015 7,50
000001343 Hospedaje 2 dias | 21/03/2015 20,00
Total 45,50
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA:
FECHA Estos datos se refieren al tiempo_ efectivamente ut_ilizado en el
dd-mmm-aaa 19-03-2015 22-03-2015 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar




-4
HORA de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento Jel ]
] 09:00 12:30 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios. ' -
TRANSPORTE
TIPQ DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
{Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- | HORA | mmm- HORA
maritimo, a2a3a hh:mm a3aa hh:mm
otros)
Terrastre INSTITUCIONAL QUITO-EL CHACO 19-03-2015 09h00 19-03-2015 12h30
Terrestre INSTITUCIONAL | ELCHACO-QUITO | 22-03-2015 09h00 22-03-2015 12h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA:

GINA BENITEZ ENRIQUEZ
Analista de Farmacion en Artes, Muisica y Pedagogia

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarle tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

(
[

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO:

s

FIRMA DE LA O EL JEF
DE LA UNIDAD:

INMEDHATO DE LA O EL RESPONSABLE

Y DIiAZ ERAZO
Directora de Formacié es, Musica y Pedagogia

(e)

. GALO NINA RADA
~Subsecretario de Formacion Técnica, Tecnoldgica, Artes, Mdsica
y Pedagogia

u\
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

Cc.C.
VALOR
DETALLE CANTIDAD DIARIC TOTAL
Viaticos 3 |3 8000 240,00
Subsistencias $ 40,00 ’
Alimentacién $ 400
Transporte 3 -
Peajes § -
Combustibles 5 -
Otro; 5 -
VALOR A RECIBIR 240, w0
ANTICIPO ) O
ICUENTA POR PAGAR -~
//
___/
Elaborac‘ién Revision




ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS (Uso de LA Direccién Financiera)

ZONA A

ZONAB

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSQ

70%

30%

70%

30%

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

18

12,00

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLES

VALOR A RECIBIR

30,00

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

Z

Elaboracién

Revision




PAGINANo, | DE |

' COMPROBANTE UNICOQ DE REGISTRO

Institucion: Preliminar | 59587434 || FECHADE
999 | GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar ELABORACION
Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 59587434 » " l 2015
o 587434

Unid. Desc: 0000 No. Original 5%

TIPQ DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 1 59999%000000000000026 1

GASTOS

. Constitucion Automarica de Fondo . de 1a entidad 159 - 9999 Clase de fonda: [FVE] - ANTICIPGS DE
Tlpo CUR: FRC I VIATICOS PASAIES ¥ OTROS DE VIAJE PROYECTON Y PROGRAMASR CON RECURSOS

FECHA DE APROBACION FISCALES Ng dc fongs 26]

Area del I l I |
. CONTABILIDAD Fuente
Comprobante: Especifica ,

Beneficiario: 1768157600001 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA £ INNOVACION

AFECTACION CONTABLE

No CUENTA  SUB-| SUB.2 AUX-1 AUX-2 AlUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 112 15 1 15999990000 1719415935 261 Auticipos de Vigticos Pasajes y Otros de Viaje en Proyectos 24000 6.00
¥ Programas
2 212 50 0 15999990000 1719415935 0 Fondos por Otorgarse - Administracign Pyblica Central 0.00 240.00
TOTAL COMPROBANTE ==> 240,00 240,00

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de 1 entidad :159 - 9999 Clase de fondo: [FVF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y
" PROGRAMAS CON RECURSOS FISCALES No, dé fondo ; 261

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
USUARIO: | MARIANOBOA EILTENC‘I:?‘RONICA: FIEWOELIOQY 96T EL@%}?FRONICA:
FECHA: | 18/032015 USUARIO:; MARIANOBOA USUARIO:
FECHA: 18/03/2015 FECHA,

3

T
W
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Ciencia, Tecnologia e Fnovacion
L

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Pm. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHADE SOLiCITUD 13/03/2015 -
VIATICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES )

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA D EL SERVIDOR
BENITEZ ENRIQUEZ GINA MARLENE

F 1Y 15 33 PEDAGOGIA

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA TECNICA DE FORMACION EN ARTES, MUSICA Y

KIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
NAPO-EL CHACO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE FORMACIGN EN ARTES, MUSICA Y PEDAGOG(A

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
19/03/2015 d 9:00 ’ 22/03/2015 12:30
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
GINA BENITEZ, BYRON CASCANTE
DESCRIPCIIN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
FOORDINACEON DEL PROCESO DE APLICACION DEL ENES EN EL CANTON EL CHACO
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrastre, marftimo, TRANSPORTE RUTA
otras} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-CHACO 19/03/2015° 09:00 19/03/2015 12:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL CHACO-QUITO 22/03/2015 09:00 22/03/2015 12:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Ne. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA Ahorros 5213709300

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

GINA MMARLENE BENITEZ ENRIQUEZ
ANALISTA TECNICA DE FORMACION EN ARTES, MUSICA Y PEDAGOG(A

EMY.PIAZ
Directora de Formacion en Artes, Masica y
Pedagogia

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas  de pacion al cump de los servicios
Institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales Ia
Autoridad Nominadora autorice,

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacién quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términc de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

10, con 3n de jas i Autaridades o de casos excepeionales
debid

Y T NITGURL-RARRENO
Coordinador Administraho‘ Financiero

debi jwstificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

/

VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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[ ] “)
= Secretara de
: oS ior,
. ; Ciencia, Tecnologia e Innovacion

5

Quito, 13 de marzo de 2015

Senor Doctor
Miguel Parreiio
Coordinador General Administrativo Financiero

Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a mi delegacion como Coordinadora de Recinto para la
aplicacion del ENES en el cantén El Chaco, provincia de Napo; solicito a usted muy

comedidamente autorizar el depdsito de anticipo de vidticos a mi nombre.

Por la favorable atencion que se sirva dar al presente, expreso mis agradecimientos.

Atentamente,

Gina Marlene Benitez Enriquez
Cl: 1719415935
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o . Secretarade
. > s . i -or’
. ; Ciencia, Tecnologia e innovacion

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, GINA MARLENE BENITEZ ENRIQUEZ, identificado/a con C.C. N2 1719415935, autorizo
descontar de [a némina del mes correspondiente, el valor sobrante y no justificado del anticipo
de viaticos solicitado para la comision a realizarse en el cantén El Chaco, provincia de Napo, del

19 al 22 de marzo de 2015, una vez presentado el informe correspondiente para su liquidacion.

Gina Benitez E.

C.C.N21719415935




ANTICIPOS O LIGUIDACION DE VIATICOS (Uso de LA Direccién Financiera)

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

100%

VIATICOS

A AO, w0

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

A AO  and

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

Elaboracién
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