1 COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Ingtitucion: 155 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rpiComprobanteGastos rdic
INNOVACION
U, E[scutora: 9999 | SECRETARLA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGLA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL % To 2015 12978 12916
Unid. Desc: 0000 e 8
Tipo Dacuments Regpalde Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 20156-2588 8067
RPA RTO DEV
g::g.l:::: DEVENGADO Gestor OTROS GASTOS C T 1T
Cuenta
Banco: I Monetaria: I l |
Comprobante GASTOS Numero Oparaclén 0
Beneficiario: | 1714265476 | CAIZA GHAMBA HENRY DANIEL |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 QGO0 0000 Viaticos y Subsistencias en sl Interior 280.00
m 00 000 001 530301 1701 001 0000 Q000 Pasajes al Interior 14.99
TOTAL PRESUPUESTARIO 294.99
VA 0.00
5UB - TOTAL 294.99
RETENCIONES IVA 0.00
TOTVAL DEDUCCIQNES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 294.99
SON: DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO DOLARES CON 99/100 CENTAVOS
CESCRIPCION:; CAIZA CHAMBA HENRY DANIEL - Pago vidticos v subsistencia Guayas-Guayaquil, supervisién, control ¥ apoyo del punto de atencion a

la ciudadania Guayaquil del 12--07-2015 al 15-07-2015

Haoras

DATOS APROBACION

ESTADC REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ,\m
FECHA: D& '
26/08/2015 ~ -

chio’(ﬂ'n Responsable Durector Finaneicra







I

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 158 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. EJecutora: 5999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Criginal
INMOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 025 |08 2015 129186 12916
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 2015-2588 8067
|
RPA RTO DEV
Clase da cl
Regretra: COMPROMETIDO e de OTROS GASTOS CT T
Cuenta
Banco: Monetatla:
Comprabante GASTOS Numero Operacldn 4]
Benefleiario: | 1714265475 lcam CHAMBA HENRY DANIEL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM uBG FTE ORG  N.Prest DESGCRIPCION MONTOQ
01 00 000 001 530303 1701 001 Q000 000D  \Viaticos y Subsistencias en el Interior 280.00
01 0C 000 001 530301 1701 001 Q00D 0000  Pasajes al Interior 14.99
TOTAL PRESUPUESTARIO 294.99
Ld
VA 0.00
5UB - TOTAL 29499
RETEMNCIONES WA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPLIESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 294.99
SON: DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO DOLARES CON 99100 CENTAVOS
DESCRIPCION: CAIZA CHAMBA HENRY DANIEL .- Pago vidticos y subsistencia Guayas-Guayaquil, suparvision, control y apoyo del punto de alencion a

la ciudadania Guayaquil,del 12—-07-2015 al 15-07-2015

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
=
APROBADO 5\0
FECHA: &’
25/08/2015 L —— J
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n
- ‘ Minisierio
ot * | Secretaria de * :: .zgm
% —5  Educacién Superior, ‘ Laborales
®. Ciancia, Tecnologia e linnovacion ‘

2 g C’;, 8 .7005 INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOUICITUD DE AUTORIZACION PARA ) ]
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
17407-2015~"
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA. ‘
CAIZA CHAMBA HENRY DANIEL - ANALISTA DE ATENCION A LA CIUDADANIA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR ,

GUAYAQUIL - GUAYAS TALENTO HUMANO — ATENCION A LA CIUDANIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
HENRY DANIEL CAIZA CHAMEBA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

LLEGADA A LA CIUDADA DE GUAYAQUIL EL DIA DOMINGO YA QUE DEBIA ENCONTRARME EN EL PAC
GUAYAQUIL A LAS 08:00 HORA A LA QUE ABRE EL ANTES MENCIONADO PAC

APOYO EN LAS ACTIVADES DE SUPERVISION YA QUE LA SUPERVISORA ENCARGADA DEL PAC SE
ENCONTRABA CON PERMISO

RESETEO, ACTIVACION Y VERIFICACION DE CUENTAS PARA USUARIOS SNNA

VERIFICACION APARIENCIA Y ORDEN DEL LUGAR

VERIFICACION DE EQUIPOS DE OFICINA EN FUNCIONAMIENTO,

VERIFICACION DE VIDEQS INSTITUCIONALES

VERIFICACION DE HERRAMIENTAS DE TRABAJO:

APLICATIVOS DISPONIBLES EN CADA UNA DE LAS ESTACIONES DE TRABAJO,

SUMINISTROS DE OFICINA Y PUBLICIDAD,

INSTRUCCIONES GENERALES

COORDINACION DE ACTIVIDADES

Productos Alcanzados:

SUPERVISION, CONTROL Y APOYO DEL PUNTO DE ATENCION A LA CIUDADANIA GUAYAQUIL

LEVANTAMIENTO DE NECESIDADES, REUNION CON EL PERSONAL DE PAC GUAYAQUIL ASUNTOS
VARIOS A TRATAR

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:
Factura Numero : 003-004-0094659 Clase de gasto Transporte  VALOR 14,99




ITINERARIO |  SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 12.07 201{ s / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa -07€2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
y salida del lugar de residencia o trabajo habituales o de
HORA 16:00” 18:30 / limiento del servicia institucions ews
hhe cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
‘mm | hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA
{#dren, terrestra, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marltime, otms) do-mmm-saan hh.mm- dd-mmm-aasa hh:mm
TERRESTRE AEREQSERVICIO QUITO - TABABELA 124)?'-5013 16:00 12-07-2015 17:30
] TAM -
AEREQ € QUIAD- GUAYAQUIL 12072015 18:50 12072015 19:40
TAME -
AEREQ GUAYAQUIL -QUITO | ¢ 07 5015 16:00 15-07-2015 16:50
TERRESTRE AEREQSERVICIO TABASELA - QUITO 15-07-2015 17:00 15-07-2015 18:30/

NOTA: En caso de haber utilizado transperte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

QBSERVACIONES

/
FIRMA DE LA)d EL SERVIDOR COMISIONADOQ

R ._’ ’/-
E: HENRY DANIEL CAIZA CHAMBA

término de 4 dias del

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
cumplimiento de servicios
institucionaies, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionaies sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacidon por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

; FIRMAS DE APROBACION™ ™

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

K4
’
:

N2l A =

. NOMBRE: LOREN; NARVAEZ
CARGO: DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

FIRMADE LAO ELJE\FE‘INMEDIATO DE LAOQEL
4 RESPONSABLE

L 3

NOMBRE: MIGUEL PARRENO
CARGO: CDORDINADOR ADMyGTRATIVO
FINANCIERO




ANTECEDENTES

Quito, 17 de julio del 2015

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 12 AL 15 DE JULIO DEL 2015

Debido a que la funcionaria responsable del PAC GUAYAQUIL Eco. Mariuxi Abril tuvo que
ausentarse de su habitual lugar de trabajo, me desplace hacia la ciudad de Guayaquil a cubrir sus
funciones como supervisora, en estos dias realicé las siguientes funciones:

DOMINGO 12

18:00

Salida desde la ciudad de Quito a la ciudad de Guayaquil en el vuelo de
las 18:00,

18:50

Llegada a ia ciudad de Guayaquil cabe recalcar gue me desplace a la
ciudad antes mencionada ya que debia encontrarme en el PAC
GUAYAQUIL a las 08:00 hora a la que abre el antes mencionado PAC,

LUNES 13

07:50 ~ 13:45

inicio de actividades,
Distribucién de funciones a los funcionarios de PAC,
Atencién a los usuarios que se presentaron en nuestras Instalaciones
con inconvenientes en sus cuentas para inscripcién del proceso SNNA,
v"  Activacién de cuentas,
¥ Reseteo de cuentas,
v' Verificacién y actualizacién de datos en las cuentas de los
aspirantes para el proceso SNNA,
Informacion en general de los Productos y Servicios SENESCYT.
Revision y envid de documentos receptados el fin de semana hacia el
area de Registros de Titulos,
Envid de matrices en formato digital a los funcionarios del drea de
Registro de Titulos,

13:45 - 14:30

Almuerzo

14:30 - 17:45

Atencidn a los usuarios,

18:00 ~ 21:00

Reunidn con ef personal del PAC GUAYAQUIL para tratar asuntos
varios. |




MARTES 14

inicio de actividades,
Atencidn a los usuarios que se presentaron en nuestras Instalaciones
con inconvenientes en $us cuentas para inscripcion del proceso SNNA,
v Activacién de cuentas,
¥ Reseteo de cuentas,
v Verificacion y actualizacién de datos en las cuentas de los

07:50 = 13:45 aspirantes para el proceso SNNA,
Informacién en general de los Productos y Servicios SENESCYT.
* Revisién y envié de documentos receptados el dia anterior hacia e}
area de Registros de Titulos,
» Envié de matrices en formato digital a los funcionarios del drea de
Registro de Titulos,
13:45 - 14:30 s  Almuerzo
14:30 - 18:15 & Atencidn a los usuarios.
1815 — 19:20 e Asuntos varios (Archivo de documentacién, respuesta a mails de

consulta por parte de los usuarios, otros).

MIERCOLES 15

07:50 - 12:00

Inicio de actividades,
Atencién a 105 usuarios que se presentaron en nuestras Instalaciones
con inconvenientes en sus cuentas para inscripcién del proceso SNNA,
v"  Activacién de cuentas,
v Reseteo de cuentas,
v Verificacién y actualizacién de datos en las cuentas de los
aspirantes para el proceso SNNA,
Informacion en general de los Productos y Servicios SENESCYT.
Revisién y envié de documentos receptados el dia anterior hacia el
area de Registros de Titulos,
Envié de matrices en formato digital a los funcionarios del drea de
Registro de Titulos,

12:00 - 15:00

Verificacién apariencia y orden del lugar,
Verificacion de equipos de oficina en funcionamiento,
Verificacidén de videos institucionales,
Verificacién de herramientas de trabajo:
v Aplicativos disponibles en cada una de las estaciones de
trabajo,
v Suministros de oficina y publicidad,
Instrucciones generales,

15:00 - 15:30

Desplazamiento hacia el aeropuerto,

16:00

Salida desde la ciudad de Guayaquil a !a ciudad de Quito en el vuelo de
las 16:00,

17:00

¢ Llegada a la ciudad de Quito




OBJETIVOS ALCANZADOS

v Brindar el apoyo necesario a los funcionarios del PAC GUAYAQUIL,
v Atender al mayor nimero de usuarios que se hicieron presentes en nuestras instalaciones,
v Levantar las diferentes necesidades que tiene el PAC.

Por la atencién brindada a la presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente;

Ing. Com. HENRY D. CAIZA CH.

Analista de atencion a la Ciudadania






MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

PEAIJES

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

VALOR A RECIBIR

ANTICIPO

CUENTA POR PAGAR

Observaciones:

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA:

A .
Elalloracion

Revisién







tame’

Tarjeta de embarque
Copia para el aeropuerto

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
CAIZA/HENRY
VUELO FECHA CLASE
EQ 0319 12JUL L
DE A PUERTA
QuITO GUAYAQUIL
HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO
18:20 18:50 oF
NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692132869105 NYJHC 21
TAME EQ
CAIZA/HENRY
SEQN: 21
BAGS: 1/12

RLOC: NYJHC
ulo

GYE EQ 319 12JUL
TO: GUAYAQUIL

EQ388690






< v e

Sucursal: Andslucle

S Tolf.. 0P9OB0BAE? - Qyito-Ecuador
FACTURA 8 003-004
CILDAD - AERDPUERTO - CILDAD

ST 0094659
" Seouoe a merne_ AUTORZACONBA, (NSSSZ

ETKT2692132869105C2
FECHA/DATE: 15)1UL

VUELD/FL”IGHTO 1 9 2

CAIZA/MENRY
DE/FROM: GUAYAQUIL A
AfTO: QUIT

VIR L TR e

T -
oA - P

i 1 PO I e ¥ :i'u-_

LD,

ASIENTO/SEAT: :ZES(:
EQUIP/BAGT: 1 /14

REFERENCIA: 72

tame

: FECHA CADUCICIAD 11,/557T,/2015 da BI00 ol 98000

CLIENTE
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V9077,

e - . Secretariade
*. 5" | Ciencia, Tecnclogia o inovacion g
. T L |
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES = —
Fro_ SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CLUMPLIMIENTS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SQLICITUD [dd—mmm-aaaa} . s
 08-07-2015 -

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS | X|  ALIMENTACIGN
DATOS GENERALES

JAPELLIDOS - NOMBRES OF LA O EL SERVIDOR

FUESTO QUE DCUPA-DENDMINACION;-

CAIZA CHAMBA HENRY DANIEL ANALISTA DE AT‘E/NCION A LA CIUDADANIA

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR

GUAYAQUIL ~ GUAYAS TALENTO HUMANO - ATENCION A LA C'UDADANIA

FECHA 3ALIDA {dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mmj

12-07-2015

-

16:00

e

15-07-2015

-

© 1830 o

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
[CAIZA CHAMBA HENRY DANIEL

BIESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

LLEGADA A LA CIUDADA DE GUAYAQUIL EL DIA DOMINGO YA QUE DEBIA ENCONTRARME EN
EL PAC GUAYAQUIL A LAS 08:00 HORA A LA QUE ABRE EL ANTES MENCIONADO PAC

APOYO EN LAS ACTIVADES DE SUPERVISION YA QUE LA SUPERVISORA ENCARGADA DEL PAC SE
ENCONTRABA CON PERMISO

RESETEQ, ACTIVACION Y VERIFICACION DE CUENTAS PARA USUARIOS SNNA
VERIFICACION APARIENCIA Y ORDEN DEL LUGAR

VERIFICACION DE EQUIPOS DE OFICINA EN FUNCIONAMIENTO,
VERIFICACION DE VIDEOS INSTITUCIONALES

VERIFICACION DE HERRAMIENTAS DE TRABAJO: APLICATIVOS DISPONIBLES EN CADA UNA D]
LAS ESTACIONES DE TRABAJO, SUMINISTROS DE OFICINA Y PUBLICIDAD, INSTRUCCIONES

GENERALES
COORDINACION DE ACTIVIDADES

w

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Adres, termestre, marktima, TRANSPORTE RUTA

atros] FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aasn hh:mm

TERRESTRE AEREDSERVICIO QUITO ~ TABABELA 12072018 | 1606 | 12:07-2015 17:30
AERED TAME QUITO- GUAYAQUIL | o oo1s 18:50 | 12-07-2015 19:40

AEREQ TAME GUAYAQUIL -QUITO | . o s 16:00 15.07-2015 16:50

TERRESTRE AEREQSERVICIO TABABELA - QUITO 15-07-2015 17:00 15-07-2015 18:30

A

Hiwwew. -

2

-\_\_'\_':_\

Recibido por:

Hora:



DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 43672176-00
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA AINIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE : T
SOLICITANTE '
o

'\‘»;“:'/..A-tL _/',é’n—-u‘ i Ty -

e >

NOMERE DE LA O EL SERYIDOR
HENRY DANIEL CAIZA CHAMBA
cJRGo AN&LJ.SIA DE ATENCION A LA CIUDADANIA

NOMBAE DE LA O EL RESFONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

LORENA NARVAEZ
careo: DIRECTORA DE TALENTO HUMANG

HOTA: Emsﬂmmddnb«immwammmﬂndén oon por ko
manes 72 horas da ] al de los emrvidos
institucionales; salvo & caso de que par mculd:dns ingtitucionales la
Autoridad Nominadors autorice.

« D& no existir disponibilidad presupuestaria, tanto I3 solicitud some la
autarlzacion quedarin insubsistantes

» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentre del
térmilno de 4 dlas de cumplido el serviclo institucional

Estd probibldo concwder servicizs instituclonales durantd los dias da descansc
oblgatoric, ¢on axcepcon da s MWisimas Autordades o de casos excepcionales
debldaments |ustlficados por la Méxima suteridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIY MAL ACTUALZADA 12/06/2013




