r Reporte rptComprobanteGastos.rdIcJ

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E
INNOVACION
U. Ejecutora: 0099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 02 |08 2016|| 7691 7578
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 4102
0066
RPA RTO DEV
Clase d
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ l J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1719341495 |ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-MANTA-QUITO DEL 14 AL 17-75-2016,

DESCRIPCION:
PARTICIPACION EN LA TOMA DEL EXAMEN ENES, INFORME NO. 659 AUTORIZADO
Recibide pOrf nnaennsasnarannnmacanns
Hora:
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA: ﬁ%

22/08/2016 ,

Funcionario Responsable Director Financiero ﬂ' Qdé’
w
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
-INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 028 07 2016 7578 7578
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 4102
0066
RPA RTO DEV
Cl d [
Reagsiit,.:: COMPROMETIDO GE::;:de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1719341495 |ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-MANTA-QUITO DEL 14 AL 17-7-2016,

PARTICIPACION EN LA TOMA DEL EXAMEN ENES, INFORME NO. 658 AUTORIZADO

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/07/2016 .
Funcionario Responsable Director Financiero




(:) R
SENESCYT
Direccion Financiera
CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS
C.C. 1719341495 No. 659
Nombres: ZAPATA GUAMINGA ALEXANDRA VIVIANA
30% sin comprobantes de ventas il 54,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viéticos 3 14/07/2016 17/07/2016
Subsistencias 17/07/2016 17/07/2016 54,00
Alimentacion 17/07/2016 17/07/2016
70% con comprobantes de ventas ' ' 186,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 14/07/2016 17/07/2016 135,00
Alimentacion 14/07/2016 17/07/2016 51,00
Reembolsos -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -V
VALOR A RECIBIR| $ 240,00
ANTICIPO 4
CUENTA POR PAGAR] $ 240,00

[

Elaborado por:
Rocio Jacho

A

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
4e Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA $/ Acuerdo Ministeriaf No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

=~
&




Secretaria de
° ? Educacién Superior,
. Ciencia y Tecnologia

INFORME DE CUMPLIM E SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(18/07/2016):

659

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O EL SERVIDOR Y

Alexandra Viviana Zapata Guaminga

C.C 1719341495

PUESTO QUE OCUPA:
Técnica en Documentacion de la
Direccion de Gestion del Desarrollo de Investigacién

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Manta - Manabi Direccién de Gestién del Desarrollo de Investigacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Alexandra Zapata
Nombre del sefior Conductor: Galo Vélez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Participacion en toma del examen ENES, asignada como coordinadora del recinto para la aplicacién del examen
del 16 de julio de 2016, en la ciudad de Manta, recinto UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI.

Jueves 14 de julio de 2016:03hd5

Actividad 1.- Traslado de domicilio al aeropuerto Tababela

Actividad 2.- Traslado Quito a Manta

Actividad 3- Traslado a la zonal SENESCYT para la entrega de 4 kits encargados.

Actividad 4.- Visita al Recinto de la Ur)iversidad Laica Eloy Alfaro de Manabi Facultad de Auditoria

Viernes 15 de julio de 2016: 08h30 / .

Actividad 1.- Capacitacién a los docentes aplicadores y supervisores

Actividad 2.- Reunidn con el coordinador de la BANU-ULEAM Juan Manuel Macias Mera

Actividad 3.- Reunidn con el Rector y el Coordinador de seguridad de la Universidad Laica Eloy Alfaro de
Manabi Facultad de Auditoria

Actividad 4.- Colocar sefialéticas y listados de los alumnos por aulas.

Actividad 5.- Recepcidn del material pafa el desarrollo del examen ENES.

Sabado 16 de julio de 2016: 06h00

Actividad 1.- Asistir al recinto para r el conteo del material correspondiente al recinto.

Actividad 2.- Distribuir el material a los docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo.

Actividad 3.- Coordinar el proceso de toma de examen.

Actividad 4.- Receptar el material por parte de los supervisores para la verificacion y constatacién del
material.

Actividad 5.- Entrega del material en las cajas a los militares.




Domingo 17 de julio de 2016: 09h00

Actividad 1.- Receptar kits designados.

Actividad 2.- Traslado del hotel al aeropuerto.

Actividad 3.- Traslado Manta-Quito.

Actividad 4.- Traslado del Aeropuerto —SNNA para la entrega del material.

Productos esperados:

Aplicacién del examen ENES en el recinto Universidad Laica Eloy Alfaro De Manabi.
Entrega de las hojas de respuesta utilizadas y comprobantes utilizados.
Entrega de las hojas de respuesta no utilizadas y comprobantes no utilizados.

Alimentacion 14/07/2016 0002652 15.00
Alimentacion 14/07/2016 0002654 13.50
Alimentacidn 14/07/2016 000558 4.00
Alimentacién 16/07/2016 007769 15.00
Alimentacion 17/07/2016 007775 3.50
Hospedaje 17/07/2016 002169 135.00
TOTAL 186.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 14/07/2016 | 17/07/2016 Estos datos .:e refleren e|1| tiempo gfecfuvarnente utilizado
dd-mmm-aaa en el cumplimiento d'e servicio |nst!tUC|on§I, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 03h45 17h30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
k TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Taxi Domicilio-Aeropuerto |  14/07/2016 03h4s 14/07/2016 04h30
aéreo Tame Quito-Manta 14/07/2016 05h45 14/07/2016 06h30
aéreo Tame Manta-Quito 17/07/2016 13h30 17/07/2016 14h15
Terrestre Institucional Aeropuerto-SNNA 17/07/2016 14h40 17/07/2016 15h40
Terrestre Taxi SNNA-Domicilio 17/07/2016 17h00 17/07/2016 17h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

_ OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA




El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
ot percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

/ institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
NOMBRE: Aléxandra Zapata se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

N

"1 FIRMAS DE APROBACION ___

FIRMADE LAOELR

SPONSABLE DE LA UNIDAD FIRM LA O/EL JEFE INMEDIATODELAOEL
R-COMISIONADG RESPONSABLE DE LAZNIDAD

/
/ ///

SR PXzos
;/Subsécretaria @eneral de Ciencia, tecnologia
Innovacidn.
{

NOMBRE: Sandra Cardenas
CARGO: Directora del Desarrollo de la
Investigacion

(’\

~ LIQUIDACION DE VIAT OS (Uso de LA Direccién Financiera) A

ZONA A ZONA B

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO 70% 30% 70% 30%

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

TRANSPORTE

SUBTOTAL

TOTAL

Observaciones:

Elaboracién Revisién Aprobacién

" para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

i peforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-02590, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacion, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.







Gaviota Azl

QUIJIJE QUIJIJE DELIA DALITA
VENTA DK COMIDAS Y BEBIDAS EN PICANTERIAS, INCLUSO PARA LLEVAR
R.U.C. 1303148066001 .
Dirc: Parque del Marisco Email:. deliadalita@gmail.comTelf.: 0994814425
FACTU Tarqui - Manta - Ecuador
Aut. S.R1. H° 1418511715 S.001-001-000002657

Fecha do Autorizacién: C8/04/2915
Docuento Categerizado: NO
Focha: o ¥/ SN A4St &

Cliante: e /Q
RUC Y /Z/ P32 P S Cuia de Remisidn: — —
Direccion:
fcr\m. DESCRIPCION P. UNIT. TOTAL
A ccotle Qe Trando 1 3,50
A | Gavorad 1, 50

.
)
/
/
(
\

w Q9R3ZARIT3

\ %
2012 2601 & 2800 valido para su emisin hasta 0610472017 .
Criginal: hdquirente * Copla: Emisor Sub-Total(s )3, X9 )
Descuento}$
0% LVAI[S
12% LV.A.|$

—

TOWLAPAGRRS | 5 [210)

Firma Autorizada

Gaviote Azel
QUIUIJE QUIJIJE DELIA DALITA

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN PICANTERIAS, INCLUSO PARA LLEVAR

) R.U.C. 1303148066001
Dirc: Parque del Marisco Email:. deliadalita@gmail.comTelf.: 0994814425
Tarqui - Manta - Ecuador

FACTURA -
Aut. S.RL. H° 1118611715 € (001-001-0000026 54

Fecha do Autorizacién: C6/04/2015
T OPIIFORUIS

D o, ; NO
AP

Cliente: Q = 9 i
RUC: LTSI X/Y G S /cwﬁmm«m —_—
(c&m. DESCRIPCION P. UNIT. TOTAL ~:
A lceudde  de Qacdo 13,50 |3

) i

I

\

\ .
21Lx2 2601 & 2800 valido para su emisidn hash 05042017 Sub-Total

*Criginal: Adquirenta * Copia: Emisor

t
s

Roq%ﬂdo()ncfm Vitamar Zemtoano RUC. 130758672660% £t Gral, 11

Descuento|$
0% LV.ALS

12%1vAls 4,45

TOLAPGAR\S {3 SO

=

Firma Autorizada i

Cliente

LL0Z CINNIZZ 35ty ugIsua ns eied EPUFA - 91L0Z OINNIZZ » BIUBW - 90Z9Z9Z XVA X131 - £942292 ONOJ
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V.UNTARIO | VALOR

t.

]

a de Emision:

0 400000558

DETALLE

Cel.: 098 395 1031 + E-mail: valentina_zambrano93@hotmait.es « Manta - Ecuador

R.U.C. 1314742188001 Aut, SRIN®, 1119010110
FACTURA 002

Cliente:

LEXAMNDRA ZAFPATA,
*Sopa de pescade

Calle 20 SIN lacal # 10 y Av. Malecon (a lado de Restaurante Frutos del Mar) « Telf.: 052 629 997

VENTA DF COMIDAS Y BEBIDAS EN BARES-RESTAURANTES, INCLUSO PARA LLEVAR « VENTA AL POR MENOR DF BEBIDAS ALCOHOLICAS Y HO ALCOROLICAS
4
i

OH MAR 528, RESTIVRINTE .

R.U.C./
Direccion:
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Eggmzuez ARANEA LISBETH BEATRIZ m
TAURANT LOS

R.U.C. 1302248891Do§)l1'FINES Aut. SRI No. 1118417031
Calle Malecon s/n Telf 0995802350

Manta - Ecuador 00K001-000 n 0 7 7 6 9
DIA

MES | ANO

FecnallC [07120/C]) rucic) 1A 1339/4 35
Sr.(es):&le)(hw\(bfﬂ Zhepth

Direccion: AU To cum&m/ym

e
P

Telf.:
Por lo siguiente: Guia de Remisién:
( CANT. DESCRIPCION V./UNIT. TOTAI?
142 SSRVDe Yo INSD
i Colo - DS0O

x j}f [5-00

@s@@w&bo

mOFFSETSUCESOGQMMCMPﬂRUCﬂmmem.GBUW
Tel: 2622-774 Num, 7601 21 7900 26Feb. 2016 Venca 26/Feb 12017 Sub Total| 13.

Descuento
IVA 12% 1.0\

. IVA 0% '
‘CONFORME TOTAL §: ‘55 D Q ) /

, S

RODRIGUEZ ARANEA LISBETH BEATRIZ

RESTAURANT LOS DELFINES .t srino. 111841703t

R.U.C. 1302248891001
Calle Malecodn s/n Telf.: 0995802350

Manta - Ecuador (01001000 no77 7 5
DIA | MES [ ANO
Fecha:E, 71 107 Re/l ) RUCICILLZIZ3YIZ 95

Sr.(es): &%@;&M&m__
Direccién: M L Telf.a2gBFOZI
Por lo siguiente: Guia de Remision: -
VCANT. DESCRIPCION V.JUNIT. | TOTAL
[ | Belom 3.50
v [owille de Huevs
1 {ubyo
~ J
l —
=.50
@'Trmm:m%mwmmfw *“ SubTotall 2.1%
ORIGINAL CLIENTE COPIA EMISOR . Descuento . .
MA12% ]| O-2%
/{ > IVA 0%

v"m urﬂnum\ RECIBLCONFORME TOTAL $: S0
il




MANTA TROP'CAL R.U.C.: 1708445034001

MINO JATIVA IVAN RAMIRO (Aut: SRIN". 1117879789)

DIR.: Barrio Murciélago, Av. M-3 # 2377 y (alle 24 Facha Aut: TUNOVIEMBRE015

Telf.; 052 628 040 © Cel.: 0995 930 693  Manta - Ecuador F A C TURA

reservas@hotelmantatropical.com
www.hotelmantatropical.com

[a R ER
SERIE 003-001-0 U ¢ 59

DIA | MES| ANO
sresDlexondra  Zapete  FEAED [57[2,/¢
RUCICL: AT/ T 34 /495  Guia de Remision:

Direccién: (XenXo. Cu N&auu G
POR LO SIGUIENTE

L2, PriDo 20,4
77 — —7 & 7

Jocdss /Y AL
DLl A Lot (7 yulio

suBTOL 81/ ) & L4y
DESCUENTOS §

(VA 12% s/L/ P é/’é ‘

1LVA 0% $
/
Y F RV RUTORTZADH RECIB/ CONFORME TOTAL §| / 25;, \))'2




»

e - Secretaria de

.? Educacion Superior,

. Ciencia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE soLiciTup 13/07/2016 /
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
- DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACION
Zapata Guaminga Alexandra Viviana TECNICA EN DOCUMENTACION
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Manta-Manabi Direccién del Desarrollo de fa Investigacién

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}

14/07/2016 ] h4. 7/07/2 17h
107/ / 03h4s 17/07/2016 00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
[Zapata Guaminga Alexandra Viviana

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participacién en toma de exdmenes ENES, asignado como coordinador de recinto para la aplicacién del examen ENES del 16 de julio de 2016,
en la ciudad de Manta, recinto UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI.

lueves 14 de julio de 2016:/"

- Asistencia al recinto “UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARC DE MANABI” para verificacién de aulas y espacio fisico en
donde se aplicara el examen ENES del 16 de julio de 2016. Reunién con el Director de la institucion.

- Asistencia a capacitacion para Coordinadores y demas participantes en toma de examen ENES, en las instalaciones de la
Universidad. )

Viernes 15 de julio de 2016: ./

- Impartir capacitacién a todo el personal que participard como docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo en el
examen ENES del 16 de julio de 2016.

- Colocar Sefialética correspondiente a las aulas que se ocuparan de acuerdo a los listados de los estudiantes que rendiran el
examen ENES. ) )

Sabado 16 de julio de 2016: /

.
- Asistir al recinto para recibir el material correspondiente al recinto. g_e% §ecretan’a de Fducacion Sup
- Distribuir el material a fos docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo. ¢, g" “encia Tecnoicais e inns 4

- Coordinar el proceso de toma de examen. Dirgccion FINANCIE
- Receptar el material y verificar que este sea el mismo entregado y en la misma cantidad.
- Entregar el material al militar encargado. P .

; I S i
Domingo 17 de julio de 2019‘. IO

- Entregar el material correspondiente al recinto en las instalaciones del SNNA. v,
Recibido por:..\.. /2“ ~

Productos esperados: Hora: ’ [C N
: o T

Aplicacion del examen ENES en el recinto Universidad Laica Eloy Alfaro De Manabi.

Brior,
lolg]

A

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Taxi Domicilio-Aeropuerto | 14/07/2016| 03h45 | 14/07/2016 04h30
aéreo Tame Aeropuerto-Manta 14/07/2016 /| 0shas | 14/07/2016. 06h30
aéreo Tame Manta-Aeropuerto 17/07/2016 | 13h30 | 17/07/2016 , 14h15
Terrestre Institucional Aeropuerto-SNNA 17/07/2016,7| 14h30 | 17/07/2016. 15h30




Taxi

Terrestre SNNA-Domicilio

17/07/2016 16h00 17/07/2016 17h00

 DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DEL PICHINCHA

A DE LA O EL SERVIDOR S!

TIPO DE CUENTA: Ahorros

No. DE CUENTA: 2200840691

\ UNIDAD.

Zapata Guaminga Alexandra Viviana
AUTORIZO EL DESCUENTO EN CASO DE PAGOS EN EXCESO

Sandra Cérdenas
Directora del Desarrolio de la Investigacion

,»R’ina Catalina PazosPadilla

Subs,ecretari,{GeneraI de Ciencia, Tecnologia e Innovacion \

NOTA; Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de icipacion al cumplimi de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

s El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

| / 7 /

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




